
ระเบียบการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย 
ฉบับท่ี  ๓๕๖ 

วาดวย  การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุท่ีเก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง 
----- 

 
 โดยท่ีเห็นสมควรปรับปรุงระเบียบ กฟผ. วาดวย การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ท่ีเ ก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง  เ พ่ือใหสอดคลองกับโครงสรางองคการตามคําสั่ง กฟผ.  
ท่ี ค. ๗๙/๒๕๖๑ เรื่อง การจัดโครงสรางองคการ  อาศัยอํานาจตามความในขอ ๔ และขอ ๕  
แหงขอบังคับการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย ฉบับท่ี ๓๘๙ วาดวย การจัดซ้ือจัดจางและ 
การบริหารพัสดุท่ีเก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง   ผูวาการการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย 
ออกระเบียบไว ดังตอไปนี้ 
 
 ขอ    ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา  “ระเบียบการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย 
ฉบับท่ี ๓๕๖ วาดวย การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุท่ีเก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง 
 
 ขอ    ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี   ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๑  เปนตนไป 
   
 ขอ    ๓ ใหยกเลิก 
  (๑) ระเบียบ กฟผ. ฉบับ ท่ี  ๒๘๕ วาดวย การจัด ซ้ือจัดจ างและ 
การบริหารพัสดุท่ีเก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง  
  (๒) ระเบียบ กฟผ. ฉบับท่ี ๑๕๔ และฉบับท่ี ๑๖๑ วาดวย การกําหนด
ราคากลางงานซ้ือ งานจาง หรืองานจางท่ีปรึกษา 
  (๓) ระเบียบ กฟผ. ฉบับท่ี ๑๗๘ วาดวย การซ้ือ การจาง และการจาง 
ท่ีปรึกษา 
   บรรดาระเบียบปฏิบัติอ่ืนใดในสวนท่ีไดกําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือท่ี
ขัดหรือแยงกับระเบียบนี ้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 
 ขอ    ๔ ระเบียบนี้ใหใชบังคับกับการจัดหา การจัดซ้ือจัดจาง และการบริหารพัสดุ 
ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐวาดวยหลักเกณฑ
การจัดซ้ือจัดจางของรัฐวิสาหกิจท่ีเก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง และท่ีคณะกรรมการนโยบาย 
การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐจะประกาศเพ่ิมเติม 
  ใหรองผูวาการแตละสายงานเปนผูกําหนดรายละเอียดของงานท่ีเก่ียวกับ
การพาณิชยโดยตรงตามวรรคหนึ่ง  
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หมวด ๑  
ขอกําหนดท่ัวไป 

 
 ขอ    ๕ ในระเบียบนี ้
  (๑) “สัญญา” หมายความวา  สัญญาซ้ือขาย  สัญญาจาง  สัญญาจาง 
ท่ีปรึกษา  สัญญาเชาอสังหาริมทรัพย สังหาริมทรัพย  สัญญาเชาซ้ือสังหาริมทรัพย  สัญญาลีสซ่ิง  
ใบสั่งซ้ือ  ใบสั่งจาง  หรือขอตกลงเปนหนังสือท่ีเก่ียวกับการซ้ือขาย การจาง การจางท่ีปรึกษา  
การเชาอสังหาริมทรัพย สังหาริมทรัพย  การเชาซ้ือสังหาริมทรัพย  และการลีสซ่ิง 
  (๒) “เงินพึงได” หมายความวา  เงินคาพัสดุ คาจาง คาเชา คาเชาซ้ือ  
หรือคาลีสซ่ิง ท่ีคูสัญญาจะไดรับจาก กฟผ.  ท้ังนี้ ไมวาจากสัญญาใดก็ตาม 
  (๓) “หลักประกันซอง” หมายความวา  หลักประกันอยางใดอยางหนึ่ง
ดังตอไปนี้ท่ีผูเสนอราคาให กฟผ. ไว เพ่ือเปนหลักประกันในการปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีตนไดเสนอไว 
   (ก) เงินสด  
   (ข) ดราฟท เช็คท่ีธนาคารรับรอง (Certified Cheque) หรือเช็คท่ี
ธนาคารเปนผูสั่งจาย (Cashier Cheque) ซ่ึงเปนดราฟทหรือเช็คลงวันท่ีท่ียื่นตอ กฟผ. หรือกอน 
วันนั้นไมเกิน ๑๕ วัน      
   (ค) พันธบัตรรัฐบาลไทย  พันธบัตร กฟผ.  หรือพันธบัตรท่ี 
กระทรวงการคลังคํ้าประกันเงินตนและดอกเบี้ยซ่ึงเปนกรรมสิทธิ์ของผูเสนอราคาโดยชอบดวย
กฎหมาย 
   (ง) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศ  
   (จ) หนังสือ คํ้าประกันของบริ ษัทเ งินทุนหรือบริ ษัทเ งิน ทุน
หลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย 
แจงเวียนใหทราบ  
   หนังสือคํ้าประกันตาม (ง) และ (จ) จะตองมีเง่ือนไขระบุใหธนาคาร
ในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยรับผิดรวมกันกับลูกหนี้ในหนี้ท่ีคํ้าประกัน 
โดยมิตองให กฟผ. เรียกรองจากผูเสนอราคากอน  และธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยยังคงผูกพันในความรับผิดนั้น  แมวา กฟผ. จะไดผอนเวลาชําระหนี้หรือ
ผอนผันการปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีผูเสนอราคาไดเสนอไวใหแกผูเสนอราคา  โดยมิจําตองไดรับความ
ยินยอมจากธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูคํ้าประกัน 
   หนังสือคํ้าประกันตาม (ง) และ (จ) จะตองมีกําหนดเวลาไมนอยกวา
ระยะเวลาท่ี กฟผ. กําหนดไว               
  (๔) “หลักประกันสัญญา” หมายความวา หลักประกันอยางใดอยางหนึ่ง
ดังตอไปนี้ท่ีคูสัญญาให กฟผ. ไว เพ่ือเปนหลักประกันในการปฏิบัติตามสัญญา               
   (ก) เงินสด 
   (ข) ดราฟท เช็คท่ีธนาคารรับรอง (Certified Cheque) หรือเช็คท่ี
ธนาคารเปนผูสั่งจาย (Cashier Cheque) ซ่ึงเปนดราฟทหรือเช็คลงวันท่ีท่ียื่นตอ กฟผ. หรือกอน 
วันนั้นไมเกิน ๑๕ วัน 
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   (ค) พันธบัตรรัฐบาลไทย  พันธบัตร กฟผ.  หรือพันธบัตรท่ี
กระทรวงการคลังคํ้าประกันเงินตนและดอกเบี้ยซ่ึงเปนกรรมสิทธิ์ของคูสัญญาโดยชอบดวยกฎหมาย 
   (ง) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศ  
   (จ) หนังสือ คํ้าประกันของบริ ษัทเ งินทุนหรือบริ ษัทเ งิน ทุน
หลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกัน
ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย 
แจงเวียนใหทราบ  
   หนังสือคํ้าประกันตาม (ง) และ (จ) จะตองมีเง่ือนไขระบุใหธนาคาร
ในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยรับผิดรวมกันกับลูกหนี้ในหนี้ท่ีคํ้าประกัน
โดยมิตองให กฟผ. เรียกรองจากคูสัญญากอน และธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพยยังคงผูกพันในความรับผิดนั้น แมวา กฟผ. จะไดผอนเวลาชําระหนี้หรือผอนผัน
การปฏิบัติตามสัญญาใหแกคูสัญญา โดยมิจําตองไดรับความยินยอมจากธนาคารในประเทศหรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูคํ้าประกัน 
   หนังสือคํ้าประกันตาม (ง) และ (จ)  จะตองมีกําหนดเวลาไมนอยกวา
ระยะเวลาท่ีคูสัญญาตองปฏิบัติและหรือผูกพันรับผิดตามสัญญา    
   (ฉ) หนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส ตามวิธีการท่ีรองผูวาการ
การเงินและบัญชี (CFO) กําหนด 
              (๕) “ระบบงานองคกร (ERP)” หมายความวา ระบบงานพัสดุและจัดหา 
ซ่ึงไดกําหนดข้ันตอนตาง ๆ ในการวิเคราะห การควบคุม การใหบริการ การจัดหา การบัญชี  
และอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับงานพัสดุและจัดหา  
  (๖) “หนวยงานผูใชงาน”  หมายความวา  ผูใชงานพัสดุหรืองานจาง 
ผูจัดทําราคากลาง หรือผูจัดทําบันทึกการขอซ้ือหรือการขอจาง 
  (๗) “คณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจาง”  หมายความวา 
คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  
คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีพิเศษ  หรือคณะกรรมการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  รวมถึงผูทํา
หนาท่ีจัดซ้ือจัดจางและจางท่ีปรึกษาในกรณีท่ีการจัดซ้ือจัดจางครั้งนั้นไมไดตั้งคณะกรรมการ 
  ท้ังนี้  คํานิยามใดท่ีมีกําหนดไวแลวในขอบังคับ กฟผ. วาดวย การจัดซ้ือ 
จัดจางและการบริหารพัสดุท่ีเก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง ใหนําคํานิยามนั้นมาใชบังคับในระเบียบ 
นี้ดวย  
   
 ขอ    ๖ ใหรองผูวาการบริหารมีอํานาจในเรื่องดังตอไปนี้ 
  (๑) แกไขเพ่ิมเติมแบบพิมพและกําหนดเพ่ิมเติมแบบพิมพเ ก่ียวกับ
ระเบียบนี้ได  เวนแตแบบพิมพใบเสร็จรับเงินตามหมวด ๑๔ และแบบพิมพรายงานการคํานวณ
คาปรับคูสัญญาตามหมวด ๒๒ สวนท่ี ๓  ใหเปนไปตามแบบท่ีรองผูวาการการเงินและบัญชี (CFO) 
กําหนด 
  (๒) วินิจฉัยปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้   เวนแตกรณี
ดังตอไปนี้ ใหเสนอรองผูวาการเพ่ือพิจารณาอนุมัติเปนคราว ๆ ไป 
   (ก) การจายเงินลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑท่ีกําหนดไวใน
หมวด ๗ สวนท่ี ๖  และหมวด ๙ 
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   (ข) การปฏิบัตินอกเหนือจากหลักเกณฑในเรื่องการใหหนวยงาน
ภายนอกยืมพัสดุ ตามหมวด ๒๔  และการยืมพัสดุจากหนวยงานภายนอก ตามหมวด ๒๕ 
  (๓) พิจารณากําหนดคู มือเก่ียวกับการปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตร ี
ท่ีเก่ียวของกับการจัดซ้ือจัดจาง 
 

หมวด ๒ 
การมีสวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต 

 
 ขอ    ๗ เพ่ือใหเกิดความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง อาจจัดใหภาคประชาชน 
มีสวนรวมในการสังเกตการณข้ันตอนหนึ่งข้ันตอนใดของการจัดซ้ือจัดจางของ กฟผ. ตามหลักเกณฑ
ดังนี้ 
  (๑) การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคาท่ีมีวงเ งินครั้งละเกิน 
๑,๐๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท อาจกําหนดให มีการจัดทําขอตกลงคุณธรรม ( Integrity Pact)  
ใหรองผูวาการเปนผูกําหนดโครงการท่ีจะจัดทําขอตกลงคุณธรรม โดยใหคํานึงถึงมาตรการปองกัน
การทุจริต การจัดซ้ือจัดจางท่ีมีความเสี่ยงตอการทุจริต และความคลองตัวในการดําเนินงานของ 
สายงานเพ่ือประกอบการพิจารณาดวย 
  (๒)  การจางโดยวิธีประกวดราคาท่ีมีวงเงินครั้งละเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐,๐๐๐ 
บาท อาจกําหนดใหมีการจัดทําโครงการเพ่ือความโปรงใสในการกอสราง { Construction Sector 
Transparency Initiative (CoST) }  ใหรองผูวาการเปนผูกําหนดโครงการท่ีจะจัดทําโครงการ 
เพ่ือความโปรงใสในการกอสราง  โดยใหคํานึงถึงประสิทธิภาพของโครงการลดขอผิดพลาดและ 
คุมคาเงินงบประมาณ การเปดเผยขอมูลโครงการ แผนการจัดหาและขอมูลการจัดซ้ือจัดจาง และ
ความคลองตัวในการดําเนินงานของสายงาน เพ่ือประกอบการพิจารณาดวย 
  (๓) หลักเกณฑอ่ืนตามท่ีผูวาการกําหนด 
 

หมวด ๓ 
ราคากลาง 

 
 ขอ    ๘ การจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบนี้ ใหมีการจัดทําราคากลางและเผยแพรไวใน
ระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ กฟผ. ดวย  
  (๑) การจัดซ้ือจัดจางท่ีมีราคาครั้ งละไมเ กิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
ใหหนวยงานผูใชงานเปนผูกําหนดราคากลาง 
  (๒) การจัดซ้ือจัดจางท่ีมีราคาครั้งละเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหมี
คณะกรรมการกําหนดราคากลาง และเสนอผูมีอํานาจอนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลาง
ดังนี้  
   (ก) ผูอํานวยการฝาย  สําหรับการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีราคาครั้งละ 
ไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (ข) ผูชวยผูวาการ  สําหรับการจัดซ้ือจัดจางท่ีมีราคาครั้ งละ 
เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท   
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  (๓)    คณะกรรมการกําหนดราคากลางตองมีจํานวนอยางนอย ๓ คน  
โดยใหมีผูปฏิบัติงานระดับ ๘ ข้ึนไปอยางนอย ๑  คน   ท้ังนี้ คณะกรรมการดังกลาวจะตองมีจํานวน
ไมต่ํากวาก่ึงหนึ่งของจํานวนกรรมการท่ีไดแตงตั้งไว  จึงจะดําเนินการตามหนาท่ีท่ีกําหนดไวได  
  (๔) การคํานวณราคากลางใหคํานึงถึงประโยชนของ กฟผ. เปนสําคัญ 
โดยใหเปนไปตามหลักเกณฑดังนี้  
    (ก) ราคาตามหลักเกณฑท่ีรองผูวาการกําหนด   
        (ข) ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด หรือ 
             (ค) ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ป 
  (๕) ใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางมีหนาท่ีดังนี้ 
   (ก)  คํานวณราคากลางงานซ้ือ หรืองานจาง หรืองานจางท่ีปรึกษา 
ตามเอกสารกําหนดขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และตามหลักเกณฑท่ีกําหนด 
แลวเสนอผูมีอํานาจอนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลาง  เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ
กอนสงหนวยงานจัดซ้ือจัดจางดําเนินการตอไป 
   (ข) ชี้แจงกรณีท่ีผลการจัดซ้ือจัดจางมีราคาแตกตางจากราคากลาง
ตั้งแตรอยละ ๑๕ ข้ึนไป ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจางทราบ โดยใชราคาของ 
ผูเสนอราคารายท่ี กฟผ. เห็นสมควรซ้ือ หรือจาง หรือจางท่ีปรึกษา เปนฐานในการคํานวณ 
   (ค) แตงตั้งคณะทํางานเพ่ือคํานวณราคากลางการจัดซ้ือจัดจางได
ตามท่ีเห็นสมควร 
  (๖)  การเปดเผยขอมูลราคากลางและรายละเอียดการคํานวณราคากลาง
ตามหลักเกณฑใน (๔)  ใหเปดเผยกรณีท่ีมีวงเงินเกินกวา  ๕๐๐,๐๐๐ บาท  ในระบบเครือขาย
สารสนเทศของ กฟผ. (www.egat.co.th) และในเว็บไซตศูนยขอมูลการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 
(www.gprocurement.go.th)  โดยถือปฏิบัติดังนี้ 
   (ก) กรณีการซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือวิธีประกวดราคา 
ใหเปดเผยราคากลางและรายละเอียดการคํานวณราคากลาง พรอมกับการประกาศเชิญชวน โดยให
ประกาศจนถึงวันท่ีผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางมีคําสั่งรับคําเสนอซ้ือหรือจาง หรือเม่ือพน 
๓๐ วันนับแตวันท่ีคณะกรรมการพิจารณาผลหรือผูมีอํานาจหนาท่ีพิจารณาผลเสนอความเห็นตอผูมี
อํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจาง แลวแตระยะเวลาใดถึงกําหนดกอน 
   (ข) กรณีการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา วิธีพิเศษ หรือ 
การจางท่ีปรึกษา หรือการจางงานวิจัยหรือเงินสนับสนุนใหทุนการวิจัย หรือการซ้ือท่ีดิน ใหเปดเผย
ราคากลางและรายละเอียดการคํานวณราคากลางภายใน ๓ วันทําการนับแตวันท่ีผูมีอํานาจไดอนุมัติ
รายงานขอซ้ือหรือขอจาง หรืออนุมัติการซ้ือหรือการจาง หรืออนุมัติใหเงินสนับสนุนทุนการวิจัย 
หรืออนุมัติการซ้ือท่ีดิน 
    ในกรณีท่ีตองจัดซ้ือจัดจางเรงดวนซ่ึงไมสามารถประกาศกอน
การสั่งซ้ือสั่งจางได ใหประกาศพรอมกับการสั่งซ้ือสั่งจาง  เวนแตในกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุ
จําเปนอ่ืนอันมิอาจกาวลวงได อันเปนเหตุใหไมสามารถดําเนินการได ใหประกาศภายใน ๓๐ วัน 
นับแตวันท่ีมีการสั่งซ้ือสั่งจาง   
    โดยใหประกาศเปนเวลาไมนอยกวา ๓๐ วัน  
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 ขอ    ๙ การจัดซ้ือจัดจางสําหรับกรณีดังตอไปนี้ ไมตองดําเนินการตามขอ ๘  
(๑) – (๕) 
  (๑) งานกอสรางโรงไฟฟา 
  (๒) งานกอสรางระบบสงไฟฟา 
  (๓) งานกอสรางเข่ือนเพ่ือผลิตกระแสไฟฟา 
  (๔) งานกอสรางสถานีไฟฟาแรงสูง 
  (๕) การจัดซ้ือจัดจางเพ่ือใหไดมาซ่ึงเชื้อเพลิง 
  (๖) การซ้ือท่ีดิน 
 การกําหนดราคากลางกรณีการจัดซ้ือจัดจางตาม (๑) – (๖) ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ี
รองผูวาการพิจารณากําหนด ท้ังนี้ กรณีการจัดซ้ือจัดจางตาม (๑) – (๕) ตองกําหนดใหมีการชี้แจง
กรณีท่ีผลการจัดซ้ือจัดจาง มีราคาแตกตางจากราคากลางตั้งแตรอยละ ๑๕ ข้ึนไป โดยใชราคากลาง
เปนฐานในการคํานวณดวย เวนแต (๕) ใหใชราคากลางท่ีคํานวณราคา ณ วันเสนอราคาตาม
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางท่ีสงหนวยงานจัดซ้ือจัดจางเปนฐานในการคํานวณ 
 

หมวด ๔ 
การคัดเลือกคุณสมบัติเบ้ืองตนของผูประกอบการหรือพัสดุ 

(Pre-Qualification : PQ) 
 

 ขอ   ๑๐ ในการคัดเลือกคุณสมบัติ เบื้ องตนของผูประกอบการหรือ พัสดุ   
(Pre-Qualification : PQ)  สามารถดําเนินการได ๒ กรณี คือ  
  (๑)  การคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนของผูประกอบการหรือพัสดุระยะสั้น  
มีการกําหนดอายุในการข้ึนทะเบียนไมเกิน ๓ ป  
  (๒)  การคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนของผูประกอบการหรือพัสดุระยะยาว 
ไมมีการกําหนดอายุในการข้ึนทะเบียน  
 
 ขอ   ๑๑ ใหหนวยงานท่ีตองการจะคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนของผูประกอบการหรือ
พัสดุจัดทํารายงานขออนุมัติรองผูวาการ โดยมีรายละเอียดอยางนอยดังตอไปนี้ 
  (๑) เหตุผลความจําเปนท่ีตองจัดทําการคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนฯ  
  (๒) แตงตั้งผูจัดทําหรือคณะกรรมการจัดทําเอกสารคัดเลือกคุณสมบัติ
เบื้องตนฯ  
  (๓) แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนฯ 
  (๔)  คณะกรรมการตาม (๒) และ (๓) ตองมีจํานวนอยางนอย ๓ คน  
และมีผูปฏิบัติงานระดับ ๑๐ อยางนอย ๑ คน 
  (๕)  ประเภทและรายละเอียดของพัสดุหรืองาน 
  (๖)  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก ซ่ึงเปนหลักเกณฑข้ันต่ํา  
เชน  ประสบการณและผลงานท่ีผานมา เครื่องจักร เครื่องมือและโรงงานผูผลิต เปนตน 
  (๗)  หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือก   
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 ขอ   ๑๒ ในการคัดเลือกคุณสมบัติ เบื้องตนฯ เ ม่ือหนวยงานไดประเภทของ
ผูประกอบการหรือพัสดุท่ีจะดําเนินการคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนฯ แลว ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง
ดําเนินการดังนี้ 
  (๑)  จัดทําประกาศเชิญชวนใหผูสนใจรับเอกสารการคัดเลือกคุณสมบัติ
เบื้องตนฯ พรอมกําหนดวันท่ียื่นขอเสนอ โดยปดประกาศเชิญชวน ณ ท่ีทําการของ กฟผ. และ
เผยแพรไวในระบบเครอืขายสารสนเทศของ กฟผ. 
  (๒)  รับขอเสนอตามวันและเวลาท่ีกําหนด 
  (๓)  ส งขอ เสนอและเอกสารการคัดเลือกคุณสมบัติ เบื้ องตนฯ  
ใหคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนฯ ดําเนินการคัดเลือกตามหลักเกณฑท่ี
กําหนดและเสนอรองผูวาการอนุมัติรายชื่อผูผานการคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนฯ 
  (๔)  ประกาศรายชื่อผูประกอบการหรือพัสดุท่ีผานการคัดเลือกคุณสมบัติ
เบื้องตนฯ เพ่ือข้ึนทะเบียนไวในระบบเครือขายสารสนเทศของ กฟผ. 
 
 ขอ   ๑๓  การคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนตามขอ ๑๐ (๒) ตองกําหนดใหมีการเปดรับ
การข้ึนทะเบียนใหมพรอมแจงหลักเกณฑการคัดเลือกทุกครั้ง รวมท้ังใหมีการทบทวนรายชื่อ
ผูประกอบการหรือพัสดุท่ีผานการคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนฯ ในระยะเวลาอันสมควร  
  
 ขอ   ๑๔ การเพิกถอนรายชื่อผูประกอบการหรือพัสดุท่ีผานคุณสมบัติเบื้องตนฯ ออก
จากทะเบียน ใหเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขดังนี้ 
  (๑) เปนผูท้ิงงานตามประกาศทางราชการหรือประกาศ กฟผ. 
  (๒) เปนคูสัญญาท่ี กฟผ. บอกเลิกสัญญาหรือเปนผูมีผลงานบกพรอง
ลมเหลวจนกอใหเกิดความเสียหายตอ กฟผ. 
  (๓) พัสดุท่ีมีขอบกพรองท่ียังไมไดรับการแกไขและมีผลตอการพิจารณา
คุณสมบัติในการเสนอราคา (Pending Claim)  
  (๔) พัสดุท่ีมีขอบกพรองไมสามารถใชงานในระบบ หรือมีขอบกพรอง 
ในการใชงานจนเกิดความเสียหายตอ กฟผ. 
  (๕) หลักเกณฑและเง่ือนไขอ่ืน ๆ ตามท่ีรองผูวาการกําหนด 
 
 ขอ   ๑๕  เม่ือไดดําเนินการคัดเลือกคุณสมบัติเบื้องตนของผูประกอบการสําหรับการ
ซ้ือเชื้อเพลิงแลว ในกรณีท่ีมีความจําเปนจะตองทําสัญญาแมบทสําหรับการซ้ือขายเชื้อเพลิง 
(Master Sale Purchase Agreement)  ใหทําไดโดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  (๑) ใหรองผูวาการเปนผูมีอํานาจอนุมัติการแตงตั้งคณะกรรมการจัดทํา
สัญญาแมบทสําหรับการซ้ือขายเชื้อเพลิง และลงนามสัญญาแมบทสําหรับการซ้ือขายเชื้อเพลิง   
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  (๒) ใหมี "คณะกรรมการจัดทําสัญญาแมบทสําหรับการซ้ือขายเชื้อเพลิง"  
ประกอบดวย 
   (ก) ผูชวยผูวาการ เปนประธานกรรมการ 
   (ข) ผูแทนหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง เปนกรรมการ 
   (ค) ผูแทนหนวยงานกฎหมาย เปนกรรมการ 
   (ง) ผูแทนหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ เปนกรรมการ 
   (จ) ผูแทนหนวยงานผูใชงาน เปนกรรมการ 
     และเลขานุการ 
 

หมวด ๕ 
การจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา 

 
 ขอ   ๑๖ เม่ือสิ้นสุดกระบวนการจัดซ้ือจัดจางในแตละครั้ง ใหมีการบันทึกรายงานผล
การพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง พรอมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบ 
ตามรายการดังตอไปนี้ 
  (๑)  บันทึกการขอซ้ือหรือการขอจาง  
  (๒)  เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความคิดเห็นรางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรืองานท่ีจะจาง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น 
(ถามี) 
  (๓)  ประกาศประกวดราคาหรือประกาศสอบราคา เอกสารประกวดราคา
หรือเอกสารสอบราคา ประกาศราคากลาง (ถามี) หรือหนังสือเชิญชวน และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  (๔)  ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
  (๕)  บันทึกสรุปผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจาง และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  (๖)  ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการจัดซ้ือจัดจาง  
  (๗)  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ รวมท้ังการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา
หรือขอตกลงเปนหนังสือ (ถามี) 
  (๘)  บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุหรืองานจาง 
  การจัดซ้ือจัดจางใดจะตองมีเอกสารหลักฐานใดใหเปนไปตามวิธีการจัดซ้ือ
จัดจางนั้น  ท้ังนี้ การจัดซ้ือจัดจางท่ีไดดําเนินการผานระบบจัดซ้ือจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส 
สามารถใชเอกสารท่ีจัดทําในระบบจัดซ้ือจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเอกสารประกอบบันทึก
รายงานผลการพิจารณาตามวรรคหนึ่งได  
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หมวด ๖ 
การขอซ้ือและการขอจาง 

 
 ขอ   ๑๗  การจัดซ้ือจัดจางท่ีมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหมีการจัดทําแผนการ
จัดซ้ือจัดจางประจําป  โดยใหหนวยงานท่ีมีความตองการจะขอซ้ือหรือขอจางจัดทําแผนการจัดซ้ือ
จัดจางประจําปเสนอผูอํานวยการฝายหรือเทียบเทาข้ึนไปเพ่ือขอความเห็นชอบ 
  แผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป ใหประกอบดวยรายการอยางนอยดังตอไปนี้ 
  (๑)  ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจาง 
  (๒)  วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจางโดยประมาณ 
  (๓)  ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซ้ือจัดจาง 
  เม่ือผูอํานวยการฝายหรือเทียบเทาข้ึนไปใหความเห็นชอบแผนการจัดซ้ือ 
จัดจางประจําปตามวรรคหนึ่งแลว  ใหผูอํานวยการฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุประกาศ
เผยแพรแผนดังกลาวในระบบเครือขายสารสนเทศของ กฟผ.  และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ 
สถานท่ีปดประกาศของ กฟผ.  ยกเวนกรณีจําเปนเรงดวนหรืออาจกระทบตอการแขงขันในเชิงธุรกิจ 
หากรองผูวาการเห็นสมควรจะไมประกาศแผนก็ได  
    
 ขอ   ๑๘ กอนการขอซ้ือหรือการขอจางใหหนวยงานตรวจสอบรายการพัสดุสํารอง
คลังและพัสดุในระบบการจัดซ้ือดวยตนเอง (Self Service Procurement) หากไมมีใหทําการขอซ้ือ
หรือการขอจางตามขอ ๑๙ และผานระบบงานองคกร (ERP) ตามวิธีการท่ีกําหนดไวในคูมือระบบ
จัดหาและผูขายสัมพันธ 
 
 ขอ   ๑๙ การขอซ้ือหรือการขอจาง ใหหนวยงานผูใชงานดําเนินการจัดทําบันทึก 
การขอซ้ือหรือการขอจาง โดยมีรายละเอียดดังนี้  
  (๑)  เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง 
  (๒)  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือ
แบบรูปรายการงานกอสรางท่ีจะซ้ือหรือจาง แลวแตกรณี  ท้ังนี้ หากจะมีการแตงตั้งคณะกรรมการ 
รางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานกอสราง 
ท่ีจะซ้ือหรือจาง ใหรองผูวาการกําหนดหลักเกณฑการแตงตั้งคณะกรรมการดังกลาว 
  (๓)  ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรืองานจาง (ท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว) 
  (๔)  วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณท่ีจะซ้ือหรือจาง
ในครั้งนั้น (ท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว)  ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินท่ีประมาณวาจะซ้ือหรือ
จางในครั้งนั้น 
  (๕)  กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ  
  (๖)  วิธีท่ีจะซ้ือหรือจางและเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น  
  (๗)  หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  
  (๘)  ขอเสนออ่ืน ๆ (ถามี)  
  การขอซ้ือหรือการขอจางท่ีมีวงเงินไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท จะกําหนด
รายละเอียดในการขอซ้ือหรือการขอจางเฉพาะรายการท่ีกําหนดใน (๑) (๒) (๓) และ (๔) ก็ได 
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 ขอ   ๒๐ ใหผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ มีอํานาจอนุมัติการขอซ้ือหรือการขอจาง 
  (๑) หัวหนาแผนกข้ึนไปของหนวยงานผูใชงาน ภายในวงเงินครั้งละ 
ไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
  (๒) หัวหนากองข้ึนไปของหนวยงานผู ใชงาน ภายในวงเงินครั้งละ 
ไมเกิน ๒๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓) ผูอํานวยการฝายข้ึนไปของหนวยงานผูใชงาน ภายในวงเงินครั้งละ 
ไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
  (๔) ผูชวยผูวาการข้ึนไป ภายในวงเงินครั้งละไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๕) รองผูวาการ ภายในวงเงินครั้งละเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
  ในกรณีการซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษซ่ึงวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
จะตองไดรับความเห็นชอบจากผูมีอํานาจใน (๓) (๔) หรือ (๕) แลวแตกรณี 
 
 ขอ   ๒๑ เม่ือไดรับอนุมัติการขอซ้ือหรือการขอจางจากผูมีอํานาจตามขอ ๒๐ แลว  
ใหสงหนวยงานจัดซ้ือจัดจางดําเนินการตอไป 
 
 ขอ   ๒๒ การขอซ้ือหรือการขอจางทําครุภัณฑ ท่ีระบุรายการไวในงบประมาณ  
เม่ืองบประมาณไดรับอนุมัติแลว ใหหนวยงานระดับแผนกข้ึนไปทําการขอซ้ือหรือขอจางไปยัง
หนวยงานจัดซ้ือจัดจางเพ่ือดําเนินการตอไป 
 
 ขอ   ๒๓ การขอซ้ือหรือการขอจางทําครุภัณฑท่ีมิไดระบุรายการไวในงบประมาณ  
ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑในเรื่องการบริหารงบประมาณ    ท้ังนี้  เวนแตการขอซ้ือหรือการขอจาง 
ทําครุภัณฑซ่ึงในสัญญาท่ี กฟผ. ทําไวกับคูสัญญา  มีเง่ือนไขกําหนดใหครุภัณฑนั้นตองตกเปน
กรรมสิทธิ์ของคูสัญญาภายหลังงานเสร็จแลว 
 

หมวด ๗ 
การซ้ือหรือการจาง 

 

สวนท่ี ๑ 
การดําเนินการซ้ือหรือการจาง 

 
 ขอ   ๒๔ การซ้ือหรือการจาง โดยปกติกระทําได ๔ วิธี คือ  
  (๑) วิธีตกลงราคา 
  (๒) วิธีสอบราคา 
  (๓) วิธีประกวดราคา 
  (๔) วิธีพิเศษ  
  การซ้ือหรือการจางตามวิธีดังกลาวขางตนสามารถใชขอมูลอิเล็กทรอนิกส
แทนขอมูลเอกสารหนังสือหรือขอความท่ีจําเปนตองใชในการซ้ือหรือการจางทุกข้ันตอนก็ได 
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 ขอ   ๒๕ การซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ใหติดตอตกลงราคากับผูขายหรือ 
ผูรับจางโดยตรง 
 
 ขอ   ๒๖ ในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยวิธีประกวดราคา สอบราคา หรือการ
เสนอราคาท่ีมีผูเขารวมเสนอราคาต้ังแต ๒ รายข้ึนไป ใหดําเนินการโดยพิจารณาถึงประโยชนของ 
กฟผ. และวัตถุประสงคของการใชงานเปนสําคัญ โดยใหพิจารณาตามราคาท่ีเสนอประกอบกับ 
ปจจัยใดปจจัยหนึ่งหรือหลายปจจัยก็ได ดังตอไปนี้  
  (๑)   ประสิทธิภาพและอายุการใชงาน 
  (๒)   ตนทุนราคาพัสดุและคาใชจายท่ีสําคัญตลอดอายุการใชงาน 
  (๓)   คาความสูญเสียพลังงานไฟฟา 
  (๔)  ขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืนในกรณีท่ีกําหนดใหมีการยื่น
ขอเสนอดานเทคนิคหรือขอเสนออ่ืนกอน 
  (๕)   ปจจัยอ่ืนตามท่ีรองผูวาการกําหนด 
  ในการพิจารณาคัดเลือก ใหซ้ือหรือจางจากผูท่ีเสนอราคาเปรียบเทียบต่ําสุด
โดยพิจารณาจากราคาท่ีเสนอประกอบกับปจจัยอ่ืน ๆ ขางตน  
  ในกรณีท่ีไมอาจกําหนดปจจัยอ่ืนประกอบใหใชราคาท่ีเสนอในการพิจารณา
คัดเลือก  
 
 ขอ   ๒๗ การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ใหปดประกาศสอบราคา ณ ท่ีทําการ
ของ กฟผ. ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th)  และ
ของ กฟผ. (www.egat.co.th)  และหรือสงเอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางาน
นั้นโดยตรงใหมากท่ีสุดเทาท่ีจะทําได หากเห็นสมควรจะประกาศทางหนังสือพิมพ วิทยุกระจายเสียง  
หรือวิธีอ่ืนอีกก็ได 
  การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  จะตองกระทํากอนวันเปดซองสอบราคา 
ไมนอยกวา ๓ วัน  ท้ังนี้   เวนแตจะไดรับอนุ มัติจากผู มี อํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจาง 
ใหดําเนินการในระยะเวลาท่ีแตกตางจากท่ีกําหนดดังกลาวได 
 
 ขอ   ๒๘ การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ใหดําเนินการดังนี้ 
  (๑) การเผยแพรรางขอบเขตของงาน 
   (ก)   การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคาท่ี มีวงเ งินเ กิน 
๒๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหหัวหนาแผนกหรือเทียบเทาข้ึนไปท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง
เผยแพรรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุท่ีจะทําการซ้ือหรือการจางและรางประกาศ
ประกวดราคาไวในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  และของ กฟผ. เปนเวลาติดตอกัน
ไมนอยกวา ๓ วัน เพ่ือใหผูประกอบการมีความคิดเห็นมายัง กฟผ. โดยเปดเผยตัว  
   (ข)    กรณีท่ีมีผู มีความคิดเห็น ใหหัวหนาแผนกหรือเทียบเทา 
ข้ึนไปท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางพิจารณาสงเรื่องใหหนวยงานผูใชงานตามขอ ๑๙ พิจารณา
วาสมควรดําเนินการปรับปรุงแกไขหรือไม โดยใหดําเนินการดังนี้    
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    - กรณีพิจารณาแลวเห็นวาควรปรับปรุง ใหหนวยงานผูใชงาน
ตามขอ ๑๙ จัดทํารายงานพรอมความเห็น และรางเอกสารท่ีปรับปรุงแลว เสนอขอความเห็นชอบ
จากผูมีอํานาจตามขอ ๒๐ เม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงใหหัวหนาแผนกหรือเทียบเทาข้ึนไป 
ท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางนํารางเอกสารท่ีปรับปรุงแลวเผยแพรในระบบเครือขาย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ กฟผ. อีกครั้งหนึ่ง เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา ๓ วัน และ
ใหหัวหนาแผนกหรือเทียบเทาข้ึนไปท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางแจงผูมีความคิดเห็นทุกราย
ทราบเปนหนังสือ 
    - กรณีพิจารณาแลวเห็นวาไมควรปรับปรุง ใหหนวยงาน
ผูใชงานตามขอ ๑๙ จัดทํารายงานพรอมความเห็นเสนอขอความเห็นชอบจากผูมีอํานาจตามขอ ๒๐ 
เม่ือไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงใหหัวหนาแผนกหรือเทียบเทาข้ึนไปท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือ
จัดจางแจงผูมีความคิดเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ 
   (ค)   กรณีมีความจําเปนท่ีไมอาจประกาศรางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดของพัสดุท่ีจะทําการซ้ือหรือการจางและรางประกาศประกวดราคาได ใหหนวยงาน
ผูใชงานตามขอ ๑๙ เสนอขอความเห็นชอบจากรองผูวาการ 
  (๒) สงประกาศประกวดราคาใหกรมประชาสัมพันธ และสํานักงาน 
การตรวจเงินแผนดิน หรือสํานักงานการตรวจเงินแผนดินภูมิภาค 
  (๓) ปดประกาศประกวดราคา ณ ท่ีทําการของ กฟผ. ในระบบเครือขาย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ กฟผ. และสงประกาศประกวดราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือ
รับจางทํางานนั้นโดยตรงใหมากท่ีสุดเทาท่ีจะทําได  หากเห็นสมควรจะประกาศทางหนังสือพิมพ 
วิทยุกระจายเสียง หรือวิธีอ่ืนอีกก็ได    
  การดําเนินการตาม (๒) และ (๓)  ใหกระทํากอนการใหหรือการขายเอกสาร
ประกวดราคาไมนอยกวา ๗ วัน 
  การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา  ตองกระทําไมนอยกวา ๗ วัน
และจะตองมีชวงเวลาสําหรับการคํานวณราคาของผูประสงคจะเขาเสนอราคาหลังปดการใหหรือ
การขายเอกสารประกวดราคาจนถึงกอนวันรับซองประกวดราคาไมนอยกวา ๗ วัน โดยคํานึงถึง
ขนาด ปริมาณ และลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรืองานท่ีจะจาง 
 
 ขอ   ๒๙ ประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา หรือเอกสารสอบราคาหรือ 
เอกสารประกวดราคา  ใหมีรายการและเง่ือนไขตามท่ีฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุกําหนด  
ท้ังนี้ ในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาจะตองมีรายการและเง่ือนไขดังตอไปนี้ 
กําหนดใหชัดเจน 
  (๑) กฟผ. สงวนสิทธิ ท่ีจะตัดสิทธิผู เสนอราคารายใดท่ีปรากฏวา 
มีผูปฏิบัติงาน กฟผ. เขาไปมีสวนรวมท้ังในฐานะผูกระทําการหรือผูรวมงาน  ยกเวนในกรณี 
ท่ีผูปฏิบัติงานนั้นเขาไปมีสวนรวมท้ังในฐานะผูกระทําการหรือผูรวมงานท่ี กฟผ. มีคําสั่งใหไป 
ปฏิบัติงาน 
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  (๒) ในกรณีท่ีการซ้ือหรือการจางครั้งใดมีรายละเอียดท่ีมีความซับซอน   
หรือมีความจําเปนโดยสภาพของการซ้ือหรือการจางท่ีจะตองมีการชี้แจงรายละเอียดหรือ 
การชี้สถานท่ี ใหกําหนดวัน เวลา และสถานท่ีในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานท่ีในเอกสาร 
สอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาในกรณีท่ีหนวยงานใดมีความจําเปนตองกําหนดรายการและ
เง่ือนไขในการซ้ือหรือการจางเปนการเฉพาะ  ก็ใหพิจารณาดําเนินการไดตามความเหมาะสม   ท้ังนี้  
ตองไมขัดหรือแยงกับระเบียบปฏิบัติท่ี กฟผ. ใชบังคับ 
 
 ขอ   ๓๐ กอนถึงวันรับซองสอบราคาหรือซองประกวดราคา  หากมีความจําเปนท่ี
จะตองกําหนดรายละเอียดเพ่ิมเติมหรือมีการชี้สถานท่ีอันเปนการแกไขคุณลักษณะเฉพาะท่ีเปน
สาระสําคัญ  ซ่ึงมิไดกําหนดไวในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาตั้งแตตน   ใหเสนอขอ
อนุมัติผูปฏิบัติงานตามขอ ๓๒ และจัดทําเปนเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติม 
โดยระบุวัน เวลา และสถานท่ีในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานท่ีไวดวย  และใหดําเนินการ
ตามขอ ๒๗ วรรคหนึ่ง  หรือขอ ๒๘ (๒) และ (๓)  แลวแตกรณี  โดยอนุโลม  รวมท้ังใหแจงเปน
หนังสือใหผูท่ีไดรับหรือไดซ้ือเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกรายทราบโดยมิ
ชักชา 
  ถามีการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหพิจารณาเลื่อนวัน เวลารับซอง  
การปดการรับซองและการเปดซองสอบราคาหรือซองประกวดราคา ตามความจําเปนแกกรณีดวย 
 
 ขอ   ๓๑ การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานท่ีตามขอ ๒๙ (๒)  และขอ ๓๐  
ใหผูรับผิดชอบจัดทําบันทึกการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานท่ีเปนลายลักษณอักษรไวเปน
หลักฐานทุกครั้ง 
 
 ขอ   ๓๒ ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองแกไขเพ่ิมเติมเอกสารสอบราคาหรือเอกสาร
ประกวดราคา หรือในกรณีท่ีมีความจําเปนตองยกเลิกการสอบราคาหรือประกวดราคากอนวันรับ
ซองสอบราคาหรือซองประกวดราคา  ใหเสนอขออนุมัติผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ 
  (๑) ผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจาง 
  (๒) ผูปฏิบัติงานอ่ืนนอกจากท่ีกลาวใน (๑) ท่ีมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือ
การจางภายในวงเงินอํานาจอนุมัติของตน 
  ท้ังนี้   เวนแตในกรณีเปนอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ.  ใหเสนอ 
ขออนุมัติผูชวยผูวาการข้ึนไป 
 
 ขอ   ๓๓ การซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษ ใหเชิญหรือติดตอโดยตรงกับผูขายหรือผู
รับจางรายเดียวหรือหลายรายมาเสนอราคา และใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได  
  เม่ือไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใด ใหเสนอรายงานพรอมดวย
ความเห็นตอผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางเพ่ือพิจารณาสั่งการตอไป 
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สวนท่ี ๒ 
คณะกรรมการดําเนินการซ้ือหรือจาง  คณะกรรมการตรวจรับ  และผูควบคุมงาน 

 

 ขอ   ๓๔ ใหมีคณะกรรมการดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีสอบราคา วิธีประกวดราคา
หรือวิธีพิเศษ  ดังนี้  
  (๑) การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ใหมีคณะกรรมการรับและเปด
ซองสอบราคา และคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา  หรือจะต้ังคณะกรรมการพิจารณาผล
การสอบราคาชุดเดียวโดยใหทําหนาท่ีเปดซองสอบราคาดวยก็ได   
  (๒) การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหมีคณะกรรมการรับและ
เปดซองประกวดราคา และคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
  (๓) การซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษท่ีมีวงเงินครั้งละเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ใหมีคณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีพิเศษ 
   การซ้ือหรือการจางเพ่ือใหไดมาซ่ึงเชื้อเพลิงโดยวิธีพิเศษ  ใหมี
คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีพิเศษ ยกเวนท่ีมีเหตุจําเปนเรงดวน ดังตอไปนี้ จะตั้งคณะกรรมการ
ซ้ือหรือจางโดยวิธีพิเศษหรือไมก็ได 
   (ก)  ก า ร ซ้ื อหรื อกา รจ า ง ท่ี ต อ งปฏิ บั ติ ต ามกฎหมายหรื อ 
มติคณะรัฐมนตรี  
   (ข)  การซ้ือหรือการจางท่ีตองปฏิบัติตามคําสั่งหรือการดําเนินการ
ตามกระบวนการจัดการภาวะวิกฤตท่ีจัดตั้งโดยภาครัฐ 
   (ค)  การซ้ือหรือการจางท่ีตองปฏิบัติตามแผนจัดการภาวะวิกฤต 
(Crisis Management Plan) หรือแผนจัดการความตอเนื่องทางธุรกิจ (Business Continuity 
Management Plan) หรือแผนความตอเนื่องทางธุรกิจ (Business Continuity Plan) หรือแผน 
อ่ืน ๆ ท่ีมีลักษณะเดียวกันท่ีไดรับอนุมัติจากรองผูวาการข้ึนไป 
   (ง)  การซ้ือหรือการจางกรณีท่ีมีเหตุจําเปนเรงดวนอ่ืน ๆ ใหเปนไป
ตามท่ีผูวาการเห็นสมควร 
 

 ขอ   ๓๕ การซ้ือหรือการจางทุกครั้ ง  ให มีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ 
คณะกรรมการตรวจรับงานจาง  เวนแตการซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา หรือการซ้ือหรือ 
การจางในกรณีฉุกเฉินและจําเปนตามขอ ๕๔ ในวงเงินครั้งละไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ใหมี 
ผูตรวจรับพัสดุหรือผูตรวจรับงานจางอยางนอย ๑ คน ซ่ึงมิใชผูซ้ือหรือผูจางครั้งนั้น  
 

 ขอ   ๓๖ คณะกรรมการดําเนินการซ้ือหรือจาง และคณะกรรมการตรวจรับ 
แตละคณะ จะตองมีจํานวนอยางนอย ๓ คน   
  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา ใหมีผูปฏิบัติงานระดับ ๘ ข้ึนไป
อยางนอย ๑ คน  
  คณะกรรมการคณะอ่ืนนอกจากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคา ใหมีผูปฏิบัติงานระดับ ๔ ข้ึนไปอยางนอย ๑ คน  และสําหรับคณะกรรมการรับและเปดซอง
ประกวดราคาครั้งใดท่ีกําหนดใหมีการวางหลักประกันซอง ใหมีผูปฏิบัติงานของหนวยงานบัญชีและ
การเงิน รวมเปนกรรมการดวยทุกครั้ง 
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  คณะกรรมการดังกลาวจะตองมีจํานวนไมต่ํากวาก่ึงหนึ่งของจํานวน
กรรมการท่ีไดแตงตั้งไว จึงจะดําเนินการตามท่ีกําหนดไวได  
 
 ขอ   ๓๗ ใหผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ มีอํานาจต้ังคณะกรรมการดําเนินการซ้ือหรือจาง  
คณะกรรมการตรวจรับ หรือผูทําหนาท่ีตรวจรับพัสดุหรืองานจาง 
  (๑) ผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจาง 
  (๒) ผูอํานวยการฝายท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานพัสดุ เฉพาะการตั้ง
คณะกรรมการตรวจรับ หรือผูทําหนาท่ีตรวจรับพัสดุหรืองานจาง 
  (๓) ผูปฏิบัติงานอ่ืนนอกจากท่ีกลาวใน (๑) ท่ีมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือ
การจางภายในวงเงินอํานาจอนุมัติของตน 
  ท้ังนี้ เวนแตการซ้ือหรือการจางท่ีอยูในอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ.  
ใหเสนอผูชวยผูวาการข้ึนไปเพ่ือตั้งกรรมการดังกลาว 
 
 ขอ   ๓๘ ใหคณะกรรมการรับและเปดซองสอบราคา หรือคณะกรรมการรับและเปด
ซองประกวดราคา มีหนาท่ีดังนี้   
  (๑) รับซองสอบราคาหรือซองประกวดราคา และเอกสารหลักฐานตาง ๆ 
ตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา พรอมท้ังพัสดุตัวอยาง 
แคตตาล็อกหรือแบบรูป และรายการละเอียด (ถามี) ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  
  (๒) ตรวจสอบหลักประกันซอง เฉพาะคณะกรรมการรับและเปดซอง
ประกวดราคา 
  (๓) ลงลายมือชื่อกํากับไวบนหนาซองสอบราคาหรือซองประกวดราคา 
ทุกซอง 
  (๔) เม่ือพนกําหนดเวลารับซองแลว  ใหเปดซองและอานแจงราคาของ 
ผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผย  และบันทึกราคาลงในรายงานหรือบัญชีเปรียบเทียบราคา  และให
ลงลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาเพ่ือเปนหลักฐาน 
   ความในวรรคหนึ่งไมใชบังคับกับการประกวดราคาท่ีกําหนดให 
ยื่นซอง ๒ ซอง แยกเปนซองขอเสนอดานเทคนิค และซองขอเสนอดานราคา 
  (๕) เม่ือไดดําเนินการตาม (๔) แลว ใหสงมอบใบเสนอราคาท้ังหมด  และ
เอกสารหลักฐานตาง ๆ  ตอคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา  หรือคณะกรรมการพิจารณา
ผลการประกวดราคา   และในกรณีท่ีมีเหตุอันควรเชื่อไดวามีการกระทําการขัดขวางการแขงขัน
ราคาอยางเปนธรรมกอนหรือขณะท่ีมีการเปดซองสอบราคาหรือประกวดราคา  ใหรายงาน 
เรื่องดังกลาวไปพรอมกับการสงมอบเอกสารดังกลาวดวย 
 
 ขอ   ๓๙ การสอบราคาท่ีตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาชุดเดียว   
โดยไมไดตั้งคณะกรรมการรับและเปดซองสอบราคา  หากมีเหตุอันควรเชื่อไดวามีการกระทํา 
การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมกอนหรือขณะท่ีมีการรับซองสอบราคา ใหเจาหนาท่ี 
ท่ีมีหนาท่ีรับซองสอบราคา รายงานเรื่องดังกลาวใหคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
เพ่ือดําเนินการตอไป 
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 ขอ   ๔๐ ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคา มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑) ในกรณีการสอบราคาท่ีต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา
ชุดเดียว โดยไมไดตั้งคณะกรรมการรับและเปดซองสอบราคา  ใหมีหนาท่ีตามขอ ๓๘ (๔) ดวย 
  (๒) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  
   ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง   ใหตรวจสอบดวยวาผูเสนอราคา 
แตละรายเปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน  หรือมีผูเสนอราคารายใดกระทําการอันเปนการ
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม   
   ในการตรวจสอบผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน ใหตรวจสอบ
รายชื่อผูบริหารและรายชื่อผูถือหุนรายใหญของผูเสนอราคาแตละรายใน ๒ ระดับชั้น โดยตรวจสอบ
รายชื่อผูบริหารและรายชื่อผูถือหุนรายใหญของผูเสนอราคา ซ่ึงเปนการตรวจสอบทางตรง (ชั้นท่ี ๑) 
และในกรณีท่ีผูถือหุนรายใหญเปนนิติบุคคลจะตองตรวจสอบรายชื่อผูบริหารและรายชื่อผูถือหุน 
รายใหญของนิติบุคคลดังกลาวดวย ซ่ึงเปนการตรวจสอบทางออม (ชั้นท่ี ๒) 
   หากปรากฏวามีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน  
หรือกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ใหตัดรายชื่อผูเสนอราคา
ดังกลาวทุกรายออกจากการเปนผู เสนอราคาในการเสนอราคาในครั้งนั้น พรอมท้ังแจงเปน 
ลายลักษณอักษรใหผูเสนอราคารายดังกลาวทราบ 
  (๓) พิจารณาพัสดุตัวอยางและสิ่งประกอบอ่ืน ๆ (ถามี) และเอกสาร
หลักฐานตาง ๆ  ใหตรงตามท่ีแจงไวในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา 
  (๔) กรณีประกวดราคาแบบ ๒ ซองสําหรับงานท่ีมีรายละเอียดซับซอน 
และตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุ โดยกําหนดใหผูเขาประกวดราคายื่นซองเทคนิคและซองราคา
แยกกัน แตเสนอมาพรอมกัน เม่ือพิจารณาซองเทคนิคเสร็จสิ้นแลวใหเสนอความเห็นตอผูมีอํานาจ
อนุมัติการซ้ือหรือการจาง เวนแตในกรณีเปนอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ. ใหเสนอ 
ผูวาการ เพ่ือขออนุมัติรับขอเสนอซองเทคนิคและขออนุมัติเปดซองราคา 
  (๕) เม่ือไดพิจารณาเสร็จสิ้นแลว เห็นสมควรซ้ือหรือจางผูเสนอราคา 
รายใด  ใหรายงานตอผู มีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางพรอมดวยหลักฐาน   ตามปกติ
คณะกรรมการควรเสนอซ้ือหรือจางผูเสนอราคาท่ีเสนอถูกตองตรงตามรายการและเง่ือนไข 
ในการสอบราคาหรือประกวดราคาซ่ึงเสนอราคาต่ําสุดหรือราคาเปรียบเทียบตํ่าสุด และปฏิเสธ
ขอเสนอท่ีไมตรงตามเง่ือนไข กฟผ. ในสาระสําคัญ ซ่ึงทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบกับผูเสนอ
ราคารายอ่ืน เวนแตในกรณีท่ีมีเหตุผลสมควร 
  (๖) มีอํานาจท่ีจะขอใหผูเสนอราคาต่ําสุดลดราคาลงไปอีกได หรือผูท่ี
เสนอราคาต่ําสุดนั้นมีดวยกันหลายราย  ใหพิจารณาขอเสนอทางดานเทคนิคกอนวารายใดเสนอ
ถูกตองตรงตามคุณลักษณะเฉพาะท่ี กฟผ. กําหนดไว หากเห็นวาขอเสนอดานเทคนิคเทาเทียมกัน 
ใหเรียกผูเสนอราคาตํ่าสุดท่ีเทากันทุกรายเหลานั้นมาเสนอราคาใหมพรอมกันโดยวิธียื่นซองเสนอ
ราคา  
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   ในกรณีท่ีราคาต่ําสุดของรายท่ีตอรองราคาใหมยังสูงกวาวงเงินท่ีจะ
ซ้ือหรือจาง หรือกรณีมีผูเสนอราคาต่ําสุดหลายรายและไมมีผูใดยินยอมลดราคา  ใหเสนอความเห็น
ตอผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางวาจะสมควรซ้ือหรือจาง หรือเปลี่ยนแปลงรายการ หรือ
ยกเลิกการสอบราคาหรือประกวดราคาครั้งนั้นท้ังหมดหรือบางสวนเพ่ือดําเนินการใหม  เวนแตกรณี
การเปลี่ยนแปลงรายการ หรือยกเลิกการสอบราคาหรือประกวดราคาท้ังหมดหรือบางสวนท่ีอยูใน
อํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ. หรือของผูวาการ ใหเสนอรองผูวาการเพ่ือพิจารณา 
  (๗) ในกรณีท่ีมีเหตุผลจําเปนใหไมอาจเจรจากับผูเสนอราคาต่ําสุดหรือผูมี
ราคาเปรียบเทียบต่ําสุดตอไปได หรือเพ่ือประโยชนของ กฟผ. ใหดําเนินการเจรจากับผูเสนอราคา
ต่ําสุดหรือผูมีราคาเปรียบเทียบต่ําสุดรายถัดไปได  โดยใหเสนอขอความเห็นชอบตอรองผูวาการกอน
การดําเนินการ  เวนแตในกรณีเปนอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ. ใหเสนอคณะกรรมการ
บริหารของคณะกรรมการ กฟผ. 
  (๘) ในกรณีท่ีมีผูเสนอราคารายเดียว หรือมีผูเสนอราคามากกวา ๑ ราย 
แตถูกตองตรงตามรายการและเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาเพียง 
รายเดียว  ถาคณะกรรมการเห็นวามีเหตุผลสมควรจะดําเนินการตอไปก็ได โดยไมตองยกเลิก 
การสอบราคาหรือประกวดราคาครั้งนั้น 
  (๙) ในกรณีท่ีไมมีผูเสนอราคา หรือมีผูเสนอราคาแตไมถูกตองตรงตาม
รายการและเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคา หรือการสอบราคาท่ีมีผูเสนอ
ราคาแตวงเงินรวมเกินวิธีสอบราคา   ใหเสนอหัวหนากองข้ึนไปของหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับ
ฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง หรือผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจาง  เพ่ือยกเลิก
การสอบราคาหรือประกวดราคาครั้งนั้นท้ังหมดหรือบางสวน  เพ่ือดําเนินการใหม 
  (๑๐) ภายหลังการเปดซองสอบราคาหรือซองประกวดราคา  หากมีความ
จําเปนตองยกเลิกการสอบราคาหรือประกวดราคาครั้งนั้นท้ังหมดหรือบางสวน หรือในกรณีท่ี
พิจารณาเห็นวาการยกเลิกการสอบราคาหรือประกวดราคาท้ังหมดหรือบางสวนจะเปนประโยชน 
ตอ กฟผ. และเหตุผลท่ีขอยกเลิกเปนเหตุผลนอกจากท่ีกลาวในขอ ๔๐ (๖) (๙) ขอ ๔๑ และขอ ๙๙ 
ใหเสนอขอยกเลิกการสอบราคาหรือประกวดราคาท้ังหมดหรือบางสวนตอผูบังคับบัญชาดังตอไปนี้ 
   (ก) ผูอํานวยการฝายข้ึนไป  สําหรับการยกเลิกการสอบราคา  
   (ข)   รองผูวาการ  สําหรับการยกเลิกการประกวดราคา 
 
 ขอ   ๔๑ ผูเสนอราคาท่ีถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาตามขอ ๔๐ (๒) 
วรรคสี่  อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางภายใน ๑๕ วันนับตั้งแต
วันท่ีไดรับแจง  พรอมท้ังแสดงเหตุผลของการอุทธรณและเอกสารท่ีเก่ียวของมาดวย  เวนแตในกรณี
เปนอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ. หรือของผูวาการ ใหยื่นอุทธรณตอรองผูวาการ และ
สําเนาเรื่องอุทธรณใหคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคา เพ่ือทราบดวย    
  การวินิจฉัยอุทธรณของผูมีอํานาจตามวรรคหนึ่งใหถือเปนท่ีสุดสําหรับ 
การเสนอราคาในการซ้ือหรือการจางในครั้งนั้น  
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  ในกรณีท่ีผูมีอํานาจตามวรรคหนึ่งเห็นดวยกับคําคัดคานของผู อุทธรณ 
ใหรับผูเสนอราคารายท่ีอุทธรณกลับเขามาเปนผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาตอไป  
แตหากเห็นวาการยกเลิกการสอบราคาหรือประกวดราคาครั้งนั้นจะเปนประโยชนแก กฟผ.  
ใหผูมีอํานาจตามวรรคหนึ่งมีอํานาจยกเลิกได 
  หากผู เสนอราคาซ่ึงกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา 
อยางเปนธรรมท่ีถูกตัดรายชื่อตามขอ ๔๐ (๒) วรรคสี่ ไมยื่นอุทธรณคําสั่งดังกลาว ใหผูอํานวยการ
ฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือ
จัดจางสงเรื่องใหฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุเพ่ือจัดทําประกาศ กฟผ. สั่งการใหผูเสนอราคา 
ท่ีถูกตัดรายชื่อเปนผูท้ิงงาน 
 
 ขอ   ๔๒ เม่ือผูมีอํานาจตามขอ ๔๑ วรรคหนึ่ง  ไดพิจารณาเรื่องอุทธรณเสร็จแลว   
ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจางแจงผลการอุทธรณใหผูเก่ียวของดังตอไปนี้  
  (๑) ผูยื่นอุทธรณเพ่ือทราบ  
  (๒) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา            
  (๓) ในกรณีท่ีไมเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอุทธรณซ่ึงกระทําการอันเปน
การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ใหแจงฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุเพ่ือจัดทํา
ประกาศ กฟผ. สั่งการใหผูเสนอราคาท่ีถูกตัดรายชื่อเปนผูท้ิงงาน 
   ในกรณีผูพิจารณาเรื่องอุทธรณเปนผูปฏิบัติงานชั้นผูชวยผูอํานวยการ
ฝายลงมา  การสงเรื่องใหฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุตามวรรคหนึ่ง  ใหเสนอผานผูอํานวยการ
ฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจดัซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือ
จัดจาง 
 
 ขอ   ๔๓ คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีพิเศษ หรือผูทําหนาท่ีซ้ือหรือจางโดยวิธี
พิเศษ มีหนาท่ีดังนี้ 
   (๑)  แจงผูประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ี กฟผ. กําหนด  
ใหเขายื่นขอเสนอ  
   (๒)  รับขอเสนอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของผูยื่นขอเสนอ 
และในกรณีท่ีมีผูยื่นขอเสนอหลายราย ใหตรวจสอบคุณสมบัติผูเสนอราคาตามขอ ๔๐ (๒) 
  (๓)  เม่ือไดพิจารณาเสร็จสิ้นแลว เห็นสมควรซ้ือหรือจางผูเสนอราคารายใด 
ใหรายงานตอผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางพรอมดวยหลักฐาน  
  (๔) กรณีเห็นสมควรยกเลิกการซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษครั้งนั้นท้ังหมด
หรือบางสวน ใหเสนอผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางครั้งนั้น  เวนแตในกรณีเปนอํานาจอนุมัติ
ของคณะกรรมการ กฟผ. หรือของผูวาการ ใหเสนอรองผูวาการเพ่ือพิจารณา 
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 ขอ   ๔๔ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑) ใหตรวจรับพัสดุ ณ ท่ีทําการของ กฟผ. หรือสถานท่ีตามท่ีกําหนด 
ในสัญญา  
  (๒) ตรวจรับพัสดุท่ีซ้ือวาถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงกันไวหรือไม 
ในกรณีท่ีมีการทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือ
ผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานท่ี 
ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได  
  (๓) ใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีคูสัญญานําพัสดุมาสง ในกรณีท่ีไมไดทําการ
ตรวจรับพัสดุในวันท่ีคูสัญญานําพัสดุมาสงก็ใหตรวจรับโดยเร็วท่ีสุดเทาท่ีจะปฏิบัติได เม่ือไดตรวจรับ
ถูกตองแลว  ใหถือวาคูสัญญาสงมอบพัสดุครบถวนตั้งแตวันท่ีคูสัญญานําพัสดุมาสง  
  (๔) ในกรณีคูสัญญาสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบ
ครบจํานวนแตไมถูกตองท้ังหมด  ถาสัญญามิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืนจะตรวจรับไวเฉพาะจํานวน 
ท่ีถูกตองก็ได     
  (๕) ในกรณีพัสดุแตละรายการซ่ึงตองใชควบคูกันหรือเปนสวนประกอบ
อันจําเปนซ่ึงกันและกัน ถาคูสัญญาสงมอบขาดรายการใดรายการหนึ่งแลวไมอาจใชการได 
โดยสมบูรณ ไมตองตรวจรับพัสดุนั้น และรายงานใหผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือเพ่ือแจงคูสัญญาโดยเร็ว 
  (๖) ในกรณีท่ีกรรมการตรวจรับพัสดุคนใดไมยอมรับพัสดุ  ใหทําบันทึก
ความเห็นแยงเสนอผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือ หรือผูมีอํานาจตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุครั้งนั้น
พิจารณาสั่งการ 
 
 ขอ   ๔๕ คณะกรรมการตรวจรับงานจางมีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของคูสัญญา และเหตุการณแวดลอม
ท่ีผูควบคุมงานรายงาน  โดยตรวจสอบกับแบบรูป  รายการละเอียด  และหรือขอกําหนดในสัญญา  
รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาสั่งการหยุดงานหรือพักงานคูสัญญา  แลวรายงานผูมีอํานาจอนุมัติ 
การจางพิจารณาสั่งการ 
  (๒) ในการดําเนินการตาม (๑)  ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นวา 
ตามหลักวิชาการชางไมนาจะเปนไปได  ใหออกตรวจงานจาง ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือ 
ท่ีตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ โดยใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจางได
ตามท่ีเห็นสมควรและตามหลักวิชาการชาง  เพ่ือใหเปนไปตามแบบรูป รายการละเอียด และหรือ
ขอกําหนดในสัญญา    
  (๓) โดยปกติใหตรวจผลงานท่ีคูสัญญาสงมอบภายใน ๕ วันทําการ  
และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด 
  (๔) เม่ือตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูป รายการ
ละเอียด และหรือขอกําหนดในสัญญาแลว  ใหถือวาคูสัญญาสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันท่ีคูสัญญา
สงงานนั้น  และให ทําใบรับรองผลการปฏิบัติ งานท้ังหมดหรือเฉพาะงวด  แลวแตกรณี  
โดยลงลายมือชื่อรับรองไวเปนหลักฐาน  ใบรับรองนี้ใชเปนหลักฐานในการตรวจจายเงินคาจาง 
  (๕) ในกรณีท่ีกรรมการตรวจรับงานจางคนใดไมยอมรับงานจาง  
ใหทําบันทึกความเห็นแยงเสนอผูมีอํานาจอนุมัติการจาง หรือผูมีอํานาจตั้งคณะกรรมการตรวจรับ
งานจางครั้งนั้น พิจารณาสั่งการ 
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 ขอ   ๔๖ งานจางใดท่ีมีความจําเปนตองมีผูควบคุมงานเพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานของ
คูสัญญา  ใหผูปฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบงานนั้นดังตอไปนี้ แตงตั้งผูควบคุมงานคนหนึ่งหรือหลายคนได
ตามความจําเปน  
  (๑) ผูอํานวยการฝายข้ึนไป หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการ  
  (๒) ผูปฏิบัติงานอ่ืนนอกจาก (๑) ท่ีมีอํานาจอนุมัติการจาง  ท้ังนี้ ภายใน
วงเงินอํานาจอนุมัติของตน 
 
 ขอ   ๔๗ ใหผูควบคุมงานมีหนาท่ีและความรับผิดชอบอยางนอยดังตอไปนี้ 
  (๑) ตรวจและควบคุมการปฏิบัติงานของคูสัญญาใหเปนไปโดยถูกตอง 
ตรงตามแบบรูป รายการละเอียด และหรือขอกําหนดในสัญญา  
  (๒) ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของคูสัญญาใหเปนไปโดยปลอดภัย  
และถูกตองตามกฎหมายและระเบียบของ กฟผ.  
  (๓) ตรวจสอบและรับรองผลงานของคูสัญญาในข้ันตน  
  (๔) บันทึกผลการปฏิบัติงานของคูสัญญาเปนรายวัน 
  (๕) ทํารายงานสรุปผลการปฏิบัติงานของคูสัญญา 
 
 ขอ   ๔๘ ในกรณีท่ีผูควบคุมงานพิจารณาเห็นวาคูสัญญาปฏิบัติไมถูกตองตรงตาม
แบบรูป รายการละเอียด และหรือขอกําหนดในสัญญา  เชน  ใชวัสดุหรือวิธีการทํางานไมถูกตอง  
ใหแจงคูสัญญาเพ่ือแกไขใหถูกตอง ถาคูสัญญาไมปฏิบัติตาม ใหรีบรายงานผูแตงตั้งผูควบคุมงาน
โดยเร็วท่ีสุด เพ่ือพิจารณาสั่งระงับงานนั้นไวกอน หรือสั่งการแกไขตามท่ีเห็นสมควรโดยเร็ว  
  หากมีปญหาเกิดข้ึนในกรณีท่ีแบบรูป รายการละเอียด และหรือขอกําหนด
ในสัญญามีขอความขัดกันหรือเปนท่ีคาดหมายไดวาถึงแมงานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูป  รายการ
ละเอียด  และหรือขอกําหนดในสัญญา  แตเม่ือสําเร็จลงแลวจะไมม่ันคงแข็งแรงหรือจะเกิดปญหา
อยางอ่ืน  ใหผูควบคุมงานรีบรายงานผูแตงตั้งผูควบคุมงานโดยเร็วท่ีสุด เพ่ือพิจารณาสั่งหยุดงานนั้น
ไวกอน หรือสั่งการแกไขตามท่ีเห็นสมควรโดยเร็ว  
  ในกรณีฉุกเฉิน ถาเห็นวาการทํางานของคูสัญญาอาจทําใหเกิดอันตรายตอ
ชีวิตหรือทรัพยสินและหรืออาจเสียหายแกงานกอสรางนั้น   ผูควบคุมงานอาจสั่งระงับหรือหยุดงาน
ดังกลาวนั้นไวกอนได และใหรายงานผูแตงตั้งผูควบคุมงานโดยเร็วท่ีสุด  
  การสั่งระงับหรือหยุดงานหรือการสั่งการประการใด ๆ  ในวรรคหนึ่ง  
วรรคสอง และวรรคสาม ใหทําเปนลายลักษณอักษร 
 
 ขอ   ๔๙ เพ่ือเปนการประสานงานกับคณะกรรมการตรวจรับงานจาง เ ม่ือผู 
ควบคุมงาน หรือผูแตงตั้งผูควบคุมงาน ไดสั่งใหคูสัญญาระงับหรือหยุดงานหรือสั่งการประการใดตาม
ขอ ๔๘ แลว  ใหแจงคณะกรรมการตรวจรับงานจางเพ่ือทราบและดําเนินการตอไป 
 
 ขอ   ๕๐ ในกรณีท่ี กฟผ. ไดทําสัญญาจางวิศวกรท่ีปรึกษาควบคุมงานหรือรวม
ควบคุมงาน และในสัญญาจางนั้นไดใหอํานาจวิศวกรท่ีปรึกษาในการควบคุมงาน และหรืออํานาจ 
ในการเปลี่ยนแปลงแกไขแบบรูป  รายการละเอียด  และหรือขอกําหนดในการกอสรางอยูแลว  ก็ให
เปนไปตามสัญญาจางนั้น  
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สวนท่ี ๓ 
เอกสารท่ีใชในการจัดหา 

  
 ขอ   ๕๑ การซ้ือหรือการจางโดยปกติใหทําเปนสัญญาตามแบบท่ี กฟผ. กําหนด  
แตหากเปนสัญญาท่ีทํากับนิติบุคคลในตางประเทศซ่ึงมิใชการดําเนินงานตามปกติธุระ  หรือเปน
สัญญาท่ี กฟผ. เห็นวาอาจจะมีปญหาทางกฎหมาย เสียเปรียบ หรือไมรัดกุม  กฟผ. จะลงนามได 
เม่ือรางสัญญาไดผานการตรวจพิจารณาจากสํานักงานอัยการสูงสุดแลว   
  การทําสัญญาตามแบบท่ีเคยผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการ
สูงสุดมาแลว หรือการทําสัญญาท่ีจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากแบบดังกลาว
เพียงเล็กนอยในประเด็นท่ีมิใชสาระสําคัญและไมทําให กฟผ. เสียเปรียบ ใหลงนามในสัญญาได  
โดยไมตองสงรางสัญญาใหสํานักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณากอน 
  ท้ังนี้ เวนแต 
  (๑)   ในกรณีดังตอไปนี้ จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได   
        (ก) การซ้ือหรือการจางท่ีคูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุหรือ 
งานจางไดภายใน ๑๘๐ วันนับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีไดรับขอตกลงเปนหนังสือ หรือ 
        (ข)  การซ้ือหรือการจางท่ีมีราคาครั้งละไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
  (๒) ในกรณีดังตอไปนี้ จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได  
    (ก)  การซ้ือท่ีมีราคาครั้งละไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ซ่ึงคูสัญญา
สามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายใน ๕ วันทําการถัดจากวันท่ีสั่งซ้ือ  
   (ข) การซ้ือหรือการจางท่ีมีราคาครั้งละไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท  
  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ โดยปกติใหทําเปนภาษาไทย แตในกรณี
จําเปนจะทําเปนภาษาอังกฤษก็ได          
  ในสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือใหกําหนดเง่ือนไขการปรับเปนรายวัน  
ในกรณีสงมอบพัสดุหรืองานลาชากวากําหนดในอัตรารอยละ ๐.๑ ของราคาท้ังหมดตามสัญญา หรือ
ราคาของพัสดุหรือรายการจางแตละรายการ ถาในสัญญาไดแยกรายการนั้น ๆ ไว  
  ถาในสัญญาไดแยกรายการพัสดุหรือรายการจางไว พัสดุหรือการจาง 
แตละรายการซ่ึงตองใชควบคูกัน หรือเปนสวนประกอบอันจําเปนซ่ึงกันและกัน ถาขาดสวนประกอบ
สวนใดสวนหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ  ใหกําหนดเง่ือนไขการปรับดังกลาว 
โดยถือเปนรายการเดียวกัน 
          ในกรณีการซ้ือท่ีคิดราคารวมท้ังคาติดตั้งและหรือทดลอง  ใหคํานวณคาปรับ
จากราคาพัสดุซ่ึงรวมคาติดตั้งและหรือทดลองดวย 
  ในกรณีการ ซ้ือหรือการจางในประเทศไม ให กําหนดคาปรับสู งสุด  
แตหากจํานวนเงินคาปรับเกินรอยละ ๑๐ ของราคาท้ังหมดตามสัญญา  ให กฟผ. พิจารณา
ดําเนินการบอกเลิกสัญญา เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแก กฟผ. โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ 
ท้ังสิ้น  ให กฟผ. พิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาท่ีจําเปน  
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  ในกรณีการซ้ือหรือการจางตางประเทศใหกําหนดคาปรับสูงสุดไมนอยกวา
รอยละ ๑๐ ของราคาท้ังหมดตามสัญญา โดยหากคาปรับครบตามจํานวนสูงสุดท่ีกําหนดไว   
ใหเปนดุลยพินิจของ กฟผ. ในการพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญา 
  การกําหนดเง่ือนไขการปรับนอกเหนือจากอัตราท่ีกําหนดไว  ใหเสนอ 
ผูวาการพิจารณาเปนกรณีไป  
 
 ขอ   ๕๒ ในกรณีท่ีผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางลงลายมือชื่อในสัญญาหรือ
ขอตกลงเปนหนังสือตามขอ ๕๑ แลว  ใหถือวาไดอนุมัติการซ้ือหรือการจางครั้งนั้นแลว 
 
 ขอ   ๕๓ การซ้ือหรือการจางครั้งใดท่ีจําเปนตองออกหนังสือสนองรับราคา ถาผูมี
อํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางไดอนุมัติการซ้ือหรือการจางครั้งนั้นแลว  ใหหัวหนากองข้ึนไปของ
หนวยงานจัดซ้ือจัดจางมีอํานาจลงนามในหนังสือสนองรับราคาได  ท้ังนี้ เวนแตกรณีท่ีมีวงเงิน 
ครั้งละเกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหเสนอรองผูวาการลงนาม 
 

สวนท่ี ๔ 
การซ้ือหรือการจางในกรณีฉุกเฉินและจําเปน 

 
 ขอ   ๕๔  การซ้ือหรือการจางในกรณีฉุกเฉินและจําเปนท่ีเกิดข้ึนโดยไมไดคาดหมาย 
ไวกอนและไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน หากลาชาจะเกิดความเสียหายแกงาน  ถาการซ้ือหรือ
การจางครั้งนั้นมีราคาครั้งละไมเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ใหหนวยงานผูใชงานหรือหนวยงานจัดซ้ือ
จัดจางหรือผูปฏิบัติงานท่ีมีเหตุฉุกเฉินและจําเปนดังกลาวดําเนินการซ้ือหรือจางไปกอนได แลวรีบ
จัดทํา “รายงานการซ้ือหรือการจางในกรณีฉุกเฉินและจําเปน” ตามแบบท่ีแนบทายระเบียบนี้ 
เสนอผูบังคับบัญชาดังตอไปนี้ เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบและตั้งผูตรวจรับพัสดุหรือผูตรวจรับ
งานจาง (ถาตรวจรับได)  
  (๑) หัวหนากอง สําหรับการซ้ือหรือการจางท่ีมีราคาครั้ งละไม เ กิน 
๑๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ผูอํานวยการฝาย สําหรับการซ้ือหรือการจางท่ีมีราคาครั้งละไมเกิน 
๑๐๐,๐๐๐  บาท  และมิใชเปนการซ้ือหรือจางทําครุภัณฑ  
  (๓) ผูชวยผูวาการ สําหรับการซ้ือหรือการจางท่ีมีราคาครั้งละไมเกิน 
๒๐๐,๐๐๐ บาท   
  (๔) รองผูวาการ  สําหรับการซ้ือหรือการจางท่ีมีราคาครั้งละไมเกิน 
๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท   
  ในกรณีเปนครุภัณฑท่ีมิไดระบุรายการไวในงบประมาณ เม่ือไดรับความ
เห็นชอบแลว  ใหสําเนาสงหนวยงานงบประมาณ เพ่ือดําเนินการตอไป  
  ใหผูมีอํานาจตาม (๑) (๒) (๓) และ (๔) ใหความเห็นชอบการซ้ือหรือ 
การจางของตนเองได 
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 ขอ   ๕๕ การซ้ือหรือการจางแตละครั้ง ใหผูบังคับบัญชาตามขอ ๕๔ แตงตั้งผูตรวจรับ
พัสดุหรืองานจางอยางนอย ๑ คน ซ่ึงมิใชผูซ้ือหรือผูจางครั้งนั้น  ท้ังนี้ สําหรับการซ้ือหรือการจางครั้ง
ละเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ใหแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรืองานจางแตละครั้งอยางนอย ๓ 
คน   
  เวนแตในกรณีท่ีไมสามารถตรวจรับได ใหเสนอรายงานการซ้ือหรือการจาง
ในกรณีฉุกเฉินและจําเปน ใหผูบังคับบัญชาตามขอ ๕๔ พิจารณาเห็นชอบเพ่ือเปนหลักฐาน 
การตรวจรับโดยอนุโลม 
 
 ขอ   ๕๖ ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบการซ้ือหรือการจางตามขอ ๕๔ ตองควบคุมดูแล
การซ้ือหรือการจางในกรณีฉุกเฉินและจําเปนของผูปฏิบัติงานโดยเครงครัด หากตรวจพบวา
ผูปฏิบัติงานเจตนาซ้ือหรือจางซ่ึงไมเขาเง่ือนไขตามขอ ๕๔  นอกจากผูปฏิบัติงานจะไดรับการ
พิจารณาโทษทางวินัยแลว  ผูมีอํานาจใหความเห็นชอบตองรวมรับผิดในกรณีดังกลาวดวย 
 
 ขอ   ๕๗ การซ้ือหรือการจางตามขอ ๕๔ หากพัสดุท่ีซ้ือหรือจางทําเปนเครื่องมือ
เครื่องใชหรือครุภัณฑ  ใหดําเนินการดังนี้ 
  (๑) ในกรณีท่ีจะเก็บไวใชงานตอไป 
   (ก) ถาเปนเครื่องมือเครื่องใช ท่ี มีราคาไม เ กิน ๕,๐๐๐ บาท 
ตอหนวยหรือตอชุด ใหรายงานหัวหนาหนวยงานเพ่ือจัดใหมีทะเบียนควบคุมเครื่องมือเครื่องใช
ดังกลาว 
   (ข) ถาเปนเครื่องมือเครื่องใชท่ีมีราคาเกิน ๕,๐๐๐ บาทตอหนวย
หรือตอชุด หรือเปนครุภัณฑ ใหแจงคลังพัสดุโดยจัดทําแบบพิมพตามท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงาน
พัสดุและจัดหา เพ่ือใหคลังพัสดุจัดทําหลักฐานการโอนความรับผิดชอบตอไป 
  (๒) ในกรณีท่ีหมดความจําเปนในการใชงานแลว ใหนําสงคืนคลังพัสดุ
โดยเร็ว 
  สําเนาแบบพิมพท่ีผูรับไดลงลายมือชื่อแลว  ใหใชเปนเอกสารแนบเรื่อง 
การเบิกจายเงิน 
 

สวนท่ี ๕ 
การซ้ือหรือการจางท่ีดําเนินการโดยหนวยงานผูใชงาน 

 
 ขอ  ๕๘ การซ้ือหรือการจางท่ีดําเนินการโดยหนวยงานผูใชงาน ใหปฏิบัติตาม
ระเบียบปฏิบัติเ ก่ียวกับมอบอํานาจการซ้ือหรือการจางท่ีดําเนินการโดยหนวยงานผู ใชงาน  
โดยอนุโลม 
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สวนท่ี ๖ 
การจายเงินลวงหนา 

 
 ขอ   ๕๙ การจายเงินลวงหนาใหแกคูสัญญาจะกระทํามิได  เวนแตกรณีดังตอไปนี้   
  (๑) การซ้ือหรือการจางท่ีมีราคาครั้งละไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท โดยมี
เหตุผลความจําเปนท่ีผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับ
ฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือจัดจางเห็นสมควรจายไดเต็มจํานวน 
  (๒) การซ้ือหรือการจางท่ีมีราคาครั้งละเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน 
๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท  โดยมีเหตุผลความจําเปนท่ีผูชวยผูวาการข้ึนไปเห็นสมควรจายไดเต็มจํานวน 
  (๓) การซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษตามกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี
หรือจากหนวยงานของรัฐ จายไดไมเกินรอยละ ๕๐ ของราคาพัสดุหรือคาจาง 
  (๔) การซ้ือหรือการจางนอกจากท่ีกลาวไวใน (๑) (๒) และ (๓) ใหจายได
ไมเกินรอยละ ๓๕ ของราคาพัสดุหรือคาจาง 
  การจายเงินลวงหนาตาม (๑) (๒) และ (๓)  ไมตองเรียกหลักประกัน 
การจายเงินลวงหนา 
  การจายเงินลวงหนาตาม (๔)  คูสัญญาตองจัดใหธนาคารในประเทศหรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยเปนผูคํ้าประกันเงินจํานวนนั้นตามสกุลเงินท่ี กฟผ.  
ไดจายไป เวนแตการซ้ือหรือการจางท่ีมีราคาครั้งละไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท จะไมเรียกหลักประกัน
ดังกลาวก็ได 
 
 ขอ   ๖๐ หนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพยตามขอ ๕๙ จะตองมีเง่ือนไขระบุใหธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพยรับผิดในหนี้ท่ีคํ้าประกันโดยมิตองให กฟผ. เรียกรองจากคูสัญญากอน และธนาคารใน
ประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยยังคงผูกพันในความรับผิดนั้น แมวา กฟผ. จะ
ไดผอนเวลาชําระหนี้หรือผอนผันการปฏิบัติตามขอตกลงเปนหนังสือใหแกคูสัญญา โดยมิจําตองไดรับ
ความยินยอมจากธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูคํ้าประกัน 
 
 ขอ   ๖๑ การจายเงินลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑ ท่ีกําหนดไวในสวนนี้ 
ใหเสนอรองผูวาการพิจารณาเปนราย ๆ ไป 
 

สวนท่ี ๗ 
การยกเวนเง่ือนไขการเรียกคาเสียหาย การปรับ และการวางหลักประกัน 

  
 ขอ   ๖๒ การซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษตามกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีหรือจาก
หนวยงานของรัฐท่ีมีราคาครั้งละไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ใหผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือ 
การจางมีอํานาจพิจารณาสั่งยกเวนเง่ือนไขในอันท่ีจะเรียกคาเสียหาย และหรือคาปรับกรณีสงมอบ
ลาชา โดยระบุเหตุผลในการสั่งยกเวนไวดวย 
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 ขอ   ๖๓ การซ้ือจากตางประเทศหรือการจางผูรับจางในตางประเทศท่ีมีราคาครั้งละ
ไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ไมตองมีเง่ือนไขการเรียกคาเสียหาย คาปรับกรณีสงมอบลาชา และหรือ
การวางหลักประกันสัญญา 
  การซ้ือจากตางประเทศหรือการจางผูรับจางในตางประเทศท่ีมีราคาครั้งละ
เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ใหผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีอํานาจอนุมัติ
การซ้ือหรือการจาง มีอํานาจพิจารณาสั่งยกเวนเง่ือนไขในอันท่ีจะเรียกคาเสียหาย คาปรับกรณีสง
มอบลาชา และหรือการวางหลักประกันสัญญา 
 

หมวด ๘ 
การจัดซ้ือท่ีดิน 

 
 ขอ   ๖๔ การจัดซ้ือท่ีดินเพ่ือใชในกิจการของ กฟผ. ในทุกกรณี เชน การจัดซ้ือท่ีดิน
เพ่ือกอสรางโรงไฟฟา สถานีไฟฟาแรงสูง สถานีถายทอดวิทยุ ท่ีทําการ เปนตน  ใหถือปฏิบัติตาม
หลักเกณฑท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้    
 
 ขอ   ๖๕ การจัดซ้ือท่ีดิน  ใหติดตอโดยตรงกับเจาของท่ีดินหรือผูไดรับมอบอํานาจ
โดยถูกตองตามกฎหมายจากเจาของท่ีดิน 
 
 ขอ   ๖๖ ใหมีคณะกรรมการจัดซ้ือท่ีดิน ประกอบดวยผูปฏิบัติงานท่ีรองผูวาการแตงตั้ง 
โดยมีวาระตามท่ีรองผูวาการกําหนด 
 
 ขอ   ๖๗ ใหคณะกรรมการจัดซ้ือท่ีดินมีอํานาจหนาท่ีดังตอไปนี้ 
  (๑) พิจารณากําหนดบริเวณท่ีดินท่ีจะจัดซ้ือใหเหมาะสมกับวัตถุประสงค
ท่ี กฟผ. ตองการจะใชประโยชน 
   การกําหนดบริเวณท่ีดินดังกลาวอาจจะกําหนดหลายสถานท่ีก็ได 
  (๒) ตรวจสภาพปจจุบันของบริเวณท่ีดินท่ีไดกําหนดไวเพ่ือประกอบการ
พิจารณาเลือกสถานท่ีท่ีเหมาะสม 
  (๓)  แตงตั้งคณะทํางานเพ่ือทําหนาท่ีตามท่ีคณะกรรมการจัดซ้ือท่ีดิน
มอบหมาย 
 
  (๔) ติดตอสํานักงานท่ีดินเพ่ือขอคัดหรือถายสําเนาระวางแผนท่ีหรือ
ระวางรูปถายทางอากาศ รายชื่อเจาของท่ีดิน พรอมท้ังราคาประเมินทุนทรัพยเพ่ือเรียกเก็บ
คาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  เพ่ือใชอางอิงในการพิจารณาและตอรองราคาท่ีดิน 
  (๕) ปดประกาศแจงความประสงคการจัดซ้ือท่ีดินโดยเปดเผย ณ ท่ีทําการ 
กฟผ. และท่ีทําการศาลากลางจังหวัด สํานักงานท่ีดิน ท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู เปนเวลาไมนอยกวา ๗ วัน  
ยกเวนกรณีการจัดซ้ือท่ีดินเพ่ือขยายเขตท่ีดิน กฟผ. ท่ีมีอยูเดิม หรือพ้ืนท่ีท่ีมีความจําเปนตอกิจการ
ของ กฟผ.  
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  (๖) รับหนังสือเสนอขายท่ีดินจากเจาของท่ีดิน หรือผูไดรับมอบอํานาจ
โดยถูกตองตามกฎหมายจากเจาของท่ีดิน แลวเปรียบเทียบกับราคาประเมินทุนทรัพยในการ 
จดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม และราคาซ้ือขายท่ีดินใกลเคียง 
  (๗) ตอรองราคากับผูเสนอราคา 
  (๘) ทํารายงานสรุปผลการดําเนินการพรอมดวยความเห็น เสนอรองผูวาการ
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ สําหรับการจัดซ้ือท่ีดินภายในวงเงินครั้งละไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท   
   การจัดซ้ือท่ีดินท่ีมีวงเงินครั้งละเกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ใหเสนอ
คณะกรรมการ กฟผ. เพ่ือพิจารณา 
 
 ขอ   ๖๘ ในการพิจารณากําหนดบริเวณท่ีดินท่ีจะจัดซ้ือ  ใหคณะกรรมการจัดซ้ือท่ีดิน
พิจารณาโดยคํานึงถึงองคประกอบดังตอไปนี้ 
  (๑) เทคนิคหรือวิชาการ เชน พิจารณาสถานท่ีตั้งโรงไฟฟา แนวสายสง
เขา-ออก บริเวณสถานีไฟฟาแรงสูง รูปรางลักษณะท่ีดินในการวางผัง เปนตน 
  (๒) การคมนาคม 
  (๓) สาธารณูปโภค เชน แหลงน้ําดื่มน้ําใช เปนตน 
  (๔) สภาวะแวดลอม 
  (๕) คาใชจายในการลงทุน เชน ราคาท่ีดิน คาพัฒนาท่ีดิน คาทําถนน  
หรือปรับปรุงทางเขาสูท่ีดิน เปนตน 
 
 ขอ   ๖๙ ถาท่ีดินท่ีจะจัดซ้ือมีทรัพยอันติดอยูกับท่ีดิน เชน สิ่งปลูกสราง ตนไม เปนตน  
หาก กฟผ. จําเปนตองจายเงินสําหรับทรัพยอันติดอยูกับท่ีดินนั้น  ใหคณะกรรมการจัดซ้ือท่ีดินมี
หนาท่ีดําเนินการอันจําเปนในเรื่องดังกลาวไดตามท่ีเห็นสมควร 
  คณะกรรมการจัดซ้ือท่ีดินจะตองรายงานการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง 
ไวในรายงานสรุปผลตามขอ ๖๗ (๘) ดวย 
 
 ขอ   ๗๐ เม่ือผูมีอํานาจตามขอ ๖๗ (๘) ไดอนุมัติการจัดซ้ือท่ีดินแลว  ในการจายเงิน
ค า ซ้ือ ท่ี ดินและหรือการจ าย เ งิน มัดจํ าค า ซ้ือ ท่ีดิน   ใหหน วยงาน ท่ี มีหนา ท่ีจั ดหา ท่ีดิน 
แจงคณะกรรมการจายเงินคาซ้ือท่ีดินตามขอ ๗๑ เพ่ือดําเนินการตอไป 
  การจายเ งินมัดจําคา ซ้ือท่ี ดิน  ถา มิไดขออนุ มัติ ไว ในชั้นการอนุ มัต ิ
การจัดซ้ือท่ีดิน  หากมีความจําเปนตองจาย ใหจายไดไมเกินรอยละ ๓๐ ของราคาท่ีดิน โดยใหกอง
จัดหาท่ีดินนําเสนอผูชวยผูวาการข้ึนไปท่ีรับผิดชอบงานดานท่ีดินเพ่ือพิจารณา  เม่ือไดรับอนุมัติแลว  
ใหแจงคณะกรรมการจายเงินคาซ้ือท่ีดินเพ่ือดําเนินการตอไป 
  การขออนุมัติจายเงินมัดจําคาซ้ือท่ีดินเกินรอยละ ๓๐ ของราคาท่ีดิน  
ใหเสนอคณะกรรมการ กฟผ. เพ่ือพิจารณา 
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 ขอ   ๗๑ ใหมี “คณะกรรมการจายเงินคาซ้ือท่ีดิน” เรียกโดยยอวา “คจด.”  
ประกอบดวย 
  (๑) ผูปฏิบัติงานระดับ ๖ ข้ึนไปท่ี เปนประธานกรรมการ 
   ผูอํานวยการฝายกฎหมายมอบหมาย  
  (๒) ผูปฏิบัติงานระดับ ๔ ข้ึนไปท่ี เปนกรรมการ 
   หัวหนากองของหนวยงานท่ีมี 
   หนาท่ีจัดหาท่ีดินมอบหมาย  
  (๓) ผูปฏิบัติงานระดับ ๔ ข้ึนไปท่ี เปนกรรมการ 
   หัวหนากองการเงินมอบหมาย   
  ในกรณีท่ีผูปฏิบัติงานท่ีไดรับมอบหมายเปน คจด. คนใดไมอยูหรือ 
ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได  ใหผูบังคับบัญชาชั้นหัวหนากองข้ึนไปของ คจด. นั้น มอบหมายให
ผูปฏิบัติงานอ่ืนท่ีอยูในระดับตามท่ีกําหนดขางตนเปน คจด. แทน 
  การมอบหมายใหทําเปนหนังสือ แลวแจงใหกรรมการอ่ืนและกองบัญชี
เจาหนี้คาใชจายเดินทางและกิจกรรมท่ัวไปทราบ    
 
 ขอ   ๗๒ คจด. ตามขอ ๗๑ จะมีก่ีคณะก็ไดตามความจําเปน และตามหลักเกณฑดังนี้ 
  (๑) การจายเงินมัดจําคาซ้ือท่ีดินหรือเงินคาซ้ือท่ีดินของโครงการกอสราง
แหลงผลิตพลังงานไฟฟา หรือโครงการอ่ืน ๆ  ใหมี คจด. ของแตละโครงการ 
  (๒) การจายเงินมัดจําคาซ้ือท่ีดินหรือเงินคาซ้ือท่ีดินนอกจาก (๑)  ใหมี 
คจด. ตามความจําเปนของงาน 
 
 ขอ   ๗๓ ให คจด. มีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังตอไปนี้ 
  (๑) กอนจายเงินมัดจําคาซ้ือท่ีดินหรือเงินคาซ้ือท่ีดินใหแกเจาของหรือ 
ผูครอบครองท่ีดิน ใหปฏิบัติดังนี้ 
   (ก) ในกรณีการจายเงินมัดจําคาซ้ือท่ีดิน  ใหจัดทําสัญญาจะซ้ือ 
จะขายท่ีดินตามแบบพิมพท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา 
    ใหประธาน คจด. เปนผูลงลายมือชื่อในฐานะผูกระทําในนาม
ของ กฟผ.  และในฐานะผูกระทําแทน กฟผ. ในสัญญาตามวรรคหนึ่ง 
   (ข) ในกรณีการจายเงินคาซ้ือท่ีดิน  จะตองดําเนินการจดทะเบียน
โอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองท่ีดินท่ีจะซ้ือใหเรียบรอย 
   (ค) ในกรณีท่ีท่ีดินนั้นมีเง่ือนไขหามโอนในระยะเวลาท่ีกําหนด  
ใหจัดใหผูขายจัดทําหนังสือแสดงเจตนาสละการครอบครองตามแบบพิมพท่ีกําหนดในคูมือวิธี
ปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา และหนังสือมอบอํานาจการจดทะเบียนโอนท่ีดิน พรอมท้ังใหผูขายสง
มอบเอกสารสิทธิ์หรือหลักฐานท่ีดินให กฟผ. ยึดถือไว  และในกรณีท่ีผูขายเปนผูจายคาธรรมเนียม
การโอนและคาภาษี ก็ใหหักเงินจํานวนดังกลาวจากเงินคาซ้ือท่ีดินดวย 
   (ง) ตรวจสอบบัตรประจําตัว หลักฐานการเปนเจาของหรือ 
ผูครอบครองท่ีดิน และหลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีจําเปน  
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  (๒) ดําเนินการจายเงินมัดจําคาซ้ือท่ีดินหรือเงินคาซ้ือท่ีดินใหแกเจาของ
หรือผูครอบครองท่ีดินนั้น 
  (๓) เม่ือ คจด. ไดจายเงินมัดจําคาซ้ือท่ีดินหรือเงินคาซ้ือท่ีดินเรียบรอยแลว  
ใหจัดสงเอกสารเก่ียวกับการจายเงินมัดจําคาซ้ือท่ีดินหรือเงินคาซ้ือท่ีดินและใบสําคัญท่ีเก่ียวของ 
ใหกองบัญชีเจาหนี้คาใชจายเดินทางและกิจกรรมท่ัวไป และจัดทํารายงานการจายเงินมัดจําคาซ้ือ
ท่ีดินหรือเงินคาซ้ือท่ีดิน เสนอผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ 
   (ก) ผูชวยผูวาการกฎหมายและธรรมาภิบาล หรือผูอํานวยการฝาย
ท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานกฎหมายของสายงาน 
   (ข) ผูอํานวยการฝายท่ีรับผิดชอบงานดานท่ีดิน 
   (ค) ผูอํานวยการฝายบริหารการเงิน 
 
 ขอ   ๗๔ การจายเงินคาซ้ือท่ีดินหรือเงินมัดจําคาซ้ือท่ีดิน  ใหจายใหเจาของหรือผู
ครอบครองท่ีดินแตละราย 
 
 ขอ   ๗๕ ใหกองบัญชีเจาหนี้คาใชจายเดินทางและกิจกรรมท่ัวไปตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานการจาย เงินมัดจําคาซ้ือท่ีดินหรือเงินคาซ้ือท่ีดินและใบสําคัญท่ีเก่ียวของท่ีไดรับจาก คจด.  
แลวรวบรวมเอกสารหลักฐานดังกลาวนําสงแผนกบัญชีทรัพยสิน - ท่ีดินและกรรมสิทธิ์ในการใช
ท่ีดิน กองบัญชีบริหารทรัพยสินและวัสดุ ฝายบัญชี เพ่ือเก็บรักษาตอไป 
 

หมวด ๙ 
การจางท่ีปรึกษา 

 
 ขอ   ๗๖ ในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยวิธีคัดเลือกท่ีมีผูเขารวมเสนอราคา
ตั้งแต ๒ รายข้ึนไป  ใหดําเนินการโดยคํานึงถึงความคุมคาและวัตถุประสงคของงานจางท่ีปรึกษา
เปนสําคัญ โดยใหพิจารณาเกณฑใดเกณฑหนึ่งหรือหลายเกณฑก็ได ดังตอไปนี้ 
  (๑)   ผลงานและประสบการณของท่ีปรึกษา  
  (๒)   วิธีการบริหารและวิธีการปฏิบัติงาน  
  (๓)   จํานวนบุคลากรท่ีรวมงาน  
  (๔)   ขอเสนอทางดานการเงิน 
  (๕)   ขอเสนอดานราคาของท่ีปรึกษา  
  (๖)   เกณฑอ่ืนตามท่ีรองผูวาการกําหนด 
   
 ขอ   ๗๗ ใหผู มีอํานาจอนุมัติการจางท่ีปรึกษาเปนผูพิจารณาตั้งคณะกรรมการ  
เพ่ือปฏิบัติงานเก่ียวกับการจางท่ีปรึกษาแลวแตกรณี ดังตอไปนี้   ท้ังนี้  ภายในวงเงินอํานาจอนุมัติ
ของตน     
  (๑) คณะกรรมการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
  (๒) คณะกรรมการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง 
  (๓) คณะกรรมการตรวจรับงานจางท่ีปรึกษา  
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  ท้ังนี้  เวนแตการจางท่ีปรึกษาท่ีอยูในอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ. 
หรือของผูวาการ  ใหผูชวยผูวาการเปนผูตั้ง 
  ท้ังนี้ หากจะไมตั้งคณะกรรมการตาม (๑) หรือ (๒) ก็ใหเสนอขออนุมัติ 
ผูวาการเปนกรณี ๆ ไป โดยใหคํานึงถึงความจําเปนเพ่ือประโยชนของ กฟผ. หรือไมทําให กฟผ.  
ตองเสียประโยชน 
 
 ขอ   ๗๘ การตั้งคณะกรรมการเพ่ือปฏิบัติงานเก่ียวกับการจางท่ีปรึกษาแตละคณะให
ประกอบดวยผูปฏิบัติงานอยางนอย ๓ คน 
  ประธานกรรมการจะตองเปนหัวหนากองหรือผูปฏิบัติงานระดับ ๑๐ ข้ึนไป 
  การตั้งกรรมการ ใหตั้งผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํานาญจากหนวยงานท่ีจะจาง 
ท่ีปรึกษารวมเปนกรรมการดวยทุกครั้ง 
  ในการดําเนินการของคณะกรรมการ จะตองมีจํานวนกรรมการไมต่ํากวา 
ก่ึงหนึ่งของจํานวนกรรมการท่ีไดตั้งไว จึงจะดําเนินการตามท่ีกําหนดไวได 
 
 ขอ   ๗๙ การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก ใหขอรายชื่อท่ีปรึกษาจากศูนยขอมูลท่ี
ปรึกษา กระทรวงการคลงั  ท้ังนี้ เวนแตในกรณีท่ีมีรายชื่อท่ีปรึกษาเพียงพอแลว 
 
 ขอ   ๘๐ เม่ือไดคัดเลือกท่ีปรึกษาท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมใหเหลือนอยรายแลว   
ใหออกหนังสือเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดไมนอยกวา ๓ ราย เวนแตมีท่ีปรึกษาท่ีมี
คุณสมบัติตรงตามกําหนดนอยกวา ๓ ราย ใหเขายื่นขอเสนอโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 
  (๑) ยื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกัน โดยแยกเปน 
๒ ซอง 
  (๒) ยื่นขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียว 
  (๓) ยื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคารวมมาในซองเดียว 
  การกําหนดใหยื่นขอเสนอโดยวิธีตาม (๓) ตองเปนงานในลักษณะท่ีไมมี 
ขอยุงยากทางเทคนิค และอาจคาดหมายผลงานท่ีจะไดรับวาจะไมแตกตางกันมากนัก 
  หนังสือเชิญชวนตามวรรคหนึ่งจะตองมีเง่ือนไขกําหนดใหชัดเจนดวยวา  
กฟผ. สงวนสิทธิท่ีจะตัดสิทธิผูเสนอราคารายใดท่ีปรากฏวามีผูปฏิบัติงาน กฟผ. เขาไปมีสวนรวม 
ท้ังในฐานะผูกระทําการหรือผูรวมงาน  ยกเวนในกรณีท่ีผูปฏิบัติงานนั้นเขาไปมีสวนรวมท้ังในฐานะ
ผูกระทําการหรือผูรวมงานท่ี กฟผ. มีคําสั่งใหไปปฏิบัติงาน 
 
 ขอ   ๘๑ คณะกรรมการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก หรือผูท่ีทําหนาท่ีจางท่ี ปรึกษา
โดยวิธีคัดเลือก  มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา 
   ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง   ใหตรวจสอบดวยวาผูเสนอราคา 
แตละรายเปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน  หรือมีผูเสนอราคารายใดกระทําการอันเปนการ
ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม    
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   ในการตรวจสอบผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน ใหตรวจสอบ
รายชื่อผูบริหารและรายชื่อผูถือหุนรายใหญของผูเสนอราคาแตละรายใน ๒ ระดับชั้น โดยตรวจสอบ
รายชื่อผูบริหารและรายชื่อผูถือหุนรายใหญของผูเสนอราคา ซ่ึงเปนการตรวจสอบทางตรง (ชั้นท่ี ๑) 
และในกรณีท่ีผูถือหุนรายใหญเปนนิติบุคคลจะตองตรวจสอบรายชื่อผูบริหารและรายชื่อผูถือหุน 
รายใหญของนิติบุคคลดังกลาวดวย ซ่ึงเปนการตรวจสอบทางออม (ชั้นท่ี ๒) 
   หากปรากฏวามีผูเสนอราคาเปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน
หรือกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ใหตัดรายชื่อผูเสนอราคา
ดังกลาวทุกรายออกจากการเปนผู เสนอราคาในการเสนอราคาในครั้งนั้น พรอมท้ังแจงเปน 
ลายลักษณอักษรใหผูเสนอราคารายดังกลาวทราบ    
  (๒) พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของท่ีปรึกษาท่ีคัดเลือกแลวทุกรายและ
จัดลําดับ 
  (๓) ในกรณีท่ีใชวิธีการยื่นขอเสนอตามขอ ๘๐ (๑) ใหเลือกดําเนินการ
ดังนี้ 
   (ก) เปดซองขอเสนอดานราคาของท่ีปรึกษาท่ีมีคะแนนขอเสนอ
ดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุดลําดับท่ี ๑ ถึงลําดับท่ี ๓ และใหคะแนนขอเสนอดานราคาของท่ีปรึกษา 
แตละราย  แลวรวมคะแนนขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาเขาดวยกัน ท่ีปรึกษารายใด
ไดคะแนนรวมสูงสุด  ใหเชิญท่ีปรึกษารายนั้นมาเจรจาตอรองเพ่ือใหไดขอตกลงท่ีเหมาะสม 
    ในกรณีท่ีเจรจาไมไดผล ใหเชิญท่ีปรึกษาท่ีไดคะแนนรวมสูงสุด
รายถัดไปมาเจรจาตอรองจนกวาจะไดขอตกลงท่ีเหมาะสม   หรือ 
   (ข) เปดซองขอเสนอดานราคาของท่ีปรึกษาท่ีมีคะแนนขอเสนอ 
ดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุดลําดับท่ี ๑ ถึงลําดับท่ี ๓  โดยถือเสมือนวาท้ัง ๓ ลําดับมีขอเสนอดานเทคนิค 
เทาเทียมกัน แลวเชิญท่ีปรึกษารายท่ีเสนอราคาต่ําสุดมาเจรจาตอรองเพ่ือใหไดขอตกลงท่ีเหมาะสม 
    ในกรณีท่ีเจรจาไมไดผล  ใหเชิญท่ีปรึกษาท่ีเสนอราคาตํ่า 
เปนลําดับถัดไปมาเจรจาตอรองจนกวาจะไดขอตกลงท่ีเหมาะสม 
  (๔) ในกรณีท่ีใชวิธีการยื่นขอเสนอตามขอ ๘๐ (๒)  ใหเชิญท่ีปรึกษา 
ท่ีมีขอเสนอดานเทคนิคดีท่ีสุดมายื่นขอเสนอดานราคา แลวเจรจาตอรองใหไดขอตกลงท่ีเหมาะสม 
   ในกรณีท่ีเจรจาไมไดผล ใหเชิญท่ีปรึกษาท่ีมีขอเสนอดานเทคนิค 
ดีท่ีสุดรายถัดไปมายื่นขอเสนอดานราคาและเจรจาตอรองจนกวาจะไดขอตกลงท่ีเหมาะสม 
  (๕) ในกรณีท่ีใชวิธีการยื่นขอเสนอตามขอ ๘๐ (๓)  ใหคัดเลือกท่ีปรึกษาท่ี
มีขอเสนอดานเทคนิคดีท่ีสุดไว  ๓  ราย  แลวเชิญท่ีปรึกษาดังกลาวท่ีมีขอเสนอดานราคาตํ่าสุดมา
เจรจาตอรองเพ่ือใหไดขอตกลงท่ีเหมาะสม 
   ในกรณีท่ีเจรจาไมไดผล ใหเชิญท่ีปรึกษารายถัดไปมาเจรจาตอรอง
จนกวาจะไดขอตกลงท่ีเหมาะสม 
  (๖) เม่ือเจรจาไดขอตกลงท่ีเหมาะสมแลว  ใหพิจารณารายละเอียดและ
เง่ือนไขตาง ๆ ท่ีจะกําหนดในสัญญา 
  (๗) รายงานผลการพิจารณาคัดเลือกพรอมดวยความเห็นตอผูมีอํานาจ
อนุมัติการจางท่ีปรึกษา เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
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  ในกรณีท่ีใชวิธีการยื่นขอเสนอตามขอ ๘๐ (๑)  เม่ือผู มีอํานาจอนุมัติ 
การจางท่ีปรึกษาไดอนุมัติแลว ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคาท่ียังไมไดเปดซองใหแกท่ีปรึกษา 
รายอ่ืนท่ีไดยื่นไวโดยไมเปดซอง 
 
 ขอ   ๘๒ ผูเสนอราคาท่ีถูกตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาตามขอ ๘๑ (๑) 
อาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอผูมีอํานาจอนุมัติการจางท่ีปรึกษาภายใน ๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ี 
ไดรับแจง พรอมท้ังแสดงเหตุผลของการอุทธรณและเอกสารท่ีเก่ียวของมาดวย เวนแตในกรณี 
เปนอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ. หรือของผูวาการ  ใหยื่นอุทธรณตอรองผูวาการ และ
สําเนาเรื่องอุทธรณใหคณะกรรมการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก หรือผูท่ีทําหนาท่ีจางท่ีปรึกษา 
โดยวิธีคัดเลือก  เพ่ือทราบดวย 
  การวินิจฉัยอุทธรณของผูมีอํานาจตามวรรคหนึ่งใหถือเปนท่ีสุดสําหรับ 
การเสนอราคาในการจางท่ีปรึกษาในครั้งนั้น 
  ในกรณีท่ีผูมีอํานาจตามวรรคหนึ่งเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอุทธรณ ใหรับ
ผูเสนอราคารายท่ีอุทธรณกลับเขามาเปนผูเสนอราคาในการจางท่ีปรึกษาตอไป แตหากเห็นวาการ
ยกเลิกการจางท่ีปรึกษาครั้งนั้นจะเปนประโยชนแก กฟผ.  ใหผูมีอํานาจตามวรรคหนึ่งมีอํานาจ
ยกเลิกได 
  หากผู เสนอราคาซ่ึงกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา 
อยางเปนธรรมท่ีถูกตัดรายชื่อตามขอ ๘๑ (๑) ไมยื่นอุทธรณคําสั่งดังกลาว ใหผูอํานวยการฝาย 
ข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือ 
จัดจาง สงเรื่องใหฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุเพ่ือจัดทําประกาศ กฟผ. สั่งการใหผูเสนอราคา 
ท่ีถูกตัดรายชื่อเปนผูท้ิงงาน 
 
 ขอ   ๘๓ เม่ือผูมีอํานาจตามขอ ๘๒ วรรคหนึ่ง ไดพิจารณาเรื่องอุทธรณเสร็จแลว   
ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจางแจงผลการอุทธรณใหผูเก่ียวของดังตอไปนี้ 
  (๑) ผูยื่นอุทธรณเพ่ือทราบ 
  (๒) คณะกรรมการจางท่ีปรึกษาโดยวิธี คัดเลือก หรือผู ท่ี ทําหนา ท่ี 
จางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก    
  (๓) ในกรณีท่ีไมเห็นดวยกับคําคัดคานของผูอุทธรณซ่ึงกระทําการอันเปน
การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ใหแจงฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุเพ่ือจัดทํา
ประกาศ กฟผ. สั่งการใหผูเสนอราคาท่ีถูกตัดรายชื่อเปนผูท้ิงงาน 
   ในกรณีผูพิจารณาเรื่องอุทธรณเปนผูปฏิบัติงานชั้นผูชวยผูอํานวยการ
ฝายลงมา การสงเรื่องใหฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุตามวรรคหนึ่ง ใหเสนอผานผูอํานวยการ
ฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือ
จัดจาง  
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 ขอ   ๘๔ การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง  ใหกระทําไดในกรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังตอไปนี้  
  (๑) เปนการจางเพ่ือทํางานตอเนื่องจากงานท่ีท่ีปรึกษาไดทําไวแลว 
หรือกําลังทําอยู 
  (๒) เปนการจางในกรณีท่ีทราบแนชัดวาผูเชี่ยวชาญในงานท่ีจะใหบริการ
ตามท่ีตองการมีจํานวนจํากัดไมเหมาะสมท่ีจะดําเนินการดวยวิธีคัดเลือก 
  (๓) เปนการจางท่ีตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแกงาน 
 
 ขอ   ๘๕ คณะกรรมการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง หรือผูท่ีทําหนาท่ีจางท่ีปรึกษา 
โดยวิธีตกลง มีหนาท่ีดังนี้    
  (๑) พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของท่ีปรึกษา 
  (๒) พิจารณาอัตราคาจางและคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวเนื่องกับบริการ 
ท่ีจะจางและเจรจาตอรองราคา 
  (๓) พิจารณารายละเอียดและเง่ือนไขตาง ๆ ท่ีจะกําหนดในสัญญา 
  (๔) เ ม่ือดํา เนินการเสร็จแลว  ให เสนอเรื่องพรอมดวยความเห็น 
ตอผูมีอํานาจอนุมัติการจางท่ีปรึกษา เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
  
 ขอ   ๘๖ การจางท่ีปรึกษาโดยปกติใหทําเปนสัญญาจางท่ีปรึกษา เวนแตกรณี
ดังตอไปนี้จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได  
  (๑) การจางท่ีปรึกษาท่ีมีคาจางไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) การจางท่ีปรึกษาท่ีเปนสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหาร
สวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ และสถาบันการศึกษา   
  (๓) ผูมีอํานาจอนุมัติการจางท่ีปรึกษาเห็นสมควร 
 
 ขอ   ๘๗ ในการจางท่ีปรึกษาจะกําหนดใหมีเง่ือนไขการปรับในกรณีมีการสงมอบงาน
ลาชาหรือเง่ือนไขการประกันผลงานก็ได โดยใหระบุไวในสัญญา 
 
 ขอ   ๘๘ การจายเ งินลวงหนาใหแก ท่ีปรึกษาจะกระทํามิได  เวนแต ในกรณี 
มีความจําเปนใหจายไดไมเกินรอยละ ๓๕ ของคาจางตามสัญญา 
  การจายเงินลวงหนาตามวรรคหนึ่ง  ท่ีปรึกษาจะตองจัดใหธนาคาร 
ในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยในประเทศท่ี กฟผ. เชื่อถือเปนผูคํ้าประกัน
เงินจํานวนนั้นตามสกุลเงินท่ี กฟผ. ไดจายไป  เวนแตกรณีดังตอไปนี้ไมตองจัดใหมีการคํ้าประกัน 
  (๑) ท่ีปรึกษาเปนสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบ
บริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหาร 
สวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ และสถาบันการศึกษา  หรือ 
  (๒) การจายเงินลวงหนาท่ีมีคาจางไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
  การจายเงินลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑดังกลาว ใหเสนอรองผูวาการ
พิจารณาเปนราย ๆ ไป 
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 ขอ   ๘๙ หนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพยในประเทศ จะตองมีเง่ือนไขระบุใหธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพยในประเทศรับผิดในหนี้ท่ีคํ้าประกัน  โดยมิตองให กฟผ. เรียกรองจาก
คูสัญญากอน และธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยในประเทศยังคง
ผูกพันในความรับผิดนั้น แมว า  กฟผ. จะไดผอนเวลาชําระหนี้หรือผอนผันการปฏิบัติ 
ตามสัญญาใหแกคูสัญญา โดยมิจําตองไดรับความยินยอมจากธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยในประเทศผูคํ้าประกัน 
 
 ขอ   ๙๐ ในกรณีการจางท่ีปรึกษาท่ีไดรวมเงินคาภาษีในราคาสัญญา  ใหใชราคาตาม
สัญญาเปนฐานในการคํานวณเงินคาปรับกรณีสงมอบงานลาชาหรือเงินประกันผลงานตามขอ ๘๗  
หรือเงินจายลวงหนาตามขอ ๘๘ 
 
 ขอ   ๙๑ การเชาอสังหาริมทรัพย สังหาริมทรัพย การเชาซ้ือสังหาริมทรัพย และการลี
สซ่ิง (Leasing)  ใหหนวยงานท่ีมีความประสงคพิจารณาดําเนินการไดโดยถือปฏิบัติเชนเดียวกับการ
ซ้ือตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ โดยอนุโลม 
 
 ขอ   ๙๒  การประกาศผลการจัดซ้ือจัดจาง  เม่ือผูมีอํานาจอนุมัติการจัดซ้ือจัดจางแลว 
ใหประกาศผลการจัดซ้ือจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของ กฟผ.  
 
 ขอ   ๙๓  จัดใหมีการประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซ้ือจัดจางและ 
การบริหารพัสดุ ตามหลักเกณฑท่ีรองผูวาการกําหนด 

 
หมวด ๑๐ 

การลงโทษผูท้ิงงาน 
 
 ขอ   ๙๔ กรณีท่ีพบวามีผูเสนอราคา คูสัญญา ท่ีปรึกษา หรือผูรับจางชวงท่ี กฟผ. 
อนุมัติใหรับชวงงาน  ซ่ึงดําเนินการดังตอไปนี้ 
  (๑) ผูเสนอราคาซ่ึงไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมทําสัญญาภายในเวลา 
ท่ี กฟผ. กําหนดโดยไมมีเหตุผลสมควร 
  (๒) คูสัญญา ท่ีปรึกษา หรือผูรับจางชวงท่ี กฟผ. อนุมัติใหรับชวงงาน 
ไมปฏิบัติตามเง่ือนไขในสัญญาโดยไมมีเหตุผลสมควร 
  (๓) พัสดุท่ีซ้ือหรืองานท่ีจางเกิดขอบกพรองข้ึนภายในระยะเวลาท่ีกําหนด
ไวในสัญญาและไมไดรับการแกไขใหถูกตอง หรือพัสดุท่ีซ้ือหรืองานท่ีจางไมไดมาตรฐาน หรือวัสด ุ
ท่ีใชไมไดมาตรฐานหรือไมครบถวนตามท่ีกําหนดไวในสัญญา  ทําใหงานบกพรองเสียหาย 
อยางรายแรง 
  (๔) เม่ือปรากฏวาผลการปฏิบัติตามสัญญาของท่ีปรึกษามีขอบกพรอง 
ผิดพลาด หรือกอใหเกิดความเสียหายแก กฟผ. อยางรายแรง 
  (๕) ดําเนินการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
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  ใหหนวยงานหรือผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของทํารายงานเสนอผูอํานวยการฝาย
ข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือ 
จัดจาง เพ่ือจัดทําหนังสือแจงผูเสนอราคา  คูสัญญา  ท่ีปรึกษา หรือผูรับจางชวงท่ี กฟผ. อนุมัติให
รับชวงงาน  แลวแตกรณี  ซ่ึงจะถูกลงโทษสั่งการใหเปนผูท้ิงงานทราบทางไปรษณียลงทะเบียน เพ่ือ
เปดโอกาสใหผูจะถูกลงโทษชี้แจงเหตุผลขอเท็จจริง   พรอมท้ังยื่นเอกสารหลักฐานประกอบ (ถามี)  
ภายใน ๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง   ท้ังนี้  โดยแจงไปดวยวาถาไมชี้แจงภายใน
กําหนดเวลา จะถือวาไมมีเหตุผลอันสมควร และจะพิจารณาไปตามขอเท็จจริงของ กฟผ. แตเพียง
ฝายเดียว 
  หากผูจะถูกลงโทษไมสามารถชี้แจงเหตุผลขอเท็จจริงอันสมควร หรือ 
ไมสามารถแสดงเหตุผลขอเท็จจริงภายในระยะเวลาท่ีกําหนด หรือ กฟผ. ไมสามารถติดตอกับผูท่ีจะ
ถูกลงโทษได  ใหผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝากการ
บังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง สงเรื่องใหฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุเพ่ือจัดทําประกาศ 
กฟผ. สั่งการใหเปนผูท้ิงงาน 
 
 ขอ   ๙๕ ในการดําเนินการซ้ือหรือจางหรือจางท่ีปรึกษาตามระเบียบนี้  หากมีเหตุอัน
ควรสงสัยปรากฏในภายหลังวาผูเสนอราคารายหนึ่งหรือหลายราย  ไมวาจะเปนผูเสนอราคา 
ท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
หรือกระทําการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดาหรือ 
นิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน  ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจางดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงวาบุคคล
ดังกลาวสมควรเปนผูท้ิงงานหรือไม แลวทําเรื่องเสนอผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบ
หนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง เพ่ือจัดทําหนังสือ 
แจงเหตุท่ีสงสัยไปยังผูเสนอราคาท่ีถูกสงสัยทราบทางไปรษณียลงทะเบียน  เพ่ือเปดโอกาสใหผูเสนอ
ราคาท่ีถูกสงสัยชี้แจงเหตุผลขอเท็จจริง พรอมท้ังยื่นเอกสารหลักฐานประกอบ (ถามี) ภายใน ๑๕ 
วันนับตั้งแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง  ท้ังนี้  โดยแจงไปดวยวาถาไมชี้แจงภายในกําหนดเวลา จะถือวา
ไมมีเหตุผลอันสมควร และจะพิจารณาไปตามขอเท็จจริงของ กฟผ. แตเพียงฝายเดียว 
  หากผูเสนอราคาท่ีถูกสงสัยไมสามารถชี้แจงเหตุผลขอเท็จจริงอันสมควร 
หรือไมสามารถแสดงเหตุผลขอเท็จจริงภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  หรือ กฟผ. ไมสามารถติดตอ 
กับผูท่ีจะถูกลงโทษได ใหผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับ
ฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง สงเรื่องใหฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุเพ่ือจัดทํา
ประกาศ กฟผ. สั่งการใหเปนผูท้ิงงาน 
 
 ขอ   ๙๖ ในกรณีท่ีนิติบุคคลใดถูกสั่งใหเปนผูท้ิงงาน ถาการกระทําดังกลาวเกิดจาก
หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของ 
นิติบุคคลนั้น  ใหผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝาก
การบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง จัดทําหนังสือแจงบุคคลดังกลาวซ่ึงจะถูกลงโทษสั่งการให
เปนผูท้ิงงานทราบทางไปรษณียลงทะเบียน เพ่ือเปดโอกาสใหผูจะถูกลงโทษชี้แจงเหตุผลขอเท็จจริง 
พรอมท้ังยื่นเอกสารหลักฐานประกอบ (ถามี) ภายใน ๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง   
ท้ังนี้ โดยแจงไปดวยวาถาไมชี้แจงภายในกําหนดเวลา จะถือวาไมมีเหตุผลอันสมควร และจะ
พิจารณาไปตามขอเท็จจริงของ กฟผ. แตเพียงฝายเดียว 
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  หากผูจะถูกลงโทษไมสามารถชี้แจงเหตุผลขอเท็จจริงอันสมควร  หรือ 
ไมสามารถแสดงเหตุผลขอเท็จจริงภายในระยะเวลาท่ีกําหนด หรือ กฟผ. ไมสามารถติดตอกับผูท่ีจะ
ถูกลงโทษได  ใหผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝาก 
การบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง สงเรื่องใหฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุเพ่ือจัดทํา
ประกาศ กฟผ. สั่งการใหเปนผูท้ิงงาน  
  ในกรณีท่ีนิติบุคคลรายใดถูกสั่งใหเปนผูท้ิงงาน  ใหคําสั่งดังกลาวมีผลไปถึง
นิติบุคคลอ่ืนท่ีดําเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน  ซ่ึงมีหุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร  หรือ
ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้น  เปนบุคคลเดียวกันกับหุนสวนผูจัดการ  
กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลท่ีถูกพิจารณา
ใหเปนผูท้ิงงานดวย 
  ในกรณีท่ีบุคคลธรรมดารายใดถูกสั่งใหเปนผูท้ิงงาน  ใหคําสั่งดังกลาวมีผล
ไปถึงนิติบุคคลอ่ืนท่ีเขาเสนอราคาซ่ึงมีบุคคลดังกลาวเปนหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  
ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
 
 ขอ   ๙๗ ในกรณีการจางท่ีปรึกษา หากตรวจสอบแลวปรากฏวาผลจากการปฏิบัติ
ตามสัญญาดังกลาวมีขอบกพรอง ผิดพลาด หรือกอใหเกิดความเสียหายตอ กฟผ. อยางรายแรง  
ใหหนวยงานหรือผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของทํารายงานเสนอผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบ
หนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝากการบังคับบัญชาหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง เพ่ือจัดทําหนังสือแจง 
ท่ีปรึกษาซ่ึงจะถูกลงโทษสั่งการใหเปนผูท้ิงงานทราบทางไปรษณียลงทะเบียน   เพ่ือเปดโอกาสให 
ผูจะถูกลงโทษชี้แจงเหตุผลหรือขอเท็จจริงพรอมท้ังยื่นเอกสารหลักฐานประกอบ  (ถามี)  ภายใน 
๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง   ท้ังนี้  โดยแจงไปดวยวาถาไมชี้แจงภายในกําหนดเวลา  
จะถือวาไมมีเหตุผลอันสมควร และจะพิจารณาไปตามขอเท็จจริงของ กฟผ. แตเพียงฝายเดียว 
  หากท่ีปรึกษาไมสามารถชี้แจงเหตุผลขอเท็จจริงอันสมควร หรือไมสามารถ
แสดงเหตุผลขอเท็จจริงภายในระยะเวลาท่ีกําหนด หรือ กฟผ. ไมสามารถติดตอกับท่ีปรึกษาได   
ใหผูอํานวยการฝายข้ึนไปท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือท่ีรับฝากการบังคับบัญชา
หนวยงานจัดซ้ือจัดจาง สงเรื่องใหฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุเพ่ือจัดทําประกาศ กฟผ. สั่งการ
ใหเปนผูท้ิงงาน 
 
 ขอ   ๙๘ ใหผูชวยผูวาการจัดซ้ือจัดจางและบริการมีอํานาจลงนามประกาศ กฟผ.   
สั่งการใหเปนผูท้ิงงาน 
  กรณีท่ีมีการลงนามประกาศ กฟผ. สั่งการใหเปนผูท้ิงงานแลว ใหฝายจัดซ้ือ
จัดจางและบริหารพัสดุจัดทําหนังสือแจงผูถูกลงโทษใหเปนผูท้ิงงานเพ่ือทราบประกาศ กฟผ. 
ดังกลาวพรอมท้ังแจงสิทธิในการอุทธรณใหผูท้ิงงานทราบดวย 
 
 ขอ   ๙๙ หามดําเนินการซ้ือหรือจางหรือจางท่ีปรึกษากับผูท้ิงงานของ กฟผ. หรือผูท้ิง
งานท่ีปลัดกระทรวงการคลังไดระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อแลว เวนแตจะได
มีการสั่งเพิกถอนการเปนผูท้ิงงานแลว   
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  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดท่ีอยูในระหวางการพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน 
ใหบุคคลดังกลาวมีสิทธิเสนอราคาใหแก กฟผ. ได   แตถาตอมาบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลนั้น 
ถูกสั่งใหเปนผูท้ิงงาน  ใหหนวยงานหรือผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของเสนอผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการ
จางหรือการจาง ท่ีปรึกษา  เ พ่ือตัดรายชื่อบุคคลดังกลาวออกจากรายชื่ อผู มีสิทธิ ได รับ 
การคัดเลือก หรือยกเลิกการสอบราคาหรือประกวดราคา หรือยกเลิกการจางท่ีปรึกษา หรือยกเลิก
การลงนามในสัญญาซ้ือหรือจางหรือจางท่ีปรึกษาท่ีไดดําเนินการกอนการสั่งเปนผูท้ิงงาน  เวนแต 
ในกรณีท่ีเปนอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ. หรือของผูวาการ  ใหเสนอรองผูวาการ 
  ในกรณีท่ีผูมีอํานาจสั่งการตามวรรคสองเห็นวาจะเปนประโยชนแก กฟผ. 
จะไมตัดรายชื่อบุคคลดังกลาวออกจากรายชื่อผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือก หรือจะไมยกเลิกการสอบ
ราคาหรือประกวดราคา หรือจะไมยกเลิกการจางท่ีปรึกษา หรือจะไมยกเลิกการลงนามในสัญญาซ้ือ
หรือจางหรือจางท่ีปรึกษาท่ีไดดําเนินการกอนการสั่งเปนผูท้ิงงานก็ได 
 

หมวด ๑๑ 
การอุทธรณ 

 
 ขอ ๑๐๐ ผูซ่ึงไดยื่นขอเสนอเพ่ือทําการจัดซ้ือจัดจางกับ กฟผ. มีสิทธิอุทธรณเก่ียวกับ
การจัดซ้ือจัดจาง  ในกรณีท่ีเห็นวา กฟผ. มิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดใน
ขอบังคับ กฟผ. วาดวย การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุท่ีเก่ียวกับการพาณิชยโดยตรงหรือ
ระเบียบนี้  เปน เหตุใหตนไม ได รับการประกาศผลเปนผู ชนะหรือไม ได รับการคัดเลือก 
เปนคูสัญญากับ กฟผ. 
  การอุทธรณตองทําเปนหนังสือลงลายมือชื่อผูอุทธรณ  
  ในหนังสืออุทธรณตามวรรคหนึ่ง ตองใชถอยคําสุภาพ โดยระบุขอโตแยง
และขอเท็จจริงหรือขอกฎหมายท่ีอางอิงประกอบดวย พรอมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของไปดวย 
 
 ขอ ๑๐๑ ใหผูมีสิทธิอุทธรณยื่นอุทธรณตอ กฟผ. ภายใน ๑๕  วันนับแตวันท่ีไดรับแจง
หรือวันประกาศผลของ กฟผ. แลวแตกรณีใดจะเกิดข้ึนกอน 
 
 ขอ ๑๐๒ การพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือ
จัดจางพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณใหแลวเสร็จภายใน ๗ วันทําการนับแตวันท่ีไดรับอุทธรณ  
ในกรณีท่ีเห็นดวยกับอุทธรณก็ใหทําความเห็นเสนอตอผูวาการเพ่ือพิจารณาดําเนินการตอไป 
ตามความเห็นนั้นใหแลวเสร็จภายใน ๗ วันทําการ 
  ในกรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจางไมเห็นดวยกับอุทธรณ
ไมวาท้ังหมดหรือบางสวน หรือผูวาการพิจารณาแลวไมเห็นดวยตามความเห็นในวรรคหนึ่ง ใหสง
เรื่องใหคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณของ กฟผ. ซ่ึงผูวาการแตงตั้ง ภายใน ๓ วันทําการนับแตวันท่ี
ครบกําหนดตามวรรคหนึ่ง  
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  เม่ือไดรับเรื่องจากคณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจางหรือจาก 
ผูวาการ ใหคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ พิจารณาอุทธรณใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ี
ไดรับเรื่องดังกลาว หากเรื่องใดไมอาจพิจารณาไดทันในกําหนดนั้น ใหคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณขยายระยะเวลาออกไปไดไมเกิน ๑๕ วันนับแตวันท่ีครบกําหนดเวลาดังกลาว โดยขออนุมัติ
ผูวาการ และแจงใหผูอุทธรณและผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกทราบ 
  ในกรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณเห็นวาอุทธรณฟงข้ึนและมีผลตอ
การจัดซ้ือจัดจางอยางมีนัยสําคัญ ใหคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณสรุปเรื่องเพ่ือเสนอผูวาการ
พิจารณาวินิจฉัยใหแลวเสร็จภายใน ๑๕ วัน เพ่ือสั่งใหคณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจาง
ดําเนินการใหมีการจัดซ้ือจัดจางใหมหรือเริ่มจากข้ันตอนใดตามท่ีเห็นสมควร 
  ในกรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณเห็นวาอุทธรณฟงไมข้ึนหรือไมมีผล
ตอการจัดซ้ือจัดจางอยางมีนัยสําคัญ ใหสรุปเรื่องเพ่ือเสนอผูวาการพิจารณาวินิจฉัยใหแลวเสร็จ
ภายใน ๑๕ วัน หากผูวาการเห็นชอบใหทําการจัดซ้ือจัดจางตอไป   
  การวินิจฉัยของผูวาการใหเปนท่ีสุด 
  การอุทธรณการจัดซ้ือจัดจางท่ีอนุมัติโดยคณะกรรมการ กฟผ. ใหรายงาน
ผลการพิจารณาอุทธรณตอคณะกรรมการ กฟผ. เพ่ือทราบ 
  การอุทธรณ ไมเปนเหตุใหระงับกระบวนการจัดซ้ือจัดจางท่ีอยูระหวาง
ดําเนินการ  เวนแตผูวาการจะเห็นสมควรใหระงับกระบวนการจัดซ้ือจัดจางดังกลาว 
  ท้ังนี้ การลงนามในสัญญาจัดซ้ือจัดจางหรือขอตกลงเปนหนังสือจะกระทํา
ไดตอเม่ือลวงพนระยะเวลาอุทธรณและไมมีผูใดอุทธรณตามขอ ๑๐๑ หรือในกรณีท่ีมีการอุทธรณ 
เม่ือผูวาการวินิจฉัยใหทําการจัดซ้ือจัดจางตอไปได  เวนแตการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีพิเศษท่ีไมมีการ
แขงขัน หรือมีความจําเปนเรงดวนท่ีตองดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง 
 
 ขอ ๑๐๓ ใหมี “คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ” ประกอบดวย 
  (๑)   ผูชวยผูวาการของหนวยงานผูใชงาน   เปนประธานกรรมการ 
  (๒)  ผูอํานวยการฝายกฎหมายหรือผูแทน เปนกรรมการ  
  (๓)   ผูอํานวยการฝายท่ีรับผิดชอบ  เปนกรรมการ 
   หนวยงานจัดซ้ือจัดจาง 
   หรือท่ีรับฝากการบังคับบัญชา 
   หนวยงานจัดซ้ือจัดจางหรือผูแทน 
  (๔)   ผูอํานวยการฝายของหนวยงานผูใชงาน เปนกรรมการ 
   หรือผูชวยผูอํานวยการฝาย และเลขานุการ 
   ของหนวยงานผูใชงานหรือผูแทน   
    ท้ังนี้  กรรมการตามวรรคหนึ่ง ตองมิใชคณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือ
จัดจางครั้งนั้น 
  มติของคณะกรรมการให ถือเสียงขางมาก  ถาคะแนนเสียงเทากัน 
ใหประธานกรรมการออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด  
  กรรมการคนใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ ใหทําบันทึกความเห็นแยง
ไวดวย 
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 ขอ ๑๐๔ ใหคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณมีอํานาจหนาท่ี และความรับผิดชอบ 
ดังตอไปนี้ 
  (๑)   พิจารณาและเสนอความเห็นตอผูวาการ 
  (๒)   มีอํานาจเรียกใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของหรือบุคคลอ่ืนใดมาชี้แจงหรือ 
ใหถอยคํา หรือใหสงเอกสารหรือหลักฐานท่ีเก่ียวของเพ่ือประกอบการพิจารณาได 
  (๓)   มีอํานาจแตงตั้งคณะอนุกรรมการเพ่ือทําการใด ๆ แทนได 
 

หมวด ๑๒ 
คณะกรรมการบริหารสัญญา 

 
 ขอ ๑๐๕ ใหรองผูวาการมีอํานาจพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการบริหารสัญญา 
ตามความเหมาะสม 
     ใหคณะกรรมการบริหารสัญญาประกอบดวย ประธานกรรมการ ๑ คน 
และกรรมการอยางนอย ๒ คน ซ่ึงแตงต้ังจากผูปฏิบัติงาน โดยใหคํานึงถึงลักษณะงาน หนาท่ี 
และความรับผิดชอบของผูท่ีไดรับการแตงตั้งเปนสําคัญ 
          ใหคณะกรรมการบริหารสัญญามีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังนี้  
  (๑) ติดตามและบริหารจัดการใหคูสัญญาปฏิบัติตามเง่ือนไขในสัญญา 
  (๒) ติดตามและวิเคราะหปญหาตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึน เพ่ือประสานงานกับ
คูสัญญาในการแกไขปญหา ชําระคาปรับ คาความเสียหาย หรือคาชดเชย อันเนื่องมาจากการปฏิบัติ 
ผิดเง่ือนไขในสัญญา 
  (๓) ตรวจสอบความเสียหายของพัสดุท่ีซ้ือหรืองานท่ีจางกับหนวยงาน
ผูใชงานกอนคืนหลักประกันสัญญา 
  (๔) รายงานปญหาและอุปสรรคตอผูเก่ียวของเพ่ือดําเนินการตามระเบียบ
ตอไป  
  (๕) รายงานผลการดําเนินงานตอผูแตงตั้งคณะกรรมการบริหารสัญญา 
 

หมวด ๑๓ 
การแกไขเปล่ียนแปลงสัญญา 

 
 ขอ ๑๐๖ การแก ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา  ใหกระทําได เฉพาะในกรณีจํา เปน 
เพ่ือประโยชนของ กฟผ.  หรือไมทําให กฟผ. ตองเสียประโยชน  
  การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาท่ีมิใชกรณีดังกลาวขางตน ใหนําเสนอผูวาการ
เพ่ือพิจารณานําเสนอคณะกรรมการ กฟผ. 
 
 ขอ ๑๐๗ การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาท่ีเปนการเพ่ิมเติมรายการในงบลงทุนท่ีไดรับ
อนุมัติไวแลว จะดําเนินการไดเม่ือไดดําเนินการดานงบประมาณเรียบรอยแลว 
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 ขอ ๑๐๘ การดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง หรือ
หนวยงานท่ีมีความจําเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาในสวนท่ีหนวยงานนั้นรับผิดชอบ ชี้แจง
เหตุผลความจําเปน  รายละเอียดการแกไขเปลี่ยนแปลง  และประโยชนท่ี กฟผ. จะไดรับ (ถามี)  
โดยจัดทําแบบพิมพตามท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา เสนอผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติหรืออนุมัติในหลักการใหคูสัญญาดําเนินการไปกอนได 
  (๑) ผูบังคับบัญชาชั้นผูอํานวยการฝายข้ึนไป หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุด
ของโครงการ 
  (๒) ผูปฏิบัติงานอ่ืนนอกจาก (๑) ท่ีมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจาง  
โดยใหกระทําไดสําหรับสัญญาท่ีอยูในวงเงินอํานาจอนุมัติของตน  และหากมีการเปลี่ยนแปลงราคา   
ราคารวมของสัญญาท่ีเปลี่ยนแปลงแลวจะตองไมเกินวงเงินอํานาจอนุมัติของตน 
  การดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาท่ีผูมีอํานาจไดอนุมัติหรืออนุมัติ 
ในหลักการในตนเรื่องแลว  ใหไดรับยกเวนไมตองจัดทําแบบพิมพดังกลาว 
 
 ขอ ๑๐๙ ใหผูมีอํานาจตามขอ ๑๐๘  มีอํานาจอนุมัติการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา  
ในกรณีดังตอไปนี้       
  (๑) การแกไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะดานเทคนิคของ
พัสดุ  หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงแบบรูปหรือรายละเอียดดานเทคนิคของงานจาง  หรือการแกไข
เปลี่ยนแปลงรายละเอียดอ่ืน ๆ  ซ่ึงไมมีผลกระทบทําใหราคาสัญญานั้นสูงข้ึน 
  (๒) การแกไขเปลี่ยนแปลงเง่ือนไขทางการคา (Commercial Part)
รวมท้ังการเปลี่ยนแปลงสกุลเงิน ซ่ึงไมมีผลให กฟผ. เสียประโยชน 
  (๓) การขยายกําหนดเวลาสงมอบของพัสดุจํานวนเดิมหรืองานจางเดิม 
อันเนื่องจากเหตุจําเปนของ กฟผ. และระยะเวลาท่ีขยายนั้นตองไมเกินระยะเวลาท่ีเสียไปเพราะเหตุ
ดังกลาว 
  (๔) การแกไขเปลี่ยนแปลงตามมติคณะรัฐมนตรี 
  (๕) การแกไขเปลี่ยนแปลงจํานวนพัสดุ หรือปริมาณงานซ่ึงมีสภาพและ
ประเภทของงานเชนเดียวกับงานเดิม  โดยใชราคาตอหนวยซ่ึงระบุไวชัดแจงในสัญญานั้นแลว หรือ
ราคาตอหนวยท่ีคํานวณไดโดยใชการเปรียบเทียบจากฐานราคาเดิมท่ีมีระบุไวในสัญญานั้นแลว   
ท้ังนี้  ราคาท่ีเปลี่ยนแปลงรวมกันแลวตองไมเกินรอยละ ๓๐ ของราคาสัญญาเดิม 
   ในกรณีการแก ไขเปลี่ ยนแปลงสัญญาตามวรรคหนึ่ ง ท่ีราคา
เปลี่ยนแปลงรวมกันแลวเกินรอยละ ๓๐ ของราคาสัญญาเดิม  หากราคาสัญญาเดิมรวมกับราคา 
ท่ีเปลี่ยนแปลงแลวอยูในอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางของผูใด  ใหเสนอผูนั้นพิจารณาอนุมัติการ
แกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา  เวนแตกรณีท่ีอยูในอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ.  ใหเสนอ 
ขออนุมัติผูวาการ  
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  (๖) การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาอันมีผลกระทบทําใหราคาสัญญา
เปลี่ยนแปลงตามหลักเกณฑดังนี้ 
   (ก) ราคาเปลี่ยนแปลงรวมท้ังสิ้นไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท  หรือ   
   (ข) ราคาเปลี่ยนแปลงครั้งละไมเกิน  ๒,๕๐๐,๐๐๐  บาท ท้ังนี้ 
ราคา ท่ี เปลี่ ยนแปลงรวมกันแลวตองไม เ กินรอยละ ๒๐ ของราคาสัญญาเดิม ท่ี ไม เ กิน 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท หรือราคาท่ีเปลี่ยนแปลงรวมกันแลวตองไมเกินรอยละ ๑๐ ของราคา 
สัญญาเดิมท่ีเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 
 ขอ ๑๑๐ การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตามขอ ๑๐๙ ตองอยูภายใตเง่ือนไขดังนี้ 
  (๑) ตองไมมีผลใหขยายกําหนดเวลาสงมอบของพัสดุจํานวนเดิมหรือ 
งานจางเดิม  เวนแตเปนการขยายกําหนดเวลาท่ีอยูในหลักเกณฑตามขอ ๑๐๙ (๓) 
  (๒) ในกรณีท่ีมีการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงรายการพัสดุหรืองานจาง  
พัสดุหรืองานจางท่ีเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงดังกลาวจะตองเปนพัสดุหรืองานจางท่ีเก่ียวเนื่อง 
กับพัสดุหรืองานจางตามสัญญาเดิม 
  ในกรณีท่ีมีการเพ่ิมเติมรายการพัสดุหรืองานจางตามหลักเกณฑในวรรคหนึ่ง 
ใหผูมีอํานาจอนุมัติพิจารณากําหนดระยะเวลาสงมอบของพัสดุหรืองานจางท่ีเพ่ิมเติมไดตาม 
ความเหมาะสม   ท้ังนี้  ระยะเวลาสงมอบของพัสดุหรืองานจางท่ีเพ่ิมเติมตองไมเปนผลใหขยาย
กําหนดเวลาสงมอบของพัสดุจํานวนเดิมหรืองานจางเดิม 
 
 ขอ ๑๑๑  เม่ือไดรับอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตามขอ ๑๐๙ แลว ใหหนวยงาน
ท่ีขอแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา ปฏิบัติดังนี้ 
  (๑) ในกรณีท่ีเปนสัญญาตางประเทศของงานโครงการ หรือสัญญา 
ในประเทศ  ใหดําเนินการดังนี้ 
   (ก) ดําเนินการดานงบประมาณ  และตรวจสอบการวางหนังสือ 
คํ้าประกัน (ถามี) 
   (ข) ดําเนินการทําขอผูกพันโดยใหผู มี อํานาจอนุมัติการแกไข
เปลี่ยนแปลงสัญญาเปนผูลงนามทําขอผูกพัน  แตในกรณีการลงนามทําขอผูกพันท่ีอยูในอํานาจของ
ผูวาการ และราคาสัญญาเปลี่ยนแปลงเกิน  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหเสนอรองผูวาการลงนาม  
   (ค) ตรวจสอบการเสียคาอากรแสตมปหรือตีตราสาร (ถามี) 
   (ง) จัดทําแบบพิมพแจงรายละเอียดการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา 
ตามท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา แจงหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง หรือหนวยงานบริหาร
สัญญา เพ่ือดําเนินการแกไขขอมูลในระบบงาน ERP ใหถูกตองตอไป 
   (จ) แจงผูเก่ียวของ  
  (๒) ในกรณีท่ีเปนสัญญาตางประเทศท่ีมิใชงานโครงการ  ใหสงเรื่องให
หนวยงานจัดซ้ือจัดจางท่ีเปนผูทําสัญญานั้นเพ่ือดําเนินการตาม (๑) (ก) (ข) (ค) และ (จ) ตอไป 
 
 ขอ ๑๑๒ การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญานอกจากท่ีกลาวในขอ ๑๐๙  ใหผูปฏิบัติงาน
ตามขอ ๑๐๘ (๑) มีอํานาจอนุมัติในหลักการใหคูสัญญาดําเนินการไปกอนได 
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 ขอ ๑๑๓ เม่ือไดรับอนุมัติในหลักการใหดําเนินการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตาม 
ขอ ๑๑๒ แลว  ใหหนวยงานท่ีขอแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาสงเรื่องใหคณะกรรมการตามขอ ๑๑๔ 
เพ่ือดําเนินการตอไป 
 
 ขอ ๑๑๔ ใหมี  “คณะกรรมการพิจารณาแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา”  ประกอบดวย 
  (๑) ผูแทนหนวยงานท่ีขอแกไข  เปนประธานกรรมการ 
   เปลี่ยนแปลงสัญญา 
  (๒) ผูแทนหนวยงานท่ีกําหนดรายละเอียด เปนกรรมการ 
   คุณลักษณะเฉพาะ และหรือผูแทนหนวยงาน 
   ผูใชงาน หรือผูแทนหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
   ในการออกแบบ และหรือผูแทนหนวยงาน 
   ท่ีควบคุมงาน  
  (๓) ผูแทนหนวยงานกฎหมาย เปนกรรมการ 
  (๔) ผูแทนหนวยงานบัญชี เปนกรรมการ 
  (๕) ผูแทนหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง เปนกรรมการ 
  (๖) ผูแทนหนวยงานท่ีเก่ียวของ (ถามี) เปนกรรมการ 
  ในกรณีเปนการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาซ้ือขาย ใบสั่งซ้ือ หรือขอตกลงเปน
หนังสือท่ีเก่ียวกับการซ้ือขาย ท่ีมิใชงานโครงการ ใหมีผูแทนหนวยงานพัสดุรวมเปนกรรมการดวย 
  การต้ังผูแทนหนวยงานดังกลาว  ใหเปนอํานาจของผูบังคับบัญชาชั้น
ผูอํานวยการฝายข้ึนไป หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการ 
  ในกรณีจําเปนตองมีการพิจารณาแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญานั้นอีก โดยปกติ
ใหใชคณะกรรมการพิจารณาแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาชุดเดิม 
 
 ขอ ๑๑๕ ใหคณะกรรมการพิจารณาแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญามีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑) รวบรวมขอมูล ขอเท็จจริง และเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ 
  (๒) พิจารณารายละเอียดท่ีขอแกไขเปลี่ยนแปลง 
  (๓) ตอรองราคาและเง่ือนไขตาง ๆ กับคูสัญญา   
  (๔) ประสานงานกับหนวยงานผูใชงานหรือหนวยงานท่ีควบคุมงาน 
คลังพัสดุ  และหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  (๕) เสนอผลการพิจารณาแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา  และผลการเจรจา
ตอรอง พรอมท้ังความเห็นใหหนวยงานดังตอไปนี้เพ่ือดําเนินการตามขอ ๑๑๖ ตอไปโดยเร็วท่ีสุด 
แตอยางชาภายใน ๔๕ วันนับตั้งแตวันท่ีไดรับเรื่องตามขอ ๑๑๓ 
   (ก) หนวยงานท่ีขอแก ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา สําหรับกรณี 
การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตางประเทศของงานโครงการ  หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา 
ในประเทศ 
   (ข) หนวยงานจัดซ้ือจัดจางท่ีเปนผูทําสัญญานั้น  สําหรับกรณี 
การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตางประเทศท่ีมิใชงานโครงการ 
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   ในกรณีท่ีไมอาจดําเนินการใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาดังกลาวได  
ใหประธานกรรมการชี้แจงเหตุผลเสนอผูบังคับบัญชาชั้นผูชวยผูวาการข้ึนไป เพ่ือพิจารณาใหขยาย
ระยะเวลาออกไปอีกไดคราวละไมเกิน ๓๐ วัน 
  (๖) อ่ืน ๆ ตามท่ีเห็นสมควร 
 
 ขอ ๑๑๖ เม่ือหนวยงานตามขอ ๑๑๕ (๕) (ก) และ (ข) ไดรับเรื่องแลว ใหปฏิบัติดังนี้ 
  (๑) ดําเนินการดานงบประมาณ และตรวจสอบการวางหนังสือคํ้าประกัน  
(ถามี) 
  (๒) เสนอผูปฏิบัติงานตามขอ ๑๑๗ เพ่ือพิจารณาอนุมัติการแกไข
เปลี่ยนแปลงสัญญา 
  (๓) ดําเนินการทําขอผูกพันโดยใหผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ ๑๑๗ เปนผูลง
นามทําขอผูกพัน  แตในกรณีการลงนามทําขอผูกพันท่ีอยูในอํานาจของผูวาการ และราคาสัญญา
เปลี่ยนแปลงเกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหเสนอรองผูวาการลงนาม 
  (๔) ตรวจสอบการเสียคาอากรแสตมปหรือตีตราสาร (ถามี) 
  (๕) จัดทําแบบพิมพแจงรายละเอียดการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา 
ตามท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา แจงหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง หรือหนวยงานบริหาร
สัญญา เพ่ือดําเนินการแกไขขอมูลในระบบงาน ERP ใหถูกตองตอไป สําหรับกรณีหนวยงานตาม 
ขอ ๑๑๕ (๕) (ก) 
  (๖) แจงผูเก่ียวของ 
 
 ขอ ๑๑๗  ใหผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ มีอํานาจอนุมัติการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา 
  (๑) กรณีการขยายระยะเวลาเนื่องจากเหตุสุดวิสัย  หรือเหตุท่ีเกิดจาก 
กฟผ. หรือหนวยงานของรัฐ หรือเหตุท่ีเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิด 
ตามกฎหมาย  ใหเสนอผูมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางสําหรับสัญญาท่ีอยูภายในวงเงินอํานาจ
อนุมัติของตน  แตในกรณีท่ีคณะกรรมการ กฟผ. หรือผูวาการ เปนผูอนุมัติการซ้ือหรือการจาง 
ครั้งนั้น ใหเสนอขออนุมัติรองผูวาการ  
  (๒) กรณีการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาซ่ึงมีผลใหตองงดหรือลดคาปรับ
เพราะเหตุอ่ืนนอกจากเหตุตาม (๑) 
   (ก) ถาวงเงินงดหรือลดคาปรับไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาทหรือ 
ไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทกรณีเชื้อเพลิง ใหเสนอขออนุมัติผูชวยผูวาการ  
   (ข) ถาวงเงินงดหรือลดคาปรับเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาทหรือไมเกิน 
๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทกรณีเชื้อเพลิง ใหเสนอขออนุมัติรองผูวาการ  เวนแตในกรณีท่ีคณะกรรมการ 
กฟผ. เปนผูอนุมัติการซ้ือหรือการจางครั้งนั้น  ใหเสนอขออนุมัติคณะกรรมการ กฟผ.  
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  (๓) การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญานอกจากท่ีกลาวใน (๑) และ (๒)  
ใหเสนอผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ หรือเสนอผูปฏิบัติงานตาม (๔) 
   (ก) ผูอํานวยการฝาย  สําหรับกรณีจํานวนเงินเปลี่ยนแปลงครั้งละ
ไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (ข) ผูชวยผูวาการ  สําหรับกรณีจํานวนเงินเปลี่ยนแปลงครั้งละ 
ไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (ค) รองผูวาการ สําหรับกรณีจํานวนเงินเปลี่ยนแปลงครั้งละ 
ไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   (ง) ในกรณีจํานวนเงินเปลี่ยนแปลงครั้งละเกิน ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ใหเสนอขออนุมัติผูวาการ 
   ท้ังนี้   ราคาท่ีเปลี่ยนแปลงรวมกันแลวตองไมเ กินรอยละ ๓๐  
ของราคาสัญญาเดิม 
   ในกรณีท่ีราคาเปลี่ยนแปลงรวมกันแลวเกินรอยละ ๓๐ ของราคา
สัญญาเดิม หากราคาสัญญาเดิมรวมกับราคาเปลี่ยนแปลงแลวอยูในอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือ 
การจางของผูใด ใหเสนอผูนั้นพิจารณาอนุมัติการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา  เวนแตกรณีท่ีอยูใน
อํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ.  ใหเสนอขออนุมัติผูวาการ 
  (๔) ผูปฏิบัติงานอ่ืนนอกจากท่ีกลาวใน (๓) ท่ีมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือ
การจาง   ท้ังนี้ สําหรับสัญญาท่ีอยูในวงเงินอํานาจอนุมัติของตน และหากมีการเปลี่ยนแปลงราคา  
ราคารวมของสัญญาท่ีเปลี่ยนแปลงแลวจะตองไมเกินวงเงินอํานาจอนุมัติของตน 
  (๕) ในกรณีท่ีประธานกรรมการพิจารณาแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาเปนผูมี
อํานาจอนุมัติการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตาม (๑) (๒) (๓) และ (๔) ใหเสนอขออนุมัติผูบังคับบัญชา
ชั้นเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น 
 
 ขอ ๑๑๘ การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาอันมีผลใหราคาสัญญาเพ่ิมข้ึนครั้งละเกิน 
๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ใหหนวยงานท่ีขอแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญารายงานคณะกรรมการ กฟผ. 
เพ่ือทราบ  
 
 ขอ ๑๑๙ เม่ือมีความจําเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงขอกําหนดหรือเง่ือนไขท่ีตกลงไว
แลวในหนังสือสนองรับราคากอนลงนามสัญญา  ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจางแกไขเปลี่ยนแปลงได
เทาท่ีไมขัดกับสาระสําคัญของขอกําหนดหรือเง่ือนไขการซ้ือ การจาง การจางท่ีปรึกษา การเชา  
การเชาซ้ือ การลีสซ่ิง ในครั้งนั้น  สวนการดําเนินการใหถือปฏิบัติตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวใน
ระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตการแกไขเปลี่ยนแปลงในกรณีท่ีตองเสนอคณะกรรมการพิจารณาแกไข
เปลี่ยนแปลงสัญญา ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณาผลการจัดซ้ือจัดจาง หรือคณะกรรมการ 
ท่ีเรียกชื่ออ่ืนแตมีหนาท่ีเชนเดียวกับคณะกรรมการดังกลาว เปนผูพิจารณา 
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 ขอ ๑๒๐ ใหผูมีอํานาจอนุมัติการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาตามหมวด ๑๓ มีอํานาจ
อนุมัติการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาไดในวงเงินรวมท้ังสิ้นไมเกิน ๑ เทาของราคาสัญญาเดิม และใน
กรณีการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาท่ีราคาเปลี่ยนแปลงเพ่ิมข้ึนเกินกวารอยละ ๕๐ ของราคาสัญญา
เดิม  ตองชี้แจงเหตุผลและเสนอขออนุมัติจากผูมีอํานาจชั้นเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น  เวนแตกรณี 
ท่ีอยูในอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการ กฟผ. ใหเสนอขออนุมัติผูวาการ 
 

หมวด ๑๔ 
การรับ การคืน หลักประกันซองและหลักประกันสัญญา 

 

สวนท่ี ๑ 
การรับหลักประกันซอง 

 
 ขอ ๑๒๑ การรับหลักประกันซอง ใหออกหลักฐานดังตอไปนี้ แลวแตกรณี ใหแกผูเขา
ประกวดราคา   
  (๑) “ใบเสร็จรับเงิน” ตามแบบท่ีรองผูวาการการเงินและบัญชี (CFO) 
กําหนด สําหรับการรับหลักประกันซองท่ีเปนเงินสด ดราฟท เช็คท่ีธนาคารรับรอง หรือเช็ค 
ท่ีธนาคารเปนผูสั่งจาย 
  (๒) “ใบรับหลักประกัน”  ตามแบบพิมพท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงาน
พัสดุและจัดหา สําหรับการรับหลักประกันซองท่ีเปนอยางอ่ืนนอกจากท่ีกลาวใน (๑) 
  หลักเกณฑการเบิก การใช  การเ ก็บรักษา และอ่ืน ๆ ท่ี เ ก่ียวกับ 
ใบรับหลักประกัน ใหปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติ กฟผ. เก่ียวกับการรับและการจายเงิน โดยอนุโลม 
 
 ขอ ๑๒๒ ใหคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาตรวจหลักประกันซองของผู
เขาประกวดราคา เม่ือเห็นวาถูกตอง ใหออกหลักฐานการรับหลักประกันซองตามหลักเกณฑ 
ในขอ ๑๒๑ ใหแกผูเขาประกวดราคา 
  การลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงิน  ใหกรรมการรับและเปดซองประกวด
ราคาลงลายมือชื่อผูรับเงินและแทนหัวหนาแผนกเงินสดรับ หรือหัวหนาแผนกบัญชีและการเงิน 
ในสวนภูมิภาค แลวแตกรณี 
  การลงลายมือชือ่ในใบรับหลักประกัน  ใหกรรมการรับและเปดซองประกวด
ราคาลงลายมือชื่อผูรับหลักประกันซอง  
 
 ขอ ๑๒๓ เม่ือพนกําหนดเวลารับซองประกวดราคาแลว ใหคณะกรรมการรับและเปด
ซองประกวดราคาสงมอบหลักประกันซอง พรอมท้ังใบเสร็จรับเงินและหรือใบรับหลักประกันซ่ึง
คงเหลืออยูในเลม ใหหนวยงานการเงินเพ่ือดําเนินการตอไป 
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 ขอ ๑๒๔ เม่ือหนวยงานบัญชีและการเงินไดรับหลักประกันซอง พรอมท้ังแบบพิมพ
ตามขอ ๑๒๓ แลว  ใหดําเนินการดังนี้ 
  (๑) ใหหัวหนาแผนกข้ึนไปของหนวยงานบัญชีและการเงินลงลายมือชื่อ
กํากับไวในสําเนาแบบพิมพดังกลาวทุกฉบับท่ีไดออกใหแกผูเขาประกวดราคาแลว เพ่ือเปนหลักฐาน
ในการรับมอบหลกัประกันซองจากคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา   
  (๒) นําหลักประกันซองท่ีเปนเงินสด  ดราฟท  เช็คท่ีธนาคารรับรอง  หรือ
เช็คท่ีธนาคารเปนผูสั่งจาย  เขาบัญชีเงินฝากธนาคารของ กฟผ. โดยเร็วท่ีสุด 
  (๓) เก็บรักษาหลักประกันซองท่ีเปนอยางอ่ืนนอกจากท่ีกลาวใน (๒)  
ไวท่ีหนวยงาน 
  (๔) ในกรณีท่ีหลักประกันซองเปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร 
ในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ใหสงสําเนาหนังสือคํ้าประกันใหธนาคาร
ในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันนั้นทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรบั 
 

สวนท่ี ๒ 
การรับหลักประกันสัญญา 

 
  ขอ ๑๒๕ ในกรณีท่ีหนวยงานจัดซ้ือจัดจางไดรับหลักประกันสัญญาเปนเงินสด ดราฟท 
เช็คท่ีธนาคารรับรอง หรือเช็คท่ีธนาคารเปนผูสั่งจาย ใหแจงคูสัญญานําหลักประกันไปวางท่ี
หนวยงานการเงิน  พรอมท้ังแจงยอดหลักประกันใหหนวยงานดังกลาวทราบ 
  เม่ือหนวยงานการเงินไดรับหลักประกันสัญญาตามวรรคหนึ่ง ใหตรวจสอบ
ความถูกตองและออก “ใบเสร็จรับเงิน” ตามแบบท่ีรองผูวาการการเงินและบัญชี (CFO) กําหนด 
ใหแกคูสัญญาเพ่ือเปนหลักฐานในการรับหลักประกัน 
 
 ขอ ๑๒๖ ในกรณีท่ีหนวยงานจัดซ้ือจัดจางไดรับหลักประกันสัญญาเปนอยางอ่ืน
นอกจากท่ีกลาวในขอ ๑๒๕ แลว  ใหปฏิบัติดังนี้ 
  (๑) ในกรณีเปนหลักประกันสัญญาของสัญญาในประเทศ 
   (ก) ตรวจสอบความถูกตองของหลักประกันสัญญานั้น  และเม่ือ
ตรวจสอบถูกตองแลว ใหสงหนวยงานการเงินเพ่ือจัดทําใบรับหลักประกันตามแบบพิมพท่ีกําหนด 
ในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหาใหแกคูสัญญา เพ่ือเปนหลักฐานในการรับหลักประกันสัญญา                                                                  
    การลงลายมือชื่อในใบรับหลักประกัน ใหหัวหนาแผนกข้ึนไป
ของหนวยงานบัญชีและการเงิน หรือผูท่ีผูอํานวยการฝายท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบหนวยงานบัญชีและ
การเงิน มอบหมาย  ลงลายมือชื่อผูรับหลักประกันสัญญา 
   (ข) ในกรณีท่ีหลักประกันสัญญาเปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร
ในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ใหสงสําเนาหนังสือคํ้าประกันใหธนาคาร
ในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันนั้นทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับ  
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  (๒) ในกรณีเปนหลักประกันสัญญาของสัญญาตางประเทศ ใหสงหนวยงาน
กฎหมายเพ่ือดําเนินการดังนี้ 
   (ก) ตรวจสอบความถูกตองของหลักประกันสัญญานั้น และเม่ือ
ตรวจสอบถูกตองแลว ใหสงกองบริหารจัดการทางการเงินเพ่ือดําเนินการตอไป และสําเนาเรื่อง 
ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง และหนวยงานบัญชีเจาหนี้หรือหนวยงานบัญชีและการเงินในสวนภูมิภาค 
แลวแตกรณี 
   (ข) ในกรณีท่ีหลักประกันสัญญาเปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร
ในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ใหสงสําเนาหนังสือคํ้าประกันใหธนาคาร
ในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันนั้นทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรบั 
 
 ขอ ๑๒๗ ในกรณีท่ีคูสัญญาแจงความประสงคเปนหนังสือจะขอใชหลักประกันซอง 
ท่ีเปนเงินสด ดราฟท เช็คท่ีธนาคารรับรอง หรือเช็คท่ีธนาคารเปนผูสั่งจาย เปนหลักประกันสัญญา 
ก็ใหกระทําได  และในกรณีท่ีเงินสด  ดราฟท  เช็คท่ีธนาคารรับรอง  หรือเช็คท่ีธนาคารเปนผูสั่งจาย  
นั้นไมเพียงพอ  คูสัญญาจะตองนําหลักประกันมาวางเพ่ิมเติมใหครบตามท่ีกําหนดไวในสัญญา                                                
 

สวนท่ี ๓ 
การคืนหลักประกันซองและหลักประกันสัญญา 

 
 ขอ ๑๒๘ การคืนหลักประกันซองใหแกผูเขาประกวดราคา  ใหหนวยงานการเงิน
ดําเนินการคืนโดยเร็วท่ีสุด ตามหลักเกณฑดังนี้ 
  (๑) กรณีผูเขาประกวดราคารายท่ี กฟผ. ไมไดตกลงซ้ือหรือจาง  ใหคืน
เม่ือไดรับแจงจากหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง 
  (๒) กรณีผูเขาประกวดราคารายท่ี กฟผ. ตกลงซ้ือหรือจาง  ใหคืนเม่ือ 
กฟผ. ไดยอมรับหลักประกันสัญญาแลว 
 
 ขอ ๑๒๙ การคืนหลักประกันสัญญาใหแกคูสัญญา ใหหนวยงานบัญชีและการเงิน 
หรือกองการเงิน  หรือกองบริหารจัดการทางการเงิน  ดําเนินการคืนเม่ือคูสัญญาดังกลาวพนจาก 
ขอผูกพันตามเง่ือนไขในสัญญาแลว 
 
 ขอ ๑๓๐ การดําเนินการคืนหลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา  ใหหนวยงาน
บัญชีและการเงิน หรือกองการเงิน ปฏิบัติดังนี้                        
  (๑) ในกรณีท่ีผูมีอํานาจกระทําในนามของผูเสนอราคามาติดตอขอรับ
หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา ณ ท่ีทําการของ กฟผ.  ใหตรวจสอบหนังสือมอบอํานาจ
หรือหลักฐานอ่ืนใหถูกตองกอนคืนหลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา 
   ในกรณีท่ีผูมาติดตอขอรับหลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา  
เปนบุคคลอ่ืนนอกจากท่ีกลาวในวรรคหนึ่ง  ใหคืนไดเฉพาะหลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา
ท่ีเปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย
เทานั้น    
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  (๒) ในกรณีหลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญาเปนหนั งสื อ 
คํ้าประกันของธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย ถาผูเสนอราคา
หรือคูสัญญาไมมาติดตอขอรับหลักประกันดังกลาวภายใน  ๑๐  วันนับตั้งแตวันท่ีผูเสนอราคาหรือ
คูสัญญามีสิทธิไดรับหลักประกันคืน ใหสงหนังสือคํ้าประกันนั้นคืนใหแกผูเสนอราคาหรือคูสัญญา 
ทางไปรษณียลงทะเบียน  แตในกรณีท่ีผูเสนอราคาหรือคูสัญญาอยูตางประเทศและหนังสือ 
คํ้าประกันนั้นออกโดยธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยในประเทศ  
ใหสงหนังสือคํ้าประกันคืนธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย 
ในประเทศดังกลาว  และแจงหรือสงสําเนาหนังสือนําสงหนังสือคํ้าประกันนั้น ๆ ใหผูเสนอราคาหรือ
คูสัญญาท่ีอยูตางประเทศทราบ 
   ในกรณีท่ีไมอาจสงคืนหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศหรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยใหแกผูเสนอราคาหรือคูสัญญาได ใหสงหนังสือคํ้าประกัน
ดังกลาวใหธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูคํ้าประกัน 
 

หมวด ๑๕ 
การควบคุมพัสดุ 

 

สวนท่ี ๑ 
การควบคุมพัสดุและการบริหารพัสดุ 

 
 ขอ ๑๓๑ การควบคุมพัสดุและการบริหารพัสดุ ใหปฏิบัติตาม ระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับ
แนวทางการปฏิบัติงานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยอนุโลม  ยกเวนการใหหนวยงานภายนอกยืมพัสดุ การยืมพัสดุจาก
หนวยงานภายนอก และการตรวจสอบพัสดุสาํรองคลังประจําป 
 

สวนท่ี ๒ 
การตรวจสอบพัสดุสํารองคลัง 

 
 ขอ ๑๓๒ ใหผูอํานวยการฝายหรือเทียบเทาข้ึนไป หรือผูอํานวยการโครงการ หรือ
หัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการ ซ่ึงมีหนาท่ีรับผิดชอบพัสดุ แตงตั้งผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ
พัสดุ ประกอบดวยผูปฏิบัติงานจากหนวยงานพัสดุและหนวยงานอ่ืนท่ีมิใชผูรับผิดชอบพัสดุ  
ดําเนินการตรวจสอบพัสดุสํารองคลัง ดังนี้  
  (๑) เชื้อเพลิงอยางนอยปละ ๑ ครั้ง 
  (๒) พัสดุสํารองคลังอ่ืนอยางนอย ๒ ปตอ ๑ ครั้ง เวนแตแบบพิมพ 
ท่ีไมมีระเบียบกําหนดหลักเกณฑการควบคุมไวเปนการเฉพาะ ไมตองตรวจสอบ 
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 ขอ ๑๓๓   ในกรณีท่ีผลการตรวจสอบตามขอ ๑๓๒ ปรากฏวามีพัสดุสํารองคลังขาด
หรือเกินจํานวน ชํารุด เสื่อมคุณภาพ  ใหผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุสํารองคลังดําเนินการ
ดังนี้ 
  (๑) กรณีปริมาณเชื้อเพลิงขาดหรือเกินบัญชีเนื่องจากตามสภาพปกติ 
ไมเกินรอยละ ๐.๒ ของปริมาณเชื้อเพลิง ใหถือเปนการขาดเกินตามปกติ และใหรายงาน
ผูอํานวยการฝายหรือเทียบเทาข้ึนไป หรือผูอํานวยการโครงการ หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุดของ
โครงการ ซ่ึงมีหนาท่ีรับผิดชอบพัสดุเพ่ือทราบ 
   (๒) จัดทํารายงานผลการตรวจสอบเสนอผูอํานวยการฝายหรือเทียบเทา
ข้ึนไป หรือผูอํานวยการโครงการ หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการ ซ่ึงมีหนาท่ีรับผิดชอบ
พัสดุเพ่ือพิจารณา  หากผูอํานวยการฝายหรือเทียบเทาข้ึนไป หรือผูอํานวยการโครงการ หรือ
หัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการ ซ่ึงมีหนาท่ีรับผิดชอบพัสดุ เห็นชอบใหไมตองดําเนินการ
สอบสวน ใหสงเรื่องใหหนวยงานบัญชีเพ่ือดําเนินการตอไป และสําเนาหนวยงานท่ีเก่ียวของ   
ในกรณีดังตอไปนี้ 
   (ก) ปรากฏผูรับผิดโดยชัดแจงแลว  
   (ข) มีผูท่ีเชื่อถือไดยอมรับผิดชดใชในความเสียหายนั้นแลว 
   (ค) ปริมาณเชื้อเพลิงขาดหรือเกินบัญชีเนื่องจากตามสภาพปกติ 
เกินรอยละ ๐.๒ แตไมเกินรอยละ ๐.๕ ของปริมาณเชื้อเพลิงตามบัญชี 
  กรณีตองดําเนินการสอบสวนหาผูรับผิดชดใช ใหปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติ 
กฟผ. เก่ียวกับทรัพยสินสูญหายหรือเสียหาย 
 

หมวด ๑๖ 
การจําหนายพัสดุ 

 
 ขอ ๑๓๔ การจําหนายพัสดุ ยกเวนการจําหนายพัสดุคงเหลือจากงานโครงการ 
การจําหนายเชื้อเพลิง และการจําหนายท่ีดิน ใหปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติเก่ียวกับแนวทาง 
การปฏิบัติงานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ โดยอนุโลม 
  การจําหนายพัสดุนอกเหนือจากหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในหมวดนี้ ใหเสนอ
รองผูวาการพิจารณาเปนคราว ๆ ไป 
 

หมวด ๑๗ 
การดําเนินการเกี่ยวกับพัสดุคงเหลือจากงานโครงการ 

 

สวนท่ี ๑ 
ขอกําหนดท่ัวไป 

 
 ขอ  ๑๓๕ ในหมวดนี ้
  (๑) “พัสดุคงเหลือ”  หมายความวา  สิ่งของทุกชนิดของ กฟผ. ท่ีไดจัดหา
มาหรือท่ีบุคคลภายนอกมอบใหแก กฟผ. เพ่ือใชงานโครงการ ซ่ึงคงเหลือจากการใชงานหรือคง
เหลืออยูเม่ืองานแลวเสร็จ 
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  (๒) “โครงการ”  หมายความวา  โครงการกอสราง  โครงการปรับปรุง 
โครงการติดตั้ง โครงการขยายระบบสง โครงการขยายเหมือง และโครงการอ่ืนตามท่ีผูวาการกําหนด 
  (๓) “การจําหนายพัสดุ”  หมายความวา  การขายพัสดุ 
 
 ขอ ๑๓๖ เม่ือพัสดุคงเหลือท่ีหมดความจําเปนท่ีจะใชงานตอไป  ใหผูอํานวยการ
โครงการหรือหัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการนั้น พิจารณาใหความเห็นชอบดําเนินการจําหนาย
ตามหลักเกณฑในหมวดนี้  
 
        ขอ ๑๓๗ เม่ือมีพัสดุคงเหลือจากงานโครงการใดใกลจะแลวเสร็จ ใหผูอํานวยการ
โครงการหรือหัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการนั้น แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการเก่ียวกับพัสดุ
คงเหลือจากงานโครงการ เรียกโดยยอวา “คพค.”  ประกอบดวย 
  (๑)  ผูอํานวยการโครงการ   เปนประธานกรรมการ 
   หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการ 
   หรือผูแทน  
  (๒)    ผูอํานวยการฝายท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ี  เปนกรรมการ 
   ท่ีเปนท่ีตั้งของงานโครงการ  
   หรือผูแทน 
  (๓)  หัวหนาหนวยงานบัญชีและการเงิน เปนกรรมการ  
   หรือผูแทน     
   (๔)  หัวหนาหนวยงานพัสดุและจัดหา             เปนกรรมการ 
   หรือผูแทน และเลขานุการ 
  ในกรณีการดําเนินการเก่ียวกับพัสดุคงเหลือเ ก่ียวของกับหนวยงาน
บํารุงรักษาหรือหนวยงานอ่ืนนอกจากท่ีกลาวขางตน ใหประธาน คพค. เชิญหัวหนาหนวยงาน
ดังกลาวหรือผูแทนรวมเปนกรรมการดวย 
 
 ขอ ๑๓๘ ให คพค. มีหนาท่ีดําเนินการดังนี้ 
  (๑) จัดทํารายการพรอมรายละเอียดพัสดุคงเหลือท่ีมีอยูจริงโดยแยกตาม
ประเภทพัสดุ เชน เครื่องจักร อุปกรณ เครื่องมือ เครื่องใช อะไหล พัสดุกอสรางท่ัวไป กอนวันปด
โครงการ  
  (๒) แยกพัสดุคงเหลือตามสภาพดังนี้ 
   (ก) พัสดุคงเหลือท่ีสามารถใชงานได 
   (ข) พัสดุคงเหลือท่ีไมสามารถใชงานได 
  (๓) พัสดุคงเหลือตาม (๒) (ก) ใหแจงเวียนและโอนใหหนวยงานอ่ืน 
ท่ีตองการนําไปใชงานโดยใชราคาประเมิน หากไมมีหนวยงานใดรับโอน ใหดําเนินการจําหนาย 
ตามหลักเกณฑในหมวดนี้   
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   หลักเกณฑราคาประเมินสําหรับการโอน   
   (ก) ราคาท่ีไดมาหักคาเสื่อมราคาสะสม 
   (ข) ราคาตลาดตามสภาพพัสดุ 
   ใหเปรียบเทียบราคาประเมินตาม (ก) และ (ข) ราคาใดต่ํากวา ใหใช
ราคานั้นเปนราคาประเมิน  
                               กรณีท่ีไมมีราคาตาม (ก) ใหใชราคาตาม (ข) เปนราคาประเมิน 
  (๔) พัสดุคงเหลือตาม (๒) (ข) ใหดําเนินการจําหนายตามหลักเกณฑ 
ในหมวดนี ้
  (๕) ให คพค. ดําเนินการตามหนาท่ีและความรับผิดชอบใหแลวเสร็จ 
กอนปดโครงการ ในกรณีท่ีไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จกอนปดโครงการ ใหขออนุมัติ 
รองผูวาการท่ีรับผิดชอบเพ่ือขยายระยะเวลาดําเนินการไปไดอีกไมเกิน ๑ ป 
 
 ขอ ๑๓๙ การจําหนายพัสดุ  ใหกระทําเม่ือเปนพัสดุท่ีชํารุดเสื่อมคุณภาพ หรือไมใช
งานตอไป หรือหากจําหนายแลวจะใหประโยชนมากกวา หรือหากใชงานตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจาย
  
 ขอ ๑๔๐ หามดําเนินการจําหนายพัสดุท่ียังดําเนินการสอบสวนหาขอเท็จจริงและหา
ผูรับผิดชดใชยังไมแลวเสร็จ 
 
 ขอ ๑๔๑ การขายพัสดุโดยวิธีประกวดราคา ใหมีการวางหลักประกันซองในอัตรา 
ไมนอยกวารอยละ ๒๐ ของราคาท่ีผูเขาประกวดราคาเสนอ 
 
 ขอ ๑๔๒ เอกสารประกวดราคา และหนังสือสัญญาตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับการจําหนาย
พัสดุ ใหมีรายการและเง่ือนไขตามท่ีฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุกําหนด 
  ในกรณีท่ีหนวยงานใดมีความจําเปนตองกําหนดรายการและเง่ือนไข 
ในการจําหนายพัสดุเปนการเฉพาะ  ใหพิจารณาไดตามความเหมาะสม  ท้ังนี้  ตองไมขัดหรือแยง 
กับระเบียบปฏิบัติท่ี กฟผ. ใชบังคับ 
 
 ขอ ๑๔๓ แนวทางและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการขายพัสดุ ใหเปนไปตามท่ี 
ฝายจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุกําหนด 
   ในกรณีท่ีหนวยงานใดมีความจําเปนตองกําหนดแนวทางและวิธีปฏิบัติ
เก่ียวกับการขายพัสดุเปนการเฉพาะ  ก็ใหพิจารณาไดตามความเหมาะสม  ท้ังนี้  ตองไมขัดหรือแยง
กับระเบียบปฏิบัติท่ี กฟผ. ใชบังคับ 
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สวนท่ี ๒ 
การตรวจสภาพพัสดุกอนจําหนาย 

 
 ขอ ๑๔๔ เม่ือหนวยงานพัสดุโครงการไดรับความเห็นชอบจากผูอํานวยการโครงการ 
หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการใหดําเนินการจําหนาย ใหหนวยงานพัสดุโครงการขออนุมัติ
ตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพพัสดุจากผูบังคับบัญชาชั้นหัวหนาหนวยข้ึนไป  ท้ังนี้  เวนแตพัสดุท่ีมี
ราคาประเมินนอยกวา ๕๐๐,๐๐๐ บาท จะตั้งผูปฏิบัติงานคนใดคนหนึ่งในโครงการเปนผูตรวจ
สภาพพัสดุก็ได 
  คณะกรรมการตรวจสภาพพัสดุ ประกอบดวยผูปฏิบัติงานท่ีมีความรูหรือ
ชํานาญในการใชพัสดุนั้น และผูปฏิบัติงานของหนวยงานพัสดุ 
 
 ขอ ๑๔๕ คณะกรรมการตรวจสภาพพัสดุมีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑) พิจารณาสภาพและจํานวนพัสดุท่ีจะจําหนาย 
  (๒) ตรวจสอบราคาสุทธิในบัญชีและราคาท่ีไดมาของพัสดุดังกลาว  
ในกรณีท่ีพัสดุดังกลาวไมมีราคาในบัญชี ใหประเมินราคาของพัสดุนั้น 
  (๓) ประเมินราคาขายพัสดุ 
  (๔)  การประเมินราคาขายพัสดุใหแกคูสัญญากับ กฟผ. ท่ีมีความจําเปน 
ตองใชพัสดุนั้นในการดําเนินการใหแก กฟผ. โดยวิธีตกลงราคา ใหใชราคาในบัญชีหรือราคาตลาด 
และราคาในสัญญาจาง แลวแตราคาใดจะสูงกวากัน 
  (๕)  ในกรณีท่ีมีเหตุอันควรเชื่อไดวาการชํารุดหรือเสื่อมคุณภาพมิไดเกิด
จากสภาพการใชงาน หรือเสื่อมตามคุณลักษณะของพัสดุนั้น ใหตรวจสอบวาพัสดุท่ีจะจําหนายนั้น
ไดมีการตั้งกรรมการสอบสวนหาขอเท็จจริงและหาผูรับผิดชดใชแลวหรือไม หากไมมีใหแจง 
ผูมีอํานาจตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพพัสดุเพ่ือพิจารณาดําเนินการตอไป 
  (๖)  ทํารายงานสรุปผลการตรวจสภาพของพัสดุและเสนอความเห็น
เก่ียวกับวิธีการจําหนายพัสดุนั้นตอผูมีอํานาจตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพพัสดุ 
 
 ขอ ๑๔๖ ใหผู มี อํานาจต้ังคณะกรรมการตรวจสภาพพัสดุ เสนอเรื่องขออนุมัต ิ
ในหลักการเพ่ือดําเนินการจําหนายพัสดุตอผูมีอํานาจตามขอ  ๑๔๗ และเสนอขอต้ังคณะกรรมการ
เพ่ือดําเนินการดังกลาว 
 
 ขอ ๑๔๗ ใหผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ มีอํานาจอนุมัติการขายพัสดุคงเหลือจากงาน
โครงการ 
  (๑) หัวหนาหนวย สําหรับราคาขายครั้งละไมเกิน  ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ผูชวยผู อํานวยการโครงการ หรือผูชวยหัวหนาหนวยงานสูงสุด 
ของโครงการ สําหรับราคาขายครั้งละไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓) ผูอํานวยการโครงการ หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุดของโครงการ 
สําหรับราคาขายครั้งละไมเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๔) ผูชวยผูวาการ สําหรับราคาขายครั้งละไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๕) รองผูวาการ สําหรับราคาขายครั้งละไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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สวนท่ี ๓ 
การขายพัสดุ 

 
 ขอ ๑๔๘ การขายพัสดุโดยปกติใหใชวิธีประกวดราคา  เวนแต 
  (๑) การขายพัสดุ ท่ี มีวงเ งินประเมินราคาขายพัสดุครั้ งละไม เ กิน 
๕๐๐,๐๐๐ บาท ใหใชวิธีตกลงราคา 
  (๒)    กรณีท่ีไดดําเนินการประกวดราคาแลวไมไดผลดี หรือกรณีจําเปน
เรงดวน หรือเปนประโยชนตอ กฟผ. จะขายโดยวิธีตกลงราคาก็ได 
  (๓) การขายพัสดุใหแกสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหาร
สวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ วัด สถานศึกษา หรือองคการสาธารณกุศล  หรือในกรณีการขายพัสดุใหแก
คูสัญญากับ กฟผ. ท่ีมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นในการดําเนินงานใหแก กฟผ.  จะขายโดยวิธีตกลง
ราคาก็ได 
 
 ขอ ๑๔๙ การขายพัสดุโดยวิธีประกวดราคา  ใหหนวยงานพัสดุ ท่ีจะขายพัสดุ 
ปดประกาศประกวดราคาไว ณ ท่ีทําการของ กฟผ. หรือจะสงประกาศดังกลาวไปยังผูรับซ้ือพัสดุ 
นั้น ๆ  หากเห็นสมควรจะประกาศทางหนังสือพิมพ  หรือวิทยุกระจายเสียง  หรือจะโฆษณาดวย 
วิธีอ่ืนอีกก็ได 
  การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหกระทํากอนวันรับซองประกวดราคา 
ไมนอยกวา ๗ วัน  ท้ังนี้ เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการโครงการ หรือหัวหนาหนวยงาน
สูงสุดของโครงการ ใหดําเนินการในระยะเวลาท่ีแตกตางจากท่ีกําหนดดังกลาวได 
 
 ขอ ๑๕๐ การขายพัสดุโดยวิธีประกวดราคา ใหมีคณะกรรมการดังตอไปนี้ 
  (๑) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
  (๒) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
  (๓) คณะกรรมการสงมอบ 
  คณะกรรมการแตละคณะจะตองมีจํานวนอยางนอย ๓ คน 
 
 ขอ ๑๕๑ ในการขายพัสดุโดยวิธีประกวดราคาครั้งเดียวกัน หามตั้งผูปฏิบัติงาน 
ท่ีเปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาและ
กรรมการสงมอบ 
 
 ขอ ๑๕๒ ในกรณีท่ีไม มีผู เสนอราคา  หรือกรณีท่ีคณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาเห็นสมควรยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  ใหคณะกรรมการดังกลาวเสนอ 
ขอยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น เพ่ือดําเนินการใหมตอผูอํานวยการโครงการหรือหัวหนา
หนวยงานสูงสุดของโครงการ 
  ในกรณีท่ีมีผู เสนอราคารายเดียว  ถาคณะกรรมการดังกลาวเห็นวา 
มีเหตุผลสมควรจะดําเนินการขออนุมัติขายตอไปก็ได 
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 ขอ ๑๕๓ การขายพัสดุโดยวิธีตกลงราคา  ใหมีคณะกรรมการดังตอไปนี้ 
  (๑) คณะกรรมการพิจารณาราคาขาย 
  (๒) คณะกรรมการสงมอบ 
  คณะกรรมการแตละคณะจะตองมีจํานวนอยางนอย ๓ คน 
  ในการขายพัสดุโดยวิธีตกลงราคาครั้งเดียวกัน  หามต้ังผูปฏิบัติงานท่ีเปน
กรรมการตาม (๑) เปนกรรมการตาม (๒) 
 
 ขอ ๑๕๔ การขายพัสดุท่ีมีการสงมอบเปนงวด ๆ  ใหทําเปนสัญญาขาย 
 
 ขอ ๑๕๕ คณะกรรมการสงมอบมีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑) ตรวจสอบหลักฐานการชําระเงิน และหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  (๒) สงมอบพัสดุใหผูซ้ือ 
  (๓) สงเอกสารตนฉบับท่ีเก่ียวของท้ังหมดใหหนวยงานพัสดุ 
 
 ขอ ๑๕๖ ใหหนวยงานพัสดุสงเอกสารตนฉบับใหหนวยงานบัญชีเพ่ือดําเนินการตอไป 
และสําเนาเรื่องใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
 

สวนท่ี ๔ 
การรับ การคืน หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญาในกรณีการจําหนายพัสดุ 

 
 ขอ ๑๕๗ การรับ การคืน หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญาในกรณีการจําหนาย
พัสดุ ใหถือปฏิบัติตามวิธีการท่ีกําหนดไวในหมวด ๑๔ การรับ การคืน หลักประกันซองและ
หลักประกันสัญญา สวนท่ี ๑, ๒ และ ๓ โดยอนุโลม 
  การขายพัสดุโดยวิธีประกวดราคาท่ีสามารถคัดเลือกผู ซ้ือไดภายใน 
วันเดียวกัน  ใหออกหลักฐานการรับหลักประกันซองเฉพาะรายท่ีไดคัดเลือกไวเทานั้น และใหคืน
หลักประกันซองใหแกผูเขาประกวดราคารายท่ีไมไดรับการคัดเลือกทันทีท่ีไดพิจารณาคัดเลือก 
แลวเสร็จ 
 
 ขอ ๑๕๘ การรับ การคืน หลักประกันท่ีเปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศ 
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ใหหนวยงานการเงิน หรือกองการเงิน หรือ 
กองบริหารจัดการทางการเงินบันทึกรายการเขาในระบบงานองคกร (ERP) ตามวิธีการท่ีกําหนดไว
ในคูมือระบบบัญชีเจาหนี้ 
 
 ขอ ๑๕๙ ใหรองผูวาการการเงินและบัญชี (CFO) มีอํานาจกําหนดวิธีปฏิบัติเก่ียวกับ
การคืนหลักประกันสัญญาตามระเบียบนี้  
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หมวด ๑๘ 
การจําหนายเช้ือเพลิง 

 
 ขอ ๑๖๐ การจําหนายเชื้อเพลิง ท่ี มีความจําเปนทําให ไมอาจรับไว  หรือหาก 
จําหนายแลวจะใหประโยชนมากกวา  
  ใหหนวยงานท่ีทราบเหตุวาไมสามารถรับเชื้อเพลิงนั้นไวได ทํารายงาน 
เสนอผูมีอํานาจอนุมัติเพ่ือดําเนินการจําหนาย 
 
 ขอ ๑๖๑ การจําหนายเชื้อเพลิงท่ีรับไวแลวไมคุมคา 
  ใหหนวยงานท่ีครอบครองหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของ จัดทํารายงานระบุ
สาเหตุและเหตุผลท่ีครอบครองไวแลวไมคุมคา เสนอรองผูวาการเพ่ืออนุมัติการจําหนาย 
 
 ขอ ๑๖๒ ใหผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ มีอํานาจอนุมัติการจําหนายเชื้อเพลิง 
  (๑) ผูอํานวยการฝาย ภายในวงเงินครั้งละไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ผูชวยผูวาการ ภายในวงเงินครั้งละไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓) รองผูวาการ  ไมจํากัดวงเงิน 
 
 ขอ ๑๖๓ การจําหนายเชื้อเพลิงใหตั้งคณะกรรมการ  เวนแตในกรณีดังตอไปนี้ใหผูมี
อํานาจอนุมัติการจําหนายเชื้อเพลิงจะตั้งคณะกรรมการหรือไมก็ได 
  (๑)  การจําหนายคืนใหผูจําหนายในเง่ือนไขเดียวกันกับการซ้ือ โดยอนุโลม 
  (๒)  การจําหนายท่ีมีมูลคาสูงกวามูลคาซ้ือ และเปรียบเทียบแลวไมต่ํากวา
ราคาตลาด 
  (๓)  การจําหนายตามหลักการคาสากล หรือตามกฎระเบียบท่ี กฟผ.  
ตองปฏิบัติตาม 
  คณะกรรมการจําหนายเชื้อเพลิง ประกอบดวยประธานกรรมการ ๑ คน 
และกรรมการอยางนอย ๒ คน ซ่ึงเปนผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับงานจําหนายเชื้อเพลิง
นั้น ๆ และเปนผูปฏิบัติงานท่ีมีระดับเทียบเทากับคณะกรรมการซ้ือเชื้อเพลิงครั้งนั้น ๆ   
  ในการดําเนินการของคณะกรรมการจะตองมีจํานวนกรรมการไมต่ํากวา 
ก่ึงหนึ่งของจํานวนกรรมการท่ีไดตั้งไว จึงจะดําเนินการตามท่ีกําหนดไวได 
  การจําหนายเชื้อเพลิงนอกเหนือจากหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในหมวดนี ้
ใหเสนอรองผูวาการพิจารณาเปนคราว ๆ ไป 
 
 ขอ ๑๖๔ การจําหนายตามเง่ือนไขภาระผูกพันอ่ืนท่ีเก่ียวของ ใหสามารถกระทําได 
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หมวด ๑๙ 
การจําหนายท่ีดิน 

 

สวนท่ี ๑ 
การขายท่ีดิน 

 
 ขอ ๑๖๕ การขายท่ีดิน  ใหมีคณะกรรมการดําเนินการขายท่ีดิน  ประกอบดวย
ผูปฏิบัติงานท่ีรองผูวาการแตงตั้ง 
 
 ขอ ๑๖๖ ใหคณะกรรมการดําเนินการขายท่ีดิน  มีอํานาจหนาท่ีดังตอไปนี้ 
  (๑) ตรวจสอบความถูกตองของจํานวนเนื้อท่ีดินท่ีจะขาย  รวมท้ัง
รายละเอียดเก่ียวกับอาคาร สิ่งปลูกสราง และตนไม ท่ีอยูบนท่ีดินท่ีจะขาย 
  (๒) ตรวจสอบสภาพและท่ีตั้งของท่ีดินท่ีจะขาย 
  (๓) พิจารณาความเหมาะสมของราคาขายท่ีดิน โดยการเปรียบเทียบกับ
ราคาตาง ๆ  ดังตอไปนี้  
   (ก) ราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติในทองตลาด  
   (ข) ราคาท่ีดินท่ีมีการตีราคาไวเพ่ือประโยชนแกการเสียภาษีบํารุง
ทองท่ี 
   (ค) ราคาประเมินทุนทรัพยเพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียน
สิทธิและนิติกรรม  
   (ง) ราคาในขณะท่ีไดมา   
  (๔) ในกรณีท่ีดินท่ีจะขายนั้นมีอาคาร สิ่งปลูกสราง หรือตนไม รวมอยูดวย  
ใหพิจารณาความเหมาะสมของจํานวนเงินคาอาคาร สิ่งปลูกสราง หรือตนไม ท่ีจะขาย โดยการ
เปรียบเทียบกับราคาท่ี กฟผ. ตีราคาอาคาร สิ่งปลูกสราง หรือตนไม  แลวแตกรณี 
  (๕) เจรจาราคากับผูซ้ือ 
  (๖) ทํารายงานสรุปผลการดําเนินการพรอมดวยความเห็น เสนอผูมี
อํานาจตามขอ ๑๗๔ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 

สวนท่ี ๒ 
การแลกเปล่ียนท่ีดิน 

 
 ขอ ๑๖๗ การแลกเปลี่ยนท่ีดิน  ใหคํานึงความเหมาะสมและหรือความจําเปน 
เพ่ือประโยชนของ กฟผ. 
 
 ขอ ๑๖๘ การแลกเปลี่ยนท่ีดิน  ใหติดตอโดยตรงกับเจาของท่ีดิน หรือผูไดรับมอบ
อํานาจโดยถูกตองตามกฎหมายจากเจาของท่ีดิน 
 
 ขอ ๑๖๙ ใหมีคณะกรรมการดําเนินการแลกเปลี่ยนท่ีดิน ประกอบดวยผูปฏิบัติงานท่ี
รองผูวาการแตงตั้ง 
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 ขอ ๑๗๐ ใหคณะกรรมการดําเนินการแลกเปลี่ยนท่ีดิน มีอํานาจหนาท่ีดังตอไปนี้ 
  (๑) พิจารณาบริเวณท่ีดินท่ีจะแลกเปลี่ยนใหเหมาะสมกับวัตถุประสงค 
ท่ี กฟผ. ตองการใชประโยชน 
  (๒) ตรวจสภาพปจจุบันและตรวจสอบความถูกตองของบริเวณท่ีดิน 
เพ่ือประกอบการพิจารณา 
  (๓) เจรจาจํานวนเนื้อท่ีหรือมูลคาของท่ีดินท่ีจะแลกเปลี่ยน 
  (๔) ทํารายงานสรุปผลการดําเนินการพรอมดวยความเห็น เสนอผูมี
อํานาจตามขอ ๑๗๔ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 
 ขอ ๑๗๑ ถาท่ีดินท่ีจะแลกเปลี่ยนมีทรัพยอันติดอยูกับท่ีดิน เชน สิ่งปลูกสราง ตนไม  
หาก กฟผ. จําเปนตองจายเงินสําหรับทรัพยอันติดอยูกับท่ีดินนั้น  ใหคณะกรรมการดําเนินการ
แลกเปลี่ยนท่ีดินมีหนาท่ีดําเนินการอันจําเปนในเรื่องดังกลาวไดตามท่ีเห็นสมควร  โดยใหรายงาน
การดําเนินการไวในรายงานสรุปผลตามขอ ๑๗๐ (๔) ดวย 
 

สวนท่ี ๓ 
การบริจาคท่ีดิน 

 
 ขอ ๑๗๒ การบริจาคท่ีดิน  ใหกระทําไดตามหลักเกณฑดังนี้ 
  (๑) ตองกระทําในนามของ กฟผ. 
  (๒) เปนการบริจาคเพ่ือ 
   (ก) พัฒนาสังคมโดยสวนรวม 
   (ข) ชวยเหลือประชาชนท่ีประสบสาธารณภัยรายแรง 
   (ค) การกุศล การศึกษา การกีฬา หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ เพ่ือเสริม 
สรางความสัมพันธอันดีตอประชาชน 
   (ง) อ่ืน ๆ ตามท่ีผูวาการเห็นสมควร 
 
 ขอ ๑๗๓ การบริจาคท่ีดิน   ใหผู อํานวยการฝายท่ีรับผิดชอบท่ีดินท่ีจะบริจาค
พิจารณาความเหมาะสมของท่ีดินท่ีจะบริจาค และคาใชจายอ่ืน ๆ (ถามี) แลวสรุปความเห็นเสนอผูมี
อํานาจตามขอ ๑๗๔ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 

สวนท่ี ๔ 
อํานาจอนุมัติการจําหนายท่ีดิน 

 
 ขอ ๑๗๔ การขายท่ีดินท่ีมีราคาขายครั้งละไมเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ใหเสนอรอง
ผูวาการเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
  การขายท่ีดินท่ีมีราคาขายครั้งละเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท แตไมเกิน 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ใหเสนอคณะกรรมการ กฟผ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
  การขายท่ีดินท่ีมีราคาขายครั้งละเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหเสนอ
คณะกรรมการ กฟผ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติและใหคณะรัฐมนตรีใหความเห็นชอบ 
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  การแลกเปลี่ยนท่ีดินและการบริจาคท่ีดินท่ีมีราคาประเมินทุนทรัพย  
เพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมครั้งละไมเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท ใหเสนอ
รองผูวาการเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
  การแลกเปลี่ยนท่ีดินและการบริจาคท่ีดินท่ีมีราคาประเมินทุนทรัพย  
เพ่ือเรียกเก็บคาธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมครั้งละเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ใหเสนอ
คณะกรรมการ กฟผ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 
 ขอ ๑๗๕ เม่ือผูมีอํานาจอนุมัติการขายท่ีดิน  การแลกเปลี่ยนท่ีดิน  และการบริจาค
ท่ีดิน ตามขอ ๑๗๔ ไดพิจารณาสั่งการแลว  ใหสงเรื่องใหฝายท่ีดินเพ่ือดําเนินการทํานิติกรรม
เก่ียวกับท่ีดินใหเรียบรอยตอไป 
 
 ขอ ๑๗๖ เ ม่ือฝายท่ีดินไดดําเนินการทํานิติกรรมเ ก่ียวกับท่ีดินเรียบรอยแลว   
ใหสําเนาเรื่องใหฝายบัญชีเพ่ือดําเนินการตอไป 
 

หมวด ๒๐ 
การจางงานกอสรางโดยใหผูรับจางกอสรางรื้อถอนส่ิงกอสรางเดิม  

และรับซ้ือพัสดุท่ีรื้อถอน 
 
 ขอ ๑๗๗ การจางงานกอสรางโดยใหผูรับจางกอสรางรื้อถอนสิ่งกอสรางเดิมและรับซ้ือ
พัสดุท่ีรื้อถอนดวย  ใหกระทําไดตามแผนงานท่ีวางไว  โดยคํานึงถึงประโยชนท่ี กฟผ. จะไดรับเปน
สําคัญ และสิ่งกอสรางเดิมนั้นจะตองไดรับอนุมัติใหรื้อถอนแลว ตามหลักเกณฑในระเบียบปฏิบัติ 
กฟผ. เก่ียวกับสิ่งกอสราง 
  ท้ังนี้ การจางรื้อถอนสิ่งกอสรางพรอมกับใหผูรับจางรื้อถอนรับซ้ือพัสดุ 
ท่ีเหลือจากการรื้อถอนโดยไมมีการกอสรางสิ่งกอสรางใหม เฉพาะท่ีเก่ียวกับการดําเนินการเตรียม
พ้ืนท่ีไวลวงหนาสําหรับงานกอสราง ใหดําเนินการตามหมวดนี้โดยอนุโลม 
 
 ขอ ๑๗๘ การสอบราคาหรือประกวดราคาการจางงานกอสรางตามขอ ๑๗๗ ให
หนวยงานจัดซ้ือจัดจาง หรือผูทําหนาท่ีจัดหา เพ่ิมเติมเง่ือนไขใหผูเสนอราคางานเสนอราคารับซ้ือ
พัสดุท่ีรื้อถอนในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคาดวย 
 
 ขอ ๑๗๙ ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือคณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคา หรือคณะกรรมการท่ีเรียกชื่ออ่ืนแตมีหนาท่ีเชนเดียวกับคณะกรรมการดังกลาว    
มีหนาท่ีพิจารณาราคางานจางและราคาขายพัสดุท่ีรื้อถอนดวย ซ่ึงโดยปกติใหคณะกรรมการดังกลาว
พิจารณาราคาโดยถือราคาสุทธิท่ี กฟผ. จะตองจายนอยท่ีสุดเปนเกณฑ  ท้ังนี้ โดยคํานึงถึง
ผลประโยชนสูงสุดท่ี กฟผ. จะไดรับ 
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 ขอ ๑๘๐ อํานาจอนุมัติการจางตามหมวดนี้ ใหถือวงเงินคากอสรางรวมคารื้อถอน
สิ่งกอสรางเดิม โดยไมหักคาขายพัสดุท่ีรื้อถอน  และใหถือวาการอนุมัติการจางคราวนั้น 
เปนการอนุมัติขายพัสดุท่ีรื้อถอนดวย 
 
 ขอ ๑๘๑ อํานาจการลงลายมือชื่อในใบสั่ งจาง  หรือสัญญาจาง  ท่ีกระทํา กับ
บุคคลภายนอกเพ่ือวาจางกอสรางและรื้อถอนสิ่งกอสรางพรอมท้ังขายพัสดุท่ีรื้อถอน ใหถือวงเงินคา
กอสรางรวมคารื้อถอนสิ่งกอสรางเดิม โดยไมหักคาขายพัสดุท่ีรื้อถอน และใหถือวาการลงลายมือชื่อ
ดังกลาวเปนการลงลายมือชื่อเพ่ือขายพัสดุท่ีรื้อถอนดวย 
 
 ขอ ๑๘๒ ในการจางงานกอสรางโดยใหผูรับจางกอสรางรื้อถอนสิ่งกอสรางเดิมหรือใน
การจางรื้อถอนสิ่งกอสราง  หากในการทําสัญญาจางครั้งแรกไมมีเง่ือนไขกําหนดใหผูรับจาง 
รับซ้ือพัสดุท่ีรื้อถอน แตตอมาภายหลังหนวยงานท่ีรับผิดชอบในเรื่องดังกลาวพิจารณาเห็นวา 
การขายพัสดุท่ีรื้อถอนใหแกผูรับจางจะเปนประโยชนตอ กฟผ.  ก็ใหดําเนินการขายพัสดุท่ีรื้อถอน
ใหแกผูรับจางนั้นโดยวิธีตกลงราคา โดยถือปฏิบัติตามวิธีการท่ีกําหนดไวในหมวด ๑๖ 
 
 ขอ ๑๘๓ ในการขายพัสดุตามขอ ๑๘๒  ใหหนวยงานท่ีดําเนินการขายจัดใหมีการทํา
ขอผูกพันการขาย โดยใหระบุเง่ือนไขการชําระเงินคาพัสดุไวใหชัดเจน  และหากในกรณีท่ีมีเง่ือนไข
การชําระเงินโดยการหักจากเงินพึงได  ใหสงตนฉบับของขอผูกพันการขายใหหนวยงานบัญชีเจาหนี้
หรือหนวยงานบัญชีและการเงินในสวนภูมิภาค แลวแตกรณี ท่ีมีหนาท่ีจายเงินตามสัญญา 
จางกอสรางหรือสัญญาจางรื้อถอน และสําเนาใหคณะกรรมการสงมอบ 
 
 ขอ ๑๘๔ ในการสงมอบพัสดุท่ีรื้อถอนใหกับผูรับจาง  ใหผูอนุมัติการจางครั้งนั้น หรือ
ผูมีอํานาจอนุมัติการจําหนายพัสดุ ตั้งคณะกรรมการสงมอบอยางนอย ๓ คน  โดยใหมีผูปฏิบัติงาน
ของหนวยงานพัสดุเจาของทรัพยสิน  หรือผูปฏิบัติงานของหนวยงานพัสดุของสายงาน  แลวแตกรณี  
รวมเปนกรรมการดวย  เพ่ือดําเนินการดังนี้ 
  (๑) ตรวจสอบเง่ือนไขการชําระเงินวาเปนการชําระดวยเงินสด หรือ 
หักจากเงินพึงได 
   (ก) ในกรณีเปนการชําระดวยเงินสด ใหตรวจสอบหลักฐาน 
การชําระเงินและหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
   (ข) ในกรณีหั กจาก เ งิน พึ ง ได   ให แจ งหน วยงานการ เ งิน  
เพ่ือดําเนินการจัดทําใบกํากับภาษี ตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในระเบียบปฏิบัติ กฟผ. เก่ียวกับ 
การรับและการจายเงิน  
  (๒) สงมอบพัสดุใหกับผูรับจาง และในกรณีตาม (๑) (ข)  ใหสงมอบ
ใบกํากับภาษีใหกับผูรับจางดวย 
  (๓) สงเอกสารท่ีเก่ียวของท้ังหมดใหหนวยงานพัสดุเจาของทรัพยสิน  
หรือหนวยงานพัสดุของสายงาน แลวแตกรณี 
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 ขอ ๑๘๕ เม่ือหนวยงานพัสดุเจาของทรัพยสิน หรือหนวยงานพัสดุของสายงาน  
แลวแตกรณี ไดรับเอกสารตามขอ ๑๘๔ (๓) แลว  ใหดําเนินการดังนี้ 
  (๑) ในกรณีเปนการชําระคาพัสดุดวยเงินสด  ใหสงเอกสารดังกลาว 
ใหหนวยงานบัญชี 
  (๒) ในกรณีเปนการชําระคาพัสดุโดยหักจากเงินพึงได  ใหสงเอกสาร
ดังกลาวใหหนวยงานบัญชีเจาหนี้หรือหนวยงานบัญชีและการเงินในสวนภูมิภาค แลวแตกรณี  
ท่ีมีหนาท่ีจายเงินตามสัญญาจางกอสรางหรือสัญญาจางรื้อถอน เพ่ือดําเนินการหักคาพัสดุ 
จากเงินพึงได และเม่ือหนวยงานบัญชีเจาหนี้หรือหนวยงานบัญชีและการเงินในสวนภูมิภาค  
แลวแตกรณี ดังกลาวดําเนินการแลว ใหสงเอกสารใหหนวยงานบัญชี 
  (๓) สงสําเนาเรื่องใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
 

หมวด ๒๑ 
การจางซอมทรัพยสินท่ีมีความจําเปนตองเปล่ียนอะไหลหรือช้ินสวน 

หรือการซ้ือครุภัณฑหรือเครื่องมือเครื่องใชทดแทนของเดิม 
 
 ขอ ๑๘๖ การจางซอมทรัพยสิน  หากในการจางซอมครั้งนั้นมีความจําเปนตองเปลี่ยน
อะไหลหรือชิ้นสวน  และอะไหลหรือชิ้นสวนเดิมสามารถขายได   หากเห็นวาการขายอะไหลหรือ
ชิ้นสวนเดิมใหกับผูรับจางซอมจะเปนประโยชนตอ กฟผ.  ในการดําเนินการจัดหาเพ่ือหาผูรับจาง
ซอมจะกําหนดใหผูเสนอราคารับจางซอม เสนอราคารับซ้ืออะไหลหรือชิ้นสวนเดิมไวในเง่ือนไขการ
จางดวยก็ได  โดยถือปฏิบัติตามวิธีการท่ีกําหนดไวในหมวด ๒๐ โดยอนุโลม 
 
 ขอ ๑๘๗ การซ้ือครุภัณฑหรือเครื่องมือเครื่องใชทดแทนของเดิม หากเห็นวาการขาย
ครุภัณฑหรือเครื่องมือเครื่องใชเดิมใหกับผูขายจะเปนประโยชนตอ กฟผ.  ในการดําเนินการจัดหา
จะกําหนดใหผูเสนอราคา เสนอราคารับซ้ือครุภัณฑหรือเครื่องมือเครื่องใชเดิมไวในเง่ือนไขการซ้ือ
ดวยก็ได  โดยถือปฏิบัติตามวิธีการท่ีกําหนดไวในหมวด ๒๐ โดยอนุโลม 
 

หมวด ๒๒ 
การริบ การปรับ การเรียกรองคาเสียหายตามเง่ือนไขในสัญญา 

 

สวนท่ี ๑ 
การยกเลิกการสนองรับราคา 

 
 ขอ ๑๘๘ ในกรณีผูเสนอราคารายใดไดรับการคัดเลือกแลวไมปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีตน
ไดเสนอหรือสนองรับไว  ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจางจัดทําเรื่องขอยกเลิกการสนองรับราคาของผูนั้น  
และริบหลักประกัน (ถามี)  หรือเรียกรองจากธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพยผูคํ้าประกันตามเง่ือนไขในการเสนอราคา เสนอขออนุมัติผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้  
  (๑) ผูบังคับบัญชาชั้นผูอํานวยการฝายข้ึนไป หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุด
ของโครงการ 
  (๒) ผูปฏิบัติงานอ่ืนนอกจาก (๑) ท่ีมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจาง
ภายในวงเงินอํานาจอนุมัติของตน 



-    60    - 
 

 ขอ ๑๘๙ เม่ือผู มีอํานาจไดอนุมัติตามขอ ๑๘๘ แลว ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจาง
ดําเนินการดังนี้ 
  (๑) จัดทําสําเนาเรื่องสงให 
   (ก) หนวยงานบัญชีเพ่ือดําเนินการริบหลักประกัน (ถามี) โดยเร็ว 
สําหรับกรณีหลักประกันท่ีเปนเงินสด หรือเช็คท่ีธนาคารในประเทศรับรอง หรือเช็คท่ีธนาคาร 
ในประเทศเปนผูสั่งจาย 
   (ข) คลังพัสดุท่ีเก่ียวของ 
   (ค) หนวยงานผูใชงานและหรือเจาของงาน 
  (๒) จัดสงตนเรื่องใหหนวยงานกฎหมายเพ่ือดําเนินการดังตอไปนี้ 
   (ก) แจงยกเลิกการสนองรับราคาและแจงการริบหลักประกัน  
(ถามี)     
   (ข) เรียกรองจากหลักประกันท่ีเปนอยางอ่ืนนอกจากท่ีกลาวใน  
(๑) (ก) (ถามี) ตามวิธีการของกฎหมาย 
   กอนดําเนินการตาม (๒) ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจางจัดทําหนังสือแจง
ผูคํ้าประกันกรณีลูกหนี้ผิดนัดตามแบบพิมพท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา สงให
ธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกัน 
ทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว อยางชาไมเกิน ๖๐ วันนับแตวันท่ีครบกําหนดเวลาตามท่ี กฟผ.  
มีหนังสือแจงใหมาทําสัญญากับ กฟผ. 
  (๓) ในกรณีท่ีผูเสนอราคาไมปฏิบัติตามเง่ือนไขโดยไมมีเหตุอันสมควร 
ใหพิจารณาวาสมควรจะเปนผูท้ิงงานหรือไม  หากเห็นสมควรใหดําเนินการตามข้ันตอนตอไป 
 

สวนท่ี ๒ 
การบอกเลิกสัญญา 

 
 ขอ ๑๙๐ ในกรณีคูสัญญาไมสงมอบพัสดุหรืองานจางไมวาท้ังหมดหรือบางสวน  
ใหหนวยงานดังตอไปนี้ แลวแตกรณี จัดทําเรื่องบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือบางสวน และปรับตาม
เง่ือนไขในสัญญา เสนอขออนุมัติผูปฏิบัติงานตามขอ ๑๙๑ 
  (๑) ในกรณีท่ีเปนสัญญาในประเทศ  ใหหนวยงานผูใชงาน หรือหนวยงาน
ท่ีควบคุมงาน หรือหนวยงานพัสดุ แลวแตกรณี เปนผูดําเนินการ 
  (๒) ในกรณีท่ีเปนสัญญาตางประเทศ 
   (ก) ถาเปนสัญญาของงานโครงการ ใหโครงการเปนผูดําเนินการ 
   (ข) นอกจาก (ก)  ใหหนวยงานจัดซ้ือจัดจางท่ีเปนผูทําสัญญานั้น
เปนผูดําเนินการ 
  หากมีคาเสียหายใหหนวยงานท่ีดําเนินการบอกเลิกสัญญาตามวรรคหนึ่ง
พิจารณาวงเงินท่ี กฟผ. จะพึงเรียกรองเปนคาเสียหาย  โดยจะเสนอผูมีอํานาจตามขอ ๑๙๑  
เพ่ือพิจารณาอนุมัติในภายหลังก็ได 
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 ขอ ๑๙๑ ใหผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้  มีอํานาจอนุมัติการบอกเลิกสัญญาท้ังหมดหรือ
บางสวน และปรับตามเง่ือนไขในสัญญาตามขอ ๑๙๐ 
  (๑) ผูบังคับบัญชาชั้นผูอํานวยการฝายข้ึนไป หรือหัวหนาหนวยงานสูงสุด
ของโครงการ 
  (๒) ผูปฏิบัติงานอ่ืนนอกจาก (๑) ท่ีมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจาง
ภายในวงเงินอํานาจอนุมัติของตน 
 
 ขอ ๑๙๒ เม่ือผูมีอํานาจไดอนุมัติตามขอ ๑๙๐ แลว ใหหนวยงานท่ีขออนุมัติบอกเลิก
สัญญาตามขอ ๑๙๐ ดําเนินการดังนี้ 
  (๑) จัดสงตนเรื่องใหหนวยงานบัญชีเจาหนี้ หรือหนวยงานบัญชีและ
การเงินในสวนภูมิภาค แลวแตกรณี เพ่ือดําเนินการดังนี้ 
   (ก) ตรวจสอบวาคูสัญญามีเงินพึงไดและหรือหลักประกันสัญญา
หรือไม                             
   (ข) ระงับการจายเงินพึงไดและหรือหลักประกันสัญญาท่ีเปน 
เงินสดของคูสัญญาไวกอน  เวนแตกรณีท่ีคูสัญญานําเงินมาชําระคาปรับและหรือคาเสียหาย หรือ
ยินยอมเปนลายลักษณอักษรให กฟผ. หักเงินพึงไดและหรือหลักประกันสัญญาท่ีเปนเงินสด ใหหัก
เงินพึงไดและหรือหลักประกันสัญญาท่ีเปนเงินสดของคูสัญญาเพ่ือเปนคาปรับและหรือคาเสียหาย 
(ถามี) 
   (ค) สงตนเรื่องพรอมท้ังรายละเอียดเก่ียวกับเงินพึงไดและหรือ
หลักประกันสัญญา และการระงับการจายหรือหักเงินพึงได ใหหนวยงานกฎหมายเพ่ือดําเนินการ
ตามขอ ๑๙๓ ตอไป 
  (๒) สงสําเนาเรื่องให 
   (ก) หนวยงานการเงินเพ่ือระงับการจายเงินพึงได (ถามี) ไวกอน 
และเม่ือหนวยงานการเงินไดดําเนินการแลว หรือตรวจสอบแลวไมมีเงินพึงได  ใหทําบันทึกแจง
หนวยงานกฎหมายเพ่ือดําเนินการตามขอ ๑๙๓ ตอไป 
   (ข) คลังพัสดุท่ีเก่ียวของ 
 
 ขอ ๑๙๓ เม่ือหนวยงานกฎหมายไดรับตนเรื่องและหรือบันทึกแจงตามขอ ๑๙๒ แลว  
ใหดําเนินการดังนี้ 
  (๑) แจงการบอกเลิกสัญญา และหรือแจงการหักเงินพึงได และหรือ
หลักประกันสัญญาท่ีเปนเงินสด เปนคาปรับและหรือคาเสียหาย (ถามี) ตอคูสัญญา               
   (๒) ดําเนินการตามกฎหมายเก่ียวกับการเรียกรองคาปรับและหรือ
คาเสียหาย (ถามี)  สําหรับในกรณีท่ีคูสัญญาไมมีเงินพึงได  และหรือหลักประกันสัญญาท่ีเปนเงินสด 
หรือมีแตไมพอหัก  
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(๓) สําเนาเรื่องตาม (๑) และหรือ (๒) ใหหนวยงานบัญชีเจาหนี้หรือ
หนวยงานบัญชีและการเงินในสวนภูมิภาค แลวแตกรณี หนวยงานบัญชี และหนวยงานการเงิน 

ในกรณีท่ีหนวยงานกฎหมายมีความเห็นแยงเก่ียวกับตนเรื่องตามวรรคหนึ่ง 
ใหเสนอความเห็นตอผูชวยผูวาการตามสายงานเพ่ือพิจารณาสั่งการ  และเม่ือไดพิจารณา 
สั่งการแลว  ใหสําเนาเรื่องใหหนวยงานบัญชีเจาหนี้หรือหนวยงานบัญชีและการเงินในสวนภูมิภาค 
แลวแตกรณี และหนวยงานท่ีขออนุมัติบอกเลิกสัญญาตามขอ ๑๙๐ เพ่ือดําเนินการตอไป 

ในกรณีท่ีบอกเลิกสัญญาเนื่องจากคูสัญญาไมปฏิบัติตามสัญญาโดยไมมีเหตุ
อันสมควร  ใหพิจารณาวาสมควรจะเปนผูท้ิงงานหรือไม  หากเห็นสมควร ใหดําเนินการตามข้ันตอน
ตอไป 

สวนท่ี ๓ 
การปรับกรณีสงมอบลาชา 

ขอ ๑๙๔ ในกรณีท่ีคูสัญญาสงมอบพัสดุหรืองานลาชากวากําหนด  ใหผูมีอํานาจลง
นามอนุมัติในใบสั่งจาย เปนผูรับรองความถูกตองในการคํานวณคาปรับตามเง่ือนไขในสัญญา ภายใน
วงเงินท่ีตนมีอํานาจ 

สําหรับแบบพิมพเก่ียวกับรายงานการคํานวณคาปรับคูสัญญาใหเปนไป
ตามท่ีรองผูวาการการเงินและบัญชี (CFO) กําหนด 

ขอ ๑๙๕ ใหหนวยงานบัญชีเจาหนี้หรือหนวยงานบัญชีและการเงินในสวนภูมิภาค 
แลวแตกรณี ดําเนินการปรับโดยหักจากเงินพึงไดและหรือหลักประกันสัญญาท่ีเปนเงินสด ถาเงิน
ดังกลาวไมพอหักเปนคาปรับ ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) ในกรณีการปรับในประเทศ    ใหแจงใหคูสัญญาชําระหนี้คาปรับ
ภายใน ๑๕ วันนับตั้งแตวันท่ีคูสัญญาไดรับแจงจาก กฟผ.   หากคูสัญญาไมดําเนินการตามท่ีแจง
ดังกลาว  ใหสงเรื่องใหหนวยงานกฎหมายเพ่ือดําเนินการทางกฎหมายตอไป 

(๒) ในกรณีการปรับตางประเทศ  ใหแจงใหคูสัญญาชําระหนี้คาปรับ
ภายใน ๔๕ วันนับตั้งแตวันท่ีคูสัญญาไดรับแจงจาก กฟผ.   หากคูสัญญาไมดําเนินการตามท่ีแจง
ดังกลาว  ใหสงเรื่องใหหนวยงานกฎหมายเพ่ือดําเนินการทางกฎหมายตอไป 

ในกรณีหลักประกันสัญญาเปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศ 
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  กอนสงเรื่องใหหนวยงานกฎหมายตาม (๑) และ (๒) 
ใหจัดทําหนังสือแจงผูคํ้าประกันกรณีลูกหนี้ผิดนัดตามแบบพิมพท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุ
และจัดหา สงใหธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้า
ประกันทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว อยางชาไมเกิน ๖๐ วันนับแตวันท่ีครบกําหนดชําระหนี้
คาปรับตาม (๑) หรือ (๒) 

ขอ ๑๙๖ ใหผูบังคับบัญชาชั้นหัวหนากองข้ึนไปของหนวยงานท่ีดําเนินการตาม 
ขอ ๑๙๕  มีอํานาจลงนามในหนังสือออกท่ีมีไปถึงคูสัญญา 



-    63    - 
 

 ขอ ๑๙๗ เม่ือหนวยงานการเงินไดรับเงินจากคูสัญญาหรือผูคํ้าประกันแลว  ใหแจง
หนวยงานดังตอไปนี้       
  (๑) หนวยงานบัญชีเจาหนี้หรือหนวยงานบัญชีและการเงินในสวนภูมิภาค 
แลวแตกรณี   
  (๒) หนวยงานกฎหมาย ในกรณีท่ีหนวยงานกฎหมายเปนผูดําเนินการ 
 

สวนท่ี ๔ 
อํานาจอนุมัติการงดหรือลดคาปรับ 

 
 ขอ ๑๙๘ ใหผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้  มีอํานาจอนุมัติการงดหรือลดคาปรับตามท่ี
กําหนดไวในสัญญา 
  (๑) ผูชวยผูวาการ สําหรับวงเงินท่ีงดหรือลดคาปรับไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
หรือไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทกรณีเชื้อเพลิง 
  (๒) รองผูวาการ สําหรับวงเงินท่ีงดหรือลดคาปรับเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท
หรือไมเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทกรณีเชื้อเพลิง  เวนแตในกรณีท่ีคณะกรรมการ กฟผ. เปนผูอนุมัติ
การซ้ือหรือการจางครั้งนั้น ใหเสนอขออนุมัติคณะกรรมการ กฟผ. 
 

หมวด ๒๓ 
การแจงสงวนสิทธิการเรียกคาปรับตามสัญญา 

 
 ขอ ๑๙๙ เม่ือครบกําหนดสงมอบพัสดุหรืองานจางตามสัญญาแลว  ถา กฟผ. ยังไมได
รับมอบพัสดุหรืองานจาง หรือไดรับแตยังไมครบถวนสมบูรณ ใหหนวยงานตามขอ ๒๐๐ ดําเนินการ
ดังนี้ 
  (๑) จัดทําหนังสือแจงผู คํ้าประกันกรณีลูกหนี้ผิดนัดตามแบบพิมพ 
ท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา สงใหธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว  อยางชาไมเกิน  ๖๐  วัน
นับแตวันท่ีครบกําหนดสงมอบพัสดุหรืองานจางตามสัญญา 
  (๒) จัดทําหนังสือแจงการสงวนสิทธิการเรียกคาปรับตามสัญญาตาม 
แบบพิมพท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา สงใหคูสัญญาทางไปรษณียลงทะเบียน 
 
 ขอ ๒๐๐ ใหหนวยงานดังตอไปนี้ ดําเนินการตามหลักเกณฑท่ีกําหนดในขอ ๑๙๙ 
  (๑) คลังพัสดุ  สําหรับกรณีท่ีมีการสงมอบพัสดุตามสัญญาในประเทศ   
  (๒) หนวยงานผูใชงาน  สําหรับกรณีหนวยงานดังกลาวดําเนินการซ้ือหรือ
จางเอง 
  (๓) หนวยงานบัญชีเจาหนี้หรือหนวยงานบัญชีและการเงินในสวนภูมิภาค 
แลวแตกรณี สําหรับกรณีท่ีมีการสงมอบพัสดุตามสัญญาตางประเทศ 
  (๔) หนวยงานท่ีควบคุมหรือรับผิดชอบงานจางตามสัญญาในประเทศและ
สัญญาตางประเทศ        
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  ใหหัวหนาแผนกข้ึนไป หรือหัวหนาคลังพัสดุซ่ึงดํารงตําแหนงตั้งแตระดับ ๓ 
ข้ึนไปท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนากองหรือเทียบเทาข้ึนไปของหนวยงานพัสด ุมีอํานาจลงลายมือชื่อ
ในหนังสือแจงการสงวนสิทธิการเรียกคาปรับตามสัญญา 
   
 ขอ ๒๐๑ ในกร ณี ท่ี คู สั ญ ญาส ง ม อบ พั สดุ ห รื อ ง า นจ า ง ล า ช า ก ว า กํ า ห น ด  
ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจรับงานจาง หรือผูตรวจ
รับงานจาง ประทับตรายางหรือพิมพหรือเขียนขอความวา “การตรวจรับนี้ กฟผ. สงวนสิทธิ 
การเรียกคาปรับตามท่ีกําหนดไวในสัญญา” หรือขอความอ่ืนทํานองเดียวกันไวในใบสงของหรือใบสง
มอบงานทุกฉบับ และใหคูสัญญาหรือผูแทนลงลายมือชื่อรับทราบขอความสงวนสิทธิดังกลาวดวย 
ถาคูสัญญาหรือผูแทนมิไดเปนผูสงมอบพัสดุหรืองานจาง  ใหจัดใหผูสงมอบลงลายมือชื่อกํากับ
ขอความสงวนสิทธิดังกลาว 
 

หมวด ๒๔ 
การใหหนวยงานภายนอกยืมพัสดุ 

 
 ขอ ๒๐๒ ในหมวดนี้  
  “หนวยงานภายนอก”  หมายความวา  คูสัญญาของ กฟผ. หรือบริษัท 
ในเครือ กฟผ. หรือบริษัทท่ีบริษัทในเครือ กฟผ. ถือหุนโดยตรง  
 
 ขอ ๒๐๓ การใหหนวยงานภายนอกยืมพัสดุของ กฟผ. จะตองอยูในหลักเกณฑ 
ดังตอไปนี้    
  (๑) กฟผ. มีพัสดุนั้นเพียงพอท่ีจะใหยืมไดโดยไมเปนการเสียหายแกงาน กฟผ. 
  (๒) ผูยืมมีเหตุผลและหลักฐานเพียงพอท่ีแสดงวาไมอาจจัดหาพัสดุนั้น 
มาใชงานไดทันกาล 
  (๓) ในกรณีผูยืมเปนคูสัญญา  พัสดุท่ีใหยืมตองเปนพัสดุท่ีผูยืมมีความ
จําเปนตองนําไปใชงานท่ีจะตองดําเนินการให กฟผ. โดยรีบดวน  มิฉะนั้นอาจเกิดความเสียหาย 
แก กฟผ. 
  (๔) ผูยืมจะตองสงคืนพัสดุท่ียืมทันทีท่ีสามารถจัดหาได  
   ในกรณีผูยืมอยูในประเทศ จะตองสงคืนอยางชาไมเกิน ๖๐ วัน 
สําหรับพัสดุท่ีซ้ือภายในประเทศ  และไมเกิน ๑๒๐ วัน สําหรับพัสดุท่ีตองซ้ือจากตางประเทศ   
โดยนับตั้งแตวันท่ีผูยืมไดรับพัสดุจาก กฟผ. 
   ในกรณีผูยืมอยูตางประเทศ จะตองสงคืนอยางชาไมเกิน ๑๘๐ วัน 
   ในกรณีเปนการยืมใชคงรูป  ใหสงคืนเม่ือครบกําหนดการยืม 
  (๕) ผูยืมเปนผูรับภาระคาใชจายในการรับและสงคืนพัสดุท่ียืมจาก กฟผ. 
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 ขอ ๒๐๔ การใหยืมพัสดุของ กฟผ. ใหหนวยงานท่ีควบคุมงาน หรือหนวยงานท่ีไดรับ
การติดตอจากผูยืม จัดใหผูยืมทําแบบพิมพตามท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา  
พรอมท้ังแนบหลักฐานท่ีแสดงวาไมอาจจัดหาพัสดุนั้น ๆ มาใชงานไดทันกาล เสนอผูปฏิบัติงาน 
ตามขอ ๒๐๕ เพ่ือพิจารณา  ท้ังนี้  ในกรณีเปนพัสดุสํารองคลัง ใหเสนอผานคลังพัสดุเพ่ือตรวจสอบ 
พรอมท้ังเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของผูมีอํานาจ 
 
 ขอ ๒๐๕ ใหผูปฏิบัติงานดังตอไปนี้ มีอํานาจอนุมัติการใหหนวยงานภายนอกยืมพัสดุ  
  (๑) ผูอํานวยการฝายข้ึนไป   
  (๒) หัวหนากองซ่ึงมีอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางท่ีควบคุมงานนั้น  
แตท้ังนี้ ใหอนุมัติการใหยืมพัสดุไดภายในวงเงินอํานาจอนุมัติการซ้ือหรือการจางของตน 
  การใหยืมพัสดุแตละครั้ งหรือหลายครั้ งรวมกันในแตละสัญญาเปน  
จํานวนเงินเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท  ใหผูมีอํานาจอนุมัติการใหยืมพัสดุสั่งการใหผูยืมจัดหาหลักประกัน 
เพ่ือคํ้าประกันการยืมพัสดุนั้นในวงเงินไมนอยกวาราคาพัสดุท่ี กฟผ. ใหยืม  โดยใชราคาตลาด 
ในขณะนั้น  ยกเวนกรณีท่ีเปนพัสดุสํารองคลัง ใหใชราคาตามมูลคาของพัสดุสํารองคลังนั้น  และ 
ใหผูยืมจัดสงหลักประกันดังกลาวใหฝายบริหารการเงิน หรือหนวยงานบัญชีและการเงิน 
ในสวนภูมิภาค แลวแตกรณี เพ่ือดําเนินการตอไป  เวนแตกรณีผูยืมอยูตางประเทศซ่ึงมีเหตุผล 
ความจําเปนท่ีไมสามารถดําเนินการตามหลักเกณฑดังกลาวได ใหเสนอขออนุมัติรองผูวาการ 
 
 ขอ ๒๐๖ ใหผูมีอํานาจอนุมัติการใหยืมพัสดุของ กฟผ. ดําเนินการดังนี้  
  (๑) แตงตั้งผูปฏิบัติงานระดับ ๔ ข้ึนไปอยางนอย ๑ คน เปนผูประสานงาน 
  (๒) แตงตั้งคณะกรรมการสงมอบและรับมอบพัสดุท่ีใหยืม ประกอบดวย
ผูปฏิบัติงานระดับ ๓ ข้ึนไปอยางนอย ๒ คน 
 
 ขอ ๒๐๗ ใหผูประสานงานมีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑) จัดใหผูยืมทําสัญญาตามแบบพิมพตามท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงาน
พัสดุและจัดหา  
   ใหกําหนดเลขท่ีสัญญาโดยใชอักษรยอชื่อตําแหนงหัวหนากอง 
ข้ึนไปของหนวยงานท่ีอนุมัติการใหยืมพัสดุนั้น นําหนาเลขลําดับท่ี 
  (๒) เบิกพัสดุผานระบบงานองคกรตามวิธีการท่ีกําหนดไวในคูมือระบบ 
บริหารพัสดุ พรอมท้ังสงแบบพิมพตามขอ ๒๐๔ ท่ีไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจตามขอ ๒๐๕ แลว และ
แบบพิมพตาม (๑) ใหคลังพัสดุท่ีขอเบิก สําหรับกรณีพัสดุท่ีใหยืมเปนพัสดุสํารองคลัง 
  (๓) จัดทําบันทึกแจงรายละเอียดเก่ียวกับรายการพัสดุท่ีใหยืม  ปริมาณ 
และราคาตอหนวย ใหหนวยงานการเงินเพ่ือพิจารณาจัดทําใบกํากับภาษี ตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไว
ในระเบียบปฏิบัติ กฟผ. เก่ียวกับการรับและการจายเงิน 
   ราคาตอหนวยดังกลาวใหใชราคาตลาด  ยกเวนกรณีท่ีเปนพัสดุ
สํารองคลัง ใหใชราคาตามมูลคาของพัสดุสํารองคลังสําหรับกรณียืมใชสิ้นเปลือง หรือราคาคาบริการ
กรณียืมใชคงรูป เปนฐานในการคํานวณภาษีมูลคาเพ่ิม 
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  (๔) ติดตามทวงถามเพ่ือใหผูยืมนําสงพัสดุคืนใหแก กฟผ. โดยเร็ว และ 
ไมเกินกําหนดเวลาท่ีไดรับอนุมัติ   พรอมท้ังแจงใหผูยืมจัดทําใบกํากับภาษีเพ่ือสงมอบใหกับ กฟผ. 
พรอมกับการนําสงพัสดุคืนใหแก กฟผ. ดวย 
   ในกรณีท่ีผูยืมรองขอขยายกําหนดเวลานําสงพัสดุคืนใหแก กฟผ.  
ใหรายงานตอผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ ๒๐๕ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ แตท้ังนี้ ระยะเวลาท่ีขอขยายนั้น
เม่ือรวมกับระยะเวลาท่ีไดรับอนุมัติไวจะตองไมเกินระยะเวลาตามขอ ๒๐๓ (๔) 
  (๕) เม่ือผูยืมนําสงพัสดุคืนใหแก กฟผ.  ใหผูยืมจัดทําแบบพิมพตามท่ี
กําหนดในคู มือวิธีปฏิบั ติงานพัสดุและจัดหา และสงใหคณะกรรมการตามขอ ๒๐๖ (๒)  
เพ่ือดําเนินการตรวจรับพัสดุ 
  (๖) ในกรณีผูยืมอยูตางประเทศ  ใหประสานงานกับหนวยงานออกของ
เพ่ือดําเนินการตามพิธีศุลกากรท้ังกรณีสงมอบและรับคืน 
 
 ขอ ๒๐๘ ใหคณะกรรมการตามขอ ๒๐๖ (๒)   มีหนาท่ีตรวจสอบพัสดุท่ีผูยืมนํามาคืน
ใหแก กฟผ. วาพัสดุนั้นถูกตองตามชนิดหรือประเภท  สภาพเดียวกันและครบถวนตามจํานวนท่ีได
ยืมไป และภายในกําหนดเวลาหรือไม 
  ถาพัสดุซ่ึงตองใชควบคูกันหรือเปนสวนประกอบอันจําเปนซ่ึงกันและกัน  
หากผูยืมนํามาคืนขาดรายการใดรายการหนึ่งแลวไมอาจใชงานไดโดยสมบูรณ ไมตองตรวจรับพัสดุนั้น 
  ในกรณีพัสดุ ท่ีสงคืนนั้นถูกตองครบถวน หรือถูกตองแตไมครบถวน  
จะตรวจรับไวเฉพาะจํานวนท่ีถูกตองก็ได และใหลงลายมือชื่อรับพัสดุนั้นในแบบพิมพตามขอ ๒๐๗ 
(๕) และแยกสงแบบพิมพดังกลาวใหผูเก่ียวของตามท่ีกําหนดในแบบพิมพ  พรอมท้ังสงมอบพัสดุ ให
ผูประสานงานเพ่ือดําเนินการตอไป 
  ในกรณีท่ีผูยืมเสนอขอนําพัสดุชนิดหรือประเภท และคุณภาพทัดเทียมกัน 
แตตางผูผลิตมาคืนแทน ใหตีราคาพรอมเสนอความเห็น และแจงผูประสานงานเพ่ือเสนอผูมีอํานาจ
อนุมัติการใหยืมพัสดุนั้นพิจารณาสั่งการ 
 
 ขอ ๒๐๙ เม่ือผูประสานงานไดรับแบบพิมพตามขอ ๒๐๗ (๕) ท่ีคณะกรรมการตามขอ 
๒๐๖ (๒) ไดลงลายมือชื่อรับพัสดุท่ีผูยืมนํามาคืนแลว  ใหสงมอบพัสดุนั้นใหคลังพัสดุ โดยจัดทําแบบ
พิมพตามท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา  พรอมท้ังประทับตรา หรือเขียนขอความวา 
“พัสดุรับคืนจากผูยืม”  ไวในแบบพิมพดังกลาวทุกฉบับดวย 
 
 ขอ ๒๑๐ ในกรณีท่ีผูยืมนําสงพัสดุคืนลาชากวากําหนด  หรือไมนําสงพัสดุคืนใหแก 
กฟผ.  หรือนําสงคืนไมถูกตองครบถวน  ใหผูประสานงานดําเนินการดังนี้ 
  (๑) จัดทําหนังสือแจงผู คํ้าประกันกรณีลูกหนี้ผิดนัดตามแบบพิมพ 
ท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา  สงใหธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกันทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว อยางชาไมเกิน ๖๐ วัน
นับแตวันท่ีผูยืมนําสงพัสดุคืนลาชากวากําหนด หรือไมนําสงพัสดุคืนใหแก กฟผ. หรือนําสงพัสดุคืน 
ไมถูกตองครบถวน 
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(๒) รายงานผูมีอํานาจอนุมัติการใหยืมพัสดุนั้นเพ่ือทราบ หรือพิจารณา 
สั่งการบอกเลิกสัญญายืมพัสดุ  ในกรณีท่ีเห็นสมควรบอกเลิก ใหแจงหนวยงานบัญชีเพ่ือดําเนินการ
ตอไป 

ขอ ๒๑๑ ใหหนวยงานบัญชีและการเงินดําเนินการดังนี้ 
(๑) ในกรณีท่ีผูยืมนําสงพัสดุคืนถูกตองครบถวนภายในกําหนดเวลา 

ใหคิดคาใชจายในการยืมพัสดุเทากับอัตราดอกเบี้ยเงินกูเบิกเกินบัญชีของธนาคารกรุงไทย 
ณ วันทําสัญญายืมพัสดุของราคาพัสดุท่ี กฟผ. ใหยืม โดยใชราคาตลาดในขณะนั้น  ยกเวนกรณีท่ี
เปนพัสดุสํารองคลัง ใหใชราคาตามมูลคาของพัสดุสํารองคลัง โดยนับตั้งแตวันท่ีผูยืมไดรับพัสดุ 
จาก กฟผ. จนถึงวันท่ีผูยืมนําสงถูกตองครบถวน พรอมท้ังเรียกเก็บภาษีมูลคาเพ่ิม โดยใชราคา 
ตามหลักเกณฑในขอ ๒๐๗ (๓)  ท้ังนี้ โดยไมคิดคาใชจายเก่ียวเนื่องกับพัสดุ (Overhead) อ่ืนใดอีก 

(๒) ในกรณีผูยืมนําสงพัสดุคืนลาชากวากําหนด  ใหคิดคาใชจายและ
คาเสียหายดังนี้ 

 (ก) คาใชจายในการยืมพัสดุตามอัตราใน (๑)  ตั้งแตวันท่ีผูยืมไดรับ
พัสดุจาก กฟผ. จนถึงวันท่ีผูยืมนําสงคืนถูกตองครบถวน   และ 

 (ข) คาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๑ ของราคาพัสดุท่ีนําสง
ลาชา นับตั้งแตวันถัดจากวันท่ีครบกําหนดการยืมจนถึงวันท่ีนําสงคืนถูกตองครบถวน 

(๓) ในกรณีผูยืมไมนําสงพัสดุคืนใหแก กฟผ. หรือนําสงคืนไมถูกตอง
ครบถวน และ กฟผ. บอกเลิกสัญญายืมพัสดุ  ใหคิดคาใชจายและคาเสียหายดังนี้ 

 (ก) คาใชจายในการยืมพัสดุตามอัตราใน (๑) ตั้งแตวันท่ีผูยืมไดรับ
พัสดุจาก กฟผ. จนถึงวันท่ี กฟผ. บอกเลิกสัญญายืมพัสดุ   และ 

 (ข) ชดใชคาพัสดุเปนจํานวนท้ังหมด หรือตามจํานวนท่ีขาดสง 
บวกดวยคาใชจายเก่ียวเนื่อง (Overhead) อีกรอยละ ๓๐ ของราคาพัสดุท่ีขาดสง 

(๔) แจงใหผูยืมนําเ งินมาชําระเปนคาใชจายและหรือคา เสียหาย 
ท่ีหนวยงานการเงินโดยเร็ว 

 หากผูยืมเพิกเฉยหรือละเลยไมมาชําระภายในกําหนดเวลาท่ีได 
รับแจง ใหหักเงินพึงไดของผูยืมนั้น หรือหลักประกัน (ถามี) แตในกรณีท่ีผูยืมไมมีเงินพึงไดหรือ
หลักประกัน หรือมีแตไมพอหัก ใหสงเรื่องใหหนวยงานกฎหมายเพ่ือดําเนินการตามกฎหมายตอไป 

 ในกรณีท่ีจะดําเนินการริบหลักประกันท่ีเปนหนังสือคํ้าประกันของ
ธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  กอนดําเนินการใหหนวยงาน
บัญชีจัดทําหนังสือแจงผูคํ้าประกันกรณีลูกหนี้ผิดนัดตามแบบพิมพท่ีกําหนดในคูมือวิธีปฏิบัติงาน
พัสดุและจัดหา สงใหธนาคารในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออก
หนังสือคํ้าประกันทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว อยางชาไมเกิน ๖๐ วันนับแตวันท่ีครบ
กําหนดเวลาตามวรรคสอง 

(๕) เม่ือไดดําเนินการเรื่องดังกลาวขางตนเสร็จแลว   ใหแจงผูมีอํานาจ
อนุมัติการใหยืมพัสดุและหนวยงานพัสดุทราบดวย 

ราคาพัสดุท่ีใชในการคํานวณคาใชจายและหรือคาเสียหายตาม (๑) (๒) 
และ (๓) ใหใชราคาตลาดในขณะนั้น  ยกเวนกรณีท่ีเปนพัสดุสํารองคลัง ใหใชราคาตามมูลคาของ
พัสดุสํารองคลัง 
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 ขอ ๒๑๒ แบบพิมพตามท่ีกําหนดไวใหมวดนี้ ใหใชกับกรณีผูยืมท่ีอยูภายในประเทศ   
กรณีผูยืมอยูตางประเทศ ใหใชแบบพิมพตามท่ีตกลงกับผูยืม 
 
 ขอ ๒๑๓ การใหหนวยงานภายนอกยืมพัสดุตามความในหมวดนี้  ใหถือปฏิบัติในเรื่อง
ภาษีตามประมวลกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
 

หมวด ๒๕ 
การยืมพัสดุจากหนวยงานภายนอก 

 
 ขอ  ๒๑๔ การยืมพัสดุจากหนวยงานภายนอก  ให กฟผ. ยืมไดในกรณีดังตอไปนี้ 
  (๑) ในกรณี กฟผ. รับทํางานใหบุคคลภายนอก และ กฟผ. มีความ 
จําเปนตองใชพัสดุของหนวยงานภายนอกในการทํางานใหกับบุคคลภายนอกท่ีเปนคูสัญญา 
กับ กฟผ. 
  (๒) กรณีอ่ืนนอกจาก (๑) 
   (ก) ในกรณีจําเปนเรงดวน  หากจัดหาเองจะไมทันกาล 
   (ข) เปนพัสดุท่ีไมมีจําหนายในทองตลาด หรือมีแตไมเพียงพอ 
 
 ขอ ๒๑๕ ใหหนวยงานท่ีมีความจําเปนตองยืมพัสดุจากหนวยงานภายนอก ทําบันทึก
ชี้แจงเหตุผลและความจําเปนท่ีตองยืมพัสดุ เสนอขออนุมัติผูบังคับบัญชาชั้นผูอํานวยการฝายข้ึนไป 
  ในกรณีท่ีมีคาใชจายในการยืมพัสดุ  หรือคาปรับในกรณีสงคืนลาชา  
ใหผูบังคับบัญชาชั้นผูอํานวยการฝายข้ึนไปมีอํานาจอนุมัติ 
 
 ขอ ๒๑๖ ในกรณีการยืมพัสดุท่ีมีภาษีมูลคาเพ่ิม ใหหนวยงานตามขอ ๒๑๕ แจงผูให
ยืมสงมอบพัสดุท่ี กฟผ. ขอยืม พรอมท้ังจัดทําใบกํากับภาษีใหกับ กฟผ. ในกรณียืมใชสิ้นเปลือง 
  ในการนําสงพัสดุท่ีขอยืมคืนใหกับผูใหยืม  ใหหนวยงานดังกลาวจัดทํา
บันทึกแจงรายละเอียดเก่ียวกับพัสดุท่ีขอยืม ปริมาณ และราคาตอหนวย ใหหนวยงานการเงิน 
เพ่ือพิจารณาจัดทําใบกํากับภาษี ตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในระเบียบปฏิบัติ กฟผ. เก่ียวกับการรับ
และการจายเงิน ใหกับผูใหยืม 
 
 ขอ ๒๑๗ การยืมพัสดุ ใหทําหนังสือยืมเปนลายลักษณอักษร โดยใหผูบังคับบัญชาชั้น
ผูอํานวยการฝายข้ึนไปเปนผูพิจารณาลงนาม 
 
 ขอ ๒๑๘ ใหมีคณะกรรมการสงมอบและรับมอบพัสดุท่ียืม โดยถือปฏิบั ติตาม
หลักเกณฑในหมวด ๒๔ การใหหนวยงานภายนอกยืมพัสดุ โดยอนุโลม ท้ังนี้ ในกรณีเปนการยืมพัสดุ
จากผูใหยืมท่ีอยูในตางประเทศ  ใหประสานงานกับหนวยงานออกของเพ่ือดําเนินการตาม 
พิธีศุลกากรท้ังกรณีการรับมอบและการสงคืน 
 
 ขอ ๒๑๙ การยืมพัสดุจากหนวยงานภายนอกตามความในหมวดนี้   ใหถือปฏิบัติใน
เรื่องภาษีตามประมวลกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
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บทเฉพาะกาล 

ขอ ๒๒๐  การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ ท่ีเ ก่ียวกับการพาณิชยโดยตรง 
ท่ีไดประกาศเอกสารเชิญชวนในระบบสารสนเทศของ กฟผ. หรือมีหนังสือเชิญชวนใหเสนอราคา 
และยังดําเนินการไมแลวเสร็จในวันท่ีระเบียบนี้มีผลใชบังคับ ใหดําเนินการจัดซ้ือจัดจางและบริหาร
พัสดุตอไปตามหลักเกณฑท่ีเก่ียวของเดิม จนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จหรือจนกวาจะดําเนินการ
ตามระเบียบนี้ได 

ขอ ๒๒๑ ใหใชคู มือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหาท่ีแนบทายขอกําหนด กฟผ. ท่ี 
๖๘/๒๕๕๒ วาดวย คูมือวิธีปฏิบัติงานพัสดุและจัดหา เปนแนวทางในการปฏิบัติงานประกอบ
ระเบียบนี้ไดตอไป จนกวาจะมีการเปลี่ยนแปลง  ยกเวนแบบพิมพ “รายงานการซ้ือหรือการจางใน
กรณีฉุกเฉินและจําเปน” ใหใชตามแบบท่ีแนบทายระเบียบนี้ 

ใหไว  ณ  วันท่ี  ๑  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖๑ 

นายวิบูลย  ฤกษศิระทัย 
ผูวาการการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย 

ฝายกํากับการปฏิบัตติามกฎระเบียบ 
โทร. ๖๔๑๓๐, ๖๔๑๓๓ 



การไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย

เรียน    * .......................................................

ช่ือผู้ซ้ือ/จ้าง........................................................................................................................หมายเลขประจ าตัว

แผนก...............................กอง................................ฝ่าย.................................รหัสหน่วยงาน

มีความจ าเป็นต้องซ้ือ/จ้างฉุกเฉิน เน่ืองจาก.................................................................................................................................................................

รายงานการซื้อหรือการจ้างในกรณีฉุกเฉินและจ าเป็น

โทรศัพท์..........................

วัน
เดือน รายการ จ านวนเงิน  (บาท)จ านวน

หมายเหตุ : หัวหน้ากอง        กรณีการซื้อหรือการจ้างคร้ังหน่ึงที่มีราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมไม่เกิน 10,000 บาท

แต่งต้ังให้ผู้ปฏิบัติงานดังต่อไปน้ี เป็นผู้ตรวจรับพัสดุหรืองานจ้าง 
หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรืองานจ้าง

* ต าแหน่ง.................................................................

(...............................................................)

(ลงช่ือ)..................................................................

ราคาหน่วยละ (บาท)หน่วย เพ่ือใช้งาน

*
ผู้อ านวยการฝ่าย กรณีการซื้อหรือการจ้างคร้ังหน่ึงที่มีราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมไม่เกิน 100,000 บาท และมิใช่เป็นการซื้อหรือจ้างท าครุภัณฑ์*
ผู้ช่วยผู้ว่าการ    กรณีการซื้อหรือการจ้างคร้ังหน่ึงที่มีราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมไม่เกิน 200,000 บาท *

เม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ส่งหน่วยงานบัญชีเจ้าหน้ีหรือหน่วยงานบัญชีและการเงินในส่วนภูมิภาค แล้วแต่กรณี   -

ในกรณีพัสดุที่ซื้อเป็นเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ที่มีราคาเกิน 5,000 บาทขึ้นไปต่อหน่วยหรือต่อชุด หรือครุภัณฑ์ -

(1) ................................................................................................

(ลงช่ือ)..............................................................ผู้ซ้ือ/จ้าง

ส่งหน่วยงานงบประมาณเพ่ือด าเนินการต่อไป

ให้จัดท า "Manual Requisition"  เพ่ือแจ้งให้คลังพัสดุทราบโดยเร็ว 
กรณีที่ซื้อหรือจ้างจากผู้ขายหรือผู้รับจ้างที่จดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม จะต้องเรียกใบก ากับภาษีจากผู้ขายหรือผู้รับจ้าง-

รวมเป็นเงิน (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)

รวมเป็นเงิน (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)

ภาษีมูลค่าเพ่ิม ....... %

ปี

.............................................................................................................................................................. และได้ด าเนินการไปแล้ว  ดังรายการต่อไปน้ี

.....................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................

รองผู้ว่าการ      กรณีการซื้อหรือการจ้างคร้ังหน่ึงที่มีราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมไม่เกิน 1,000,000 บาท *

(2) ................................................................................................
(3) ................................................................................................

ไม่สามารถตรวจรับได้ เน่ืองจาก.....................................................

เห็นชอบ โดย

......................................................................................................

(ส าหรับการซื้อหรือการจ้างที่เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรง)

และในกรณีพัสดุที่ซื้อเป็นครุภัณฑ์ที่มิได้ระบุรายการไว้ในงบประมาณ ให้ส าเนารายงานการซื้อหรือการจ้างในกรณีฉุกเฉินและจ าเป็น
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